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HUGNG DAN SU DUNG SACH

Sach gido khoa Tin hoc 7 gébm 5 chdi dé véi 16 bai hoc. Cac bai hoc dwoc xay dwng
véi cau tric théng nhat. Sau day la nhitng hwdng dan dé em st dung sach hiéu qua hon.

- Muc tiéu: Giip em biét can dat duoc gi sau bai hoc.

= - Khéi dong: Gitp em nhan biét y nghia cla bai hoc bang cach két néi nhirng
@ tinh huéng xuat hién trong cudc séng vdi ndi dung bai hoc.

- N§i dung bai hoc:

- Cac hoat dong: Giup 16p hoc tich cuc, bai hoc dé tiép thu, hoc sinh
ch dong hon trong qua trinh nhan thic.

- Kién thirc méi: Cung cap cho hoc sinh ndi dung chinh cda bai hoc,
giip em bé sung ki€n thirc nham dat dwoc muc tiéu cda bai hoc.

- Hop kién thirc: Ghi ngdn gon hodc tém tat kién thirc mdi. Em cé
thé dung hép kién thirc cung véi bang gidi thich thuat nglt (& cudi
sach) dé &n tap hodc tra ctru thuat nglt mai.

"
‘) - Cau hoi: Gitp em kiém tra xem minh d3 hiéu bai chua.

o0

- Luyén tap: Gom nhirng cau hoi, bai tdp dé clng c6 kién thirc, ki ndng trong
bai hoc.

- Van dung: Gm nhirng ciu hoi, bai tap yéu cau em két hgp kién thirc, ki nang
da hoc dé gidi quyét tinh huéng trong thirc tién cudc sng.

Sach sir dung hé diéu hanh Microsoft
Windows, cic phan mém Google Chrome,
Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint dé minh
hoa va huéng dan thuc hanh.

Trong cac doan hdi thoai, c6 ba nhan vat
la ba ban hoc sinh 1&p 7: An, Minh, Khoa. Mdi
ban cé mot s& trueong khdc nhau, dai dién cho
maot trong ba mach kién thirc cia mén Tin hoc
la Hoc van s& hod phé théng, Cong nghé thong
tin va truyén théng, Khoa hoc may tinh.

An Minh Khoa

Hay bdo qudn, giw gin sdch gido khoa dé danh ting
cdc em hoc sinh lop sau!




LO1 NOI PAU

Cac em hoc sinh yéu quy!

Sach gido khoa Tin hoc 7 tiép ndi cac bai hoc cla nhirng ndm
hoc trwéc nham tiép tuc phat trién nang luc clia cdc em trong linh
vire Tin hoc va rén luyén cho cac em nhitng phdm chét can cé dé
tham gia vao xa hoi s6.

Cubn sach nay sé giup em nhan biét cac loai thiét bj vao —ra
da dang cla may tinh, qua d6 huwéng dan em biét cach s dung
may tinh mét cach an toan va cé trach nhiém. Cudn sach ciing
giup em biét tinh toan tw dong véi phan mém bang tinh, chia sé
théng tin trwdc nhiéu ngudi bang phdn mém trinh chiéu, trao déi
thoéng tin v&i moi ngudi trén mang mdy tinh bang nhitng cach
thirc khac nhau va cung cdp cho em kién thirc khoa hoc may tinh
thong qua bai todn sap xép va tim kiém.

Moi bai hoc trong Tin hoc 7 déu duwoc bat dau bang nhitng
yéu cau déi vdi hoc sinh. Em cé thé ty danh gia minh d3 dat duwoc
yéu cau dé hay chwa qua cac cau hdi sau mdi ndi dung bai hoc.
Dé khuyén khich phuong phap day hoc tich cuwe, mdi ndi dung cu
thé clia bai hoc déu duoc dan dat bang mot hoat ddng thuc tién.
Cung v&i bai tap van dung cudi mdi bai hoc, cac hoat dong nay
tirng budc hinh thanh va phat trién nang lwc Tin hoc cla cac em.

Cudn sach nhu canh clra md& ra, dua cac em vao thé gidi ki
thuat s vdi biét bao nhiéu diéu ki thu.

Chuc cac em hoc tap cham chi va thanh céng.
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chooé 1. My Tinu vA cONG DONG

BAI
Sau bai hoc nay em sé:
e Biét va nhan ra dugc cac thiét bi vao - ra c6 nhiéu loai, hinh dang khac nhau.
e Biét dugc chiic nang cla cac thiét bi vao - ra trong thu nhan, luu trii, x{ Ii va
truyén thong tin.
e Thuc hién dang cac thao tac véi cac thiét bi thong dung ctia may tinh.

e Néu dugc vi du cu thé vé nhiing thao tac khong ding cach sé gay ra 16i cho
thiét bi va hé thong x{ |i thong tin.

O I6p 6, cac em da biét, may tinh can phai c6 bén thanh phan dé hé tro con nguoi
x(r li théng tin. D6 la thiét bi vao, thiét bi ra, I?C) Xt Ii va bo npc’r, trong do thiét bi vao — ra
doéng vai tré quan trong, giup may tinh trao doi di¥ liéu véi the gidi bén ngoai.

1. THIET BI VAO - RA

" Thiét bi vao - r:i

" Em hay quan s&t Hinh 1.1 va tra |&i cic cau héi sau:

1. Céc thiét bi trong hinh lam viéc v&i dang thong tin nao?
2. Thiét bi nao tiép nhan théng tin va chuyén vao may tinh?
3. Thiét bi nao nhan théng tin tir may tinh dua ra bén ngoai?

Hinh 1.1. Micro va loa
\, .
e\

(A
Micro va loa trong Hinh 1.1 la nhirng Thiét bi vao dwgc dung dé nhap théng tin
thiét bi lam viéc voi théng tin dang am thanh. vao‘méy tinh nhu ban phjm, qhuét, micro,...
e Micro la thiét bi vao. Micro thu nhan am  Thiet bi ra dwoc dung dé xuat théng tin tlr
thanh va chuyén vao may tinh d¢ma hoa ~ May tinh ra bén ngoai nhu man hinh, may
thanh dd liéu sé. in, loa,...
o Loa lathiét bi ra. Loa nhan dir liéu tur may
tinh, thé hién ra bén ngoai dudi dang am
thanh ma chuing ta cé thé nghe thay.



[Thiét bi Iwu trﬁ’] s \

\ Thiét bi vao /

=

% Thiét bi ra /

Hinh 1.2. Thiét bi vao — ra

a = RN Y

hai chdc nang vao va ra?

at dong ;2%1 Su da dang ctia thiét bi vao - ra “
" 1. Mai thiét bi vao - ra trong Hinh 1.2 lam viéc véi dang théng tin nao? Thiét bi ndo c6 ca |
2. May chiéu la thiét bi vao hay thiét bi ra? May chiéu lam viéc véi dang théng tin nao?

3. BO diéu khién game (Hinh 1.3a) la thiét bi vao hay thiét bi ra?
. 4.Man hinh cam (ng (Hinh 1.3b) la thiét bi vao, thiét bi ra hay cé ca hai chiic nang vao vara? f

&
.

@ Nhac dén thiét bi vao — ra cia may
tinh, ta thwdng nghi dén ban phim, man
hinh, chudt, may in va nhiing thiét bj théng
dung nhu trong Hinh 1.2. Tuy nhién, trén
thuc té, thiét bj vao —ra duoc thiét ké rat da
dang dap (ng dugc nhiing nhu céau khac
nhau clia ngu oi str dung.

o May chiéu la thiétbi ra, dung dé hién thi néi

dung man hinh may tinh 1én man chiéu.

« Bo diéu khién game la thiét bj dwa ménh
|énh vao may tinh dé diéu khién déi twong
trong mot s6 tro choi trén may tinh.

Mét trong nhitng loai thiét bi co thiét ké

phong phu nhét |a chudt. Cé nhiéu loai

chuét may tinh nhu chuét cé day, chudt
khong day,... Chuét con co thé duoc thay
thé bang mot sb thiét bi khac. Chang han:

a) Bé diéu khién game

b) Man hinh cam ung

c) T4m cdm tng

Hinh 1.3. Sw da dang cua thiét bi vao —ra



« Man hinh cam Gng (touch screen) khéng MGt s6 thiét bi vao — ra con thuc hién ca
chi la thiét bi ra ma con la thiét bj vao. chirc nang luu tre, xtr 1i d¥ liéu. Chang han:

Man hinh cam &ng phat hién vi tri va su é
di chuyén clia ngén tay trén bé mat, giup
em chon ddi twong hodc thuc hién mot
|énh nhu em dang st dung chudt.
e Tam cam urng (touchpad) cé thé nhéan
biét vi tri va sw di chuyén ctia ngén tay
nguoi trén bé mat dé va thé hién trén
man hinh. Tdm cam ung thuong chiém
moét vung trén ban phim may tinh xach
tay, c6 chirc nang giéng nhu chuét may
tinh théng thuong.

o

Hinh 1.4a. Loa théng minh

Loa théng minh (Hinh 1.4a) la thiét bi
ra. Tuy nhién, né con cé két néi khéng
day voi may tinh, dién thoai théng minh,
Internet,... dé trao ddi dir liéu. Loa théng
minh c6 thé nhan |énh bang giong noi (hai
gid, hai thoi tiét, yéu cau phat bai hat,...)
va tra |&i cling bang giong noi.

Mt chiéc may anh hay may ghi hinh ki
thuat sb (Hinh 1.4b) khéng chi la thiét bi
vao ma con cé thé lwu trir va thuc hién
mot sb chirc nang xt li anh, xtr li video
don gian.

Hinh 1.4b. May ghi hinh ki thuét sé

« Thiét bj vao duoc dung dé nhap théng tin vao may tinh.

e Thiét bj ra xuat théng tin tr may tinh ra

dé con nguoi nhan biét duoc.

o Cac thiét bi vao — ra c6 nhiéu loai, cé nhirng céng dung va hinh dang khac nhau.

@1. Em hé&y cho biét may anh nhap théng tin dang nao vao may tinh? L
A. Con sb. B. Van ban.
C. Hinh anh. D. Am thanh.
2. Thiét bi nao xuét di¥ liéu &m thanh tr may tinh ra ngoai?
A. May anh. B. Micro.
C. Man hinh. D. Loa.



2. AN TOAN THIET BI

" Hoatdéng3 Kétndi thiétbivao-ra |

" M6t may tinh @& ban c6 cac cdng két ni nhu Hinh 1.5.
1. Em héy Iap cac thiét bj sau vao dung cong clia n6 bang cach ghép méi ch
cai voi so twong ung: a) Ban phim; b) Day mang; c) Chuét; d) Day man hinh;

e) Tai nghe; f) Day ngudn.

2. Viéc cap ngudn dién cho may tinh can dwoc thue hién trudc hay sau cac két ndi

trén? Tai sao?

1 2 3
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‘d)

e) f)

Hinh 1.5. Céng két ndi ctia may tinh va cdc dau ndi thiét bj

@ May tinh la mét hé théng phtrc tap, st

dung dién, két ndi véi nhiéu thiét bi khéac.
Vi vay, nhitng thao tac khéng can than cé
thé gay ra sw cb, anh hwdng dén hoat déng
binh thudng cla thiét bj va an toan d liéu.
Vi du, véi cac thiét bi trong Hinh 1.5:

Pau néi tai nghe (e) can dwoc cdm vao
cong (4). Néu cdm dau néi tai nghe vao
cong (5), em sé khéng nghe thdy am
thanh tr may tinh va cé thé sé cho rang
thiét bi hoat déng khéng tét.

Bau ndi day man hinh (d) can duoc cam
vao céng (3). Néu cam vao cong khac sé
khéng l&p duoc va néu cb gang lam diéu
d6, em c6 thé sé 1am hdng dau néi.

e Coéng (7) la chuén két néi USB duoc st
dung cho nhiéu thiét bi. Tuy nhién, néu
cam nham dau két nbi khac vao céng nay
c6thé gay ra chép dién lam hoéng thiét bj.

e Day nguon () can duoc lap vao céng (8 3).
Viéc cap ngudn dién cho may tinh can
dwoc thuc hién sau khi cac thiét bj da
duoc két ndi dé dam bao an toan dién.

Khi sir dung may tinh, em can tuan theo

nhi*ng quy tac an toan dé khéng gay ra I6i.

Mot s6 10 khuyén cho nhirng viéc nén lam

va khéng nén lam khi str dung may tinh

dugc ghi trong Bang 1.1.



Béang 1.1. Mét sé viéc nén va khéng nén lam khi st dung may tinh

Nén lam Khong nén lam
Poc ki hwéng dan trude khi st dung thiét bi. Thao tac tuy tién, khéng theo huéng dan.
Gitr ban tay kho, sach khi stt dung may tinh. Dé d6 udng gan chuét, ban phim, thé nhé,...
G6 phim dut khoat nhuwng nhe nhang. Tac déng Ién man hinh béng cac vat sac, nhon.
St dung nut [énh Shut down dé tat may tinh. Tat may tinh bang cach ngat dién dot ngot.
Rut dién truéc khi lau, don may tinh. Cham vao phén kim loai ciia may tinh.

DPéng moi tai liéu va tng dung trude khi tdt  N&i may tinh voi may in khi mot trong hai may
may tinh. dang bat nguén.

@ e Doc ki hudng dan clia nha san xuét trudc khi str dung thiét bi.
¢ Két ndi cac thiét bi dung céach.
e Gilt gin noi lam viéc véi may tinh gon gang, ngan nap, vé sinh, kho rao.

@1. Thao tac nao sau day tat may tinh mét cach an toan? L
A. SUr dung nut Iénh Restart cia Windows.
B. St dung nut [énh Shut down ctia Windows.
C. Nhén gilt c6ng tac nguén vai giay.
D. Rut day nguén khoi 6 cam.
2. Tai sao khéng nén vira &n vira str dung may tinh?

s N
@ LUYEN TAP

1. M6t bé tai nghe c6 gén micro sir dung cho may tinh la loai thiét bj gi?

A. Thiét bj vao. B. Thiét bj ra.

C. Thiét bj vira vao vira ra. D. Khéng phai thiét bj vao —ra.

2. May tinh c&g em dang lam viéc voi mét tép trén thé nhé. Em hay sap xép lai thir tu cac
thao tac sau de tat may tinh an toan, khéng lam mat dir liéu.

a) Chon nut I1énh Shut down dé tat may tinh.

b) Bong tép dang ma trén thé nhao.

c) Chon “Safe To Remove Hardware” dé ngat két néi véi thé nho.

d) Lwu lai néi dung cla tép.

AN

%> VAN DUNG

1. Trén man hinh theo d&i, em thdy mét ngwdi dirng trudc camera an ninh. Nguwdi d6 co biét
em dang theo d&i khéng? Tai sao?

2. May in clia em in ra nhitng ki hiéu khéng mong mudn va em biét 16i nay |a do virus gay ra.
Em can phai diét virus & may in hay may tinh? Tai sao?

3. Em hay dé xuat mét sé quy tac dé gilp cac ban str dung phéng may tinh an toan.




BAI

2

Sau bai hoc nay em sé:

PHAN MEM MAY TiNH |

)

e Giai thich dugc so lugc chiic nang diéu khién va quan Ii cta hé diéu hanh.

¢ Phan biét dugc hé diéu hanh véi phan mém (ing dung.

o Néu dugc tén mot s6 phan mém Ging dung da st dung.

e Giéi thich dugc phan md rong cla tén tép, cho biét tép thudc loai gi, néu dugc

vi du minh hoa.

(8
0 Sau khi két néi cac thiét bi phan cieng nhu ban phim, man hinh, chuét,... vao than may
chtra bg xtr li, may tinh van chua hoat déng dugc. May tinh con can phai c6 phan mem de
hoat dong. Phan mém quan li va diéu khién may tinh la hé diéu hanh (Operating System) Cac

phan mém giup em xu i nhikng loai di¥ liéu cu thé nhw van ban, am thanh, hinh anh,.

. duoc

goi chung la phan mém trng dung (Application Software).

\

Trong du &n S8 luu niém, ban An déng vai trd truéng nhém. Em hay chon ba céng viéc ¥
thé hién chiic nang diéu hanh nhém cda ban An trong nhiing céng viéc sau day:
a) M6 ta néi dung s6 luu niém bang phan mém so doé tu duy.

b) Quan li cong viéc clia cd nhom, theo doi thai gian thuc hién.

c) Binh dang va sap xép cac doan van ban trong sé luu niém.

d) Phan céng nhiém vu va két néi cac hoat déng clia cac thanh vién.
e) Thiét ké bai gidi thiéu san pham bang phan mém trinh chiéu.

f) Thay mat ca nhém, trao d6i théng tin véi cb gido va cac nhém khac.

1. HE PIEU HANH

=

Trong du an Sé Iwu niém, méi ban

duoc phan cong maét viéc cu thé. Riéng
ban An, tuy khong tham gia mot viéc cu the
nao nhwng qua cac hoat déng b, d vaf, da
thirc hién chuc nang diéu phoi cong viéc
va con nguoi, két néi gitta nhom du an véi
bén ngoai.
Trong may tinh cling vay, hé d’eu hanh la
phan mém déng vai tro két n0| giup ngu’cl
sir dung khai thac kha nang xt Ii cia may
tinh. May tinh can c6 hé dieu hanh @é hoat
dong. Neu khong co hé diéu hanh, may tinh
chi la mét khéi kim loai va day dan, chang
hoat déng gi. Nhi*ng chirc nang co ban cta
hé diéu hanh la:

10

e Quan li cac thlet bi va d liéu cia may
tinh, diéu khién chung phéi hop hoat déng
nhip nhang vai nhau.

e Cung cap va quan li méi trwong trao doi
thdng tin (giao dién) gira ngudi st dung
va may tinh.

. Cung cap quan li méi trwong cho phep
nguoi s dung chay cac phan mém wrng
dung trén may tinh.

Khong chi may tinh can phai c6 hé diéu hanh

ma dién thoai thong minh hay may tinh bang

cling can phai cé hé diéu hanh dé cé thé cai
dat va chay nhirng trng dung khac.



@ e Hé diéu hanh la phan mém hé théng quan li va diéu khién hoat déng chung clia

' may tinh, quan li di liéu, cung cap cho con ngudi méi truéng twong tac vai may
tinh va chay cac phan mém tng dung.

e Co6 nhitng hé diéu hanh danh cho may tinh nhu Windows, Mac OS, Linux,... va

nhirng hé diéu hanh danh cho dién thoai théng minh va may tinh bang nhu iOS,

Android, ...
(/?') 1. Phan mém nao sau day khéng phai la mét hé diéu hanh? t
A. Windows 7. B. Windows 10.
C. Windows Explorer. D. Windows Phone.

2. Chirc nang nao sau day khéng phai clia hé diéu hanh?
A. Quan li cac tép d liéu trén dia.

B. Tao va chinh stra néi dung mét tép hinh anh.

C. Biéu khién cac thiét bi vao —ra.

D. Quan li giao dién gitta ngu i str dung va may tinh.

2. PHAN MEM UNG DUNG
{ Hoatdong2 Loaitép va phan m3rong |

" Em hay ghép méi loai tép & cot bén tréi véi mét phan ma réng tép phi hop & cot bén phai. |

Loai tép Phéan mé réng
1) Tai liéu Word a) .jpg, .png, .bmp
2) Chuong trinh viét bang Scratch  b) .exe, .com, .bat, .msi
3) Hinh anh c) .sb, .sh2, .sb3
4) Yng dung d) .ppt, .pptx
5) Trang web e) .htm, .html
6) Bai trinh bay PowerPoint f) .doc, .docx

FEL
|
@ Phan mém tng dung gidp con nguwoi  Vidu: M6ttép cé tén "TapLamVan" véi phan
thuc hién nhirng cong viéc cu the, the hién mo réng la ".doc" duoc hién thi dudi dang
duwgc lgi ich cia may tinh. "TapLamVan.doc". Loai tép “.doc” cho hé
Em da biét mot sé phan mém ting dung nhu diéu hanh cla may tinh biét rang do la tép
phan mém soan thao van ban, phan mém van ban va co
so d6 tw duy, phan mém Iap trinh tryc quan  the duoc mé va

- . iyl R x ; Phan mé réng cga ta |
Scratch, trinh duyét,... C6 nhi*rng phan mém chinh sua trong théng th B clmtep
z . 57 Py 2 g uong co tiy
duoc chay tre tuyen tir Internet nhung cling phan mém soan maét dén ba ki ., Tuy
c6 phan mém can phai cai dat |én dia cliing thao van ban nhién, c6 mat 6 phan
mai c6 thé dung duoc. Microsoft Word. mém trng dung cho
M&i phan mém (rng dung hé tro tao va xt li Phép phan me rong

nhiéu hon ba ki tw. Vi

mét sb loai dit liéu nhéat dinh, véi dinh dang A “doc’ =i

tép riéng, duoc nhan ra nho phén mao réng.
Phan md réng gom nhirng ki tw sau dau
cham cudi cung trong tén tép.

11



@ ¢ Phin mém tng dung la cac chuong trinh may tinh cho phép ngudi st dung
thure hién nhirng céng viéc cu thé va thuong xtr li nhitng loai di liéu cu thé.

o Loai tép dwoc nhan biét nhé phan mé réng, gém nhitng ki tw sau dau cham cudi

cling trong tén tép. Loai tép cling cho biét phan mém trng dung nao co thé duoc

dung vaoi no.
(@ 1. Em hay chi ra nhirng phan mém trng dung trong cac phuong an sau: L
A. Linux. B. Gmail. C. UnikeyNT.
D. Windows 8. E. Zalo. F. Windows Media Player.
2. Em héy chi ra cac loai tép dudi day co thé sir dung dugc véi Windows Media Player.
A. .mp3 B. .jpg C. .avi D. . mp4 B

R
@ M&c du cung la phan mém, nhung e Phan mém tng dung dwoc ding dé thuc

hé diéu hanh va phan mém (ng dung c6 hién yéu cau xr li théng tin cu thé clia nguoi
vai tro khac nhau doéi véi si van hanh cua str dung.
may tinh. Mét sé diém khac biét dwoc thé hién trong

e Hé diéu hanh la phan mém duoc str dung Bang 2.1.
dé quan li cac thanh phan cua may tinh
va diéu khién may tinh hoat déng.
Béng 2.1. Phan biét hé diéu hanh va phan mém utmng dung

Tiéu chi Hé diéu hanh Phan mém irng dung
Tuwong tac voi | Tryc tiép quan li va van hanh phan cing|Tuong tac voi phan cirng théng qua hé
phan ctrng nhu ban phim, chudt, man hinh, may in,... | diéu hanh.
s ..z |Phaicai dat dau tién d& may tinh cé thé|Co thé cai dat hodc khong tuy theo yéu
Su can thiét - X . S
hoat déng duoc. cau clla hgudi str dung.
5 Tao mai trwong dé cai dat va chay phan|Chay trong méi truong hé diéu hanh.
Phu thUQC 2 . 5 PO N >
mém rng dung. Buoc Iwa chon phu hop voi hé diéu hanh.

Mind Maple, Mind Manager,... (phan mém
so d6 tu duy), MS Word, Whiter,... (phan
mém soan thao van ban), MS Paint, Draw,
Photoshop (phdn mém xtr li anh),...

Windows, Linux, MacQOS,... (cho may
Vidu tinh). Android, i0OS,... (cho dién thoai
théng minh hoac may tinh bang).

(@ LUYEN TAP

1. Em h&y néu céc chirc nang clia hé diéu hanh.

2. Phat biéu nao sau day la sai?

A. Nguoi st dung xt li nhirng yéu cau cu thé bang phan mém trng dung.
B. Dé phan mém ng dung chay duoc trén may tinh phai cé6 hé diéu hanh.
C. Pé may tinh hoat déng duoc phai c6 phan mém trng dung.

D. Dé may tinh hoat déng duoc phai cé hé diéu hanh.

% VAN DUNG

Khi tai Scratch dé cai dat Ién may tinh, tai sao can phai chon phién ban phu hgp véi hé diéu
hanh trén may tinh cia em?
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Sau bai hoc nay em sé:

QUAN Li DU-LIEVU

TRONG MAY TiNH

¢ Thao tac thanh thao véi tép va thu muc: tao, sao chép, di chuyén, déi tén, xoa

tép va thu muc.

e Biét dugc tép chuong trinh cling la d liéu, co thé dugc luu trii trong may tinh.
e Néu dugc vi du vé bién phap bao vé di liéu nhu sao luu, phong chéng virus,...

| Pattén thu muc w

Trong mét chuyén du lich cting gia dinh, em da ghi chép lai thong tin va chup nhiéu anh
ki niém. Céc hinh &nh va théng tin d6 can dugc luu trii. Hay vé so do cay thu muc dé chia
| cactép dirliéu va dat tén cho céc thu muc d6é sao cho dé tim kiém va truy cap.

\,

1. TEN TEP VA THU MUC TRONG MAY TINH

@ Khi 1am bai tap du an, s lwong tép va
thu muc c6 thé tang 1én nhanh chéng. Néu
chung khéng duoc té chire Iuu trir tbt, em co
thé mét nhiéu thoi gian dé tim kiém nhirng
gi minh can. Trudc khi lwu trie, dir liéu can
duoc phan loai dé viéc lwu trie cé trat tw, gidp
cho viéc tim kiém d(¥ liéu nhanh hon.

Nén dat tén tép va thw muc don gian, dé
hiéu, nhat |a khi em dang lam viéc trong mét
duw an nhém, dé mai thanh vién trong nhom
déu co thé dé dang tim thay nhirng gi ho can.

Hinh 3.1 1a vi du vé mét cach dat tén tép,
thur muc va thw muc con kha hop i, vi né
cho em biét trong d6 chtra nhitng gi.

Cac chuong trinh may tinh cling dwoc
ltu tr dudi dang tép gibng nhuw tép di
liéu. Trong hé diéu hanh Windows, chung
thudng c6 phan mé réng .exe, .com, .bat,
.msi. Khéng nén xoé hay di chuyén nhirng
tép nay néu khéng cé li do xac dang vi
chung c6 thé can thiét véi mét sb hoat déng
clia may tinh.

— v 4 = 5 ThisPC » OS(C) » Dulich > DiemDen
v 1 Dulich A [ Name
B AR -~
il mémven -~ BanNgay

& BanNgwy 7 BinhMinh
© BinhMinh © HoangHon
.~ HoangHon PhaoHoa01.jpg
I GiaDinh PhaoH0a02jpg

Hinh 3.1. Thu muc va tép
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e Tén tép va thu muc can duoc dat sao cho dé nho, cho ta biét trong do chira
nhitng gi. Biéu do6 sé gitp cho céng viéc thuan lgi hon.

e Chuong trinh may tinh duogc Iuu trir trén thiét bi nh¢ giéng nhu mot tep di lieu.
Tép chuwong trinh may tinh trong hé diéu hanh Windows thudng c6 phan mé réng

.exe, .com, .bat, . msi.

(2) 1. Dé viéc tim kiém dir liéu trong may tinh dwoc dé dang va nhanh chéng, khi

dat tén thu muc va tép em nén:

N

A. Dat tén theo y thich nhu tén ngu i thén hay tén thu cung.
B. Dat tén sao cho dé nhd va dé biét trong d6 chira gi.

C. Pat tén giéng nhu trong vi du clia sach giao khoa.

D. Pat tén tuy v, khéng can theo quy téc gi.

2. Tép c6 phan mé rong .exe thudc loai tép gi?

A. Khéng c6 loai tép nay.
B. Tép chuong trinh may tinh.

C. Tép d liéu ciia phan mém Microsoft \Word.

D. Tép di liéu video.

2. CAC BIEN PHAP BAO VE DU LIEU

Hoatdéng2 Bao védirliéu

~ May tinh ctia em c6 nhiéu dir liéu quan trong. Em mudn béo vé dir liéu trong mdy tinh ciia |

minh thi:
a) Em sé chon cach bao vé dirliéu nao?
. b) Tai sao em chon cach d6?

(g Luu tr&r thdng tin trong may tinh va
trén Internet cé nhiéu rui ro. Em cén thuc
hién cac bién phap bao vé dé dir liéu khéng
bi mat, bi hdng hay bi ngudi khac truy cép
trai phep. Dudi day la mot sb bién phap
chinh dé bao vé d liéu.

a) Sao lwu div liéu

Dt liéu can duoc sao luu thuwdng xuyén.
Sao lvu di lieu lataora ban sao cac tép va
thu muc réi luu chung 1én mat thiét bi luu
trée. Thiet bi lvu trlr d6 cho phép em khdi
phuc lai di liéu néu cé dieu gi do xay ra Voi
ban goc.

14

Sao |uu cuc bé la ban sao dugc dat trén
cung may tinh chira ban goc hodc trén cac
thiét bi luu trr nhu 6 cirng ngoai, USB,...
Cach sao lwu nay hiru ich vi co thé phuc
héi nhanh chong. Tuy nhién, néu xay ra
nhitng rdi ro cho thiét bi luu trlr hodc may
tinh bi that lac, ban sao luu sé bi mat theo
ban gbc. Két qua la di¥ liéu khéng thé khéi
phuc duoc.

Sao luu tir xa la ban sao dugc dat bén
ngoai may tinh chlra ban goc. Ban sao cé
thé lvu & mot may tinh khac, hoac dua lén
Internet nho céng nghé dam may. Neu may
tinh bi hong thi ban sao Iwu van an toan.



Bang 3.1. Uu va nhuoc diém cta moét sé thiét bj luu triv

DVD)

Kho bi nhiém virus.

Thiét bi luu triv Hinh anh Uu diém Nhuoc diém
P [moon i
Thé nhé, USB Tién st dung. A
e D{ lieu dé bi héng néu st dung
Kha bén. S : :
khéng dung cach.
, D& hong dir liéu.
Bia quang (CD, Chi phi thap. Dung lwrong nho.

Kho ghi dr liu vi phai c6 déu ghi.
Kho cét gitr.

O cling ngoai

Dung lvong lon.
Tién str dung.

Kich thudc to va nang, khé mang theo.
Co thé hong dir liéu néu bj roi.

Luu trir nhd céng

Truy cép dugc bang
bat ki may tinh nao coé

Can két ndi Internet.

nghé dam may

A

két néi Internet.
Sao lwu tir xa.

Dich vu c6 thé khéng dang tin cay.
C¢ the bi tin tac tan cong.

b) Tai khoan ngwoi str dung
va mat khau
Pé bao vé dr liéu, tranh bi nguoi khac truy

cap trai phep em nén dat mat khau cho tai
khoan cua minh trén may tinh.

Tén tai khoan thuong duoc dat duya trén ho
téncua ngucl st dung con mat khéu can dat
theo cach riéng dé gitr bi mat. Mat khau la
mot tinh nang bao mat va cé thé dugc thay
déi dé ngudi khac kho doan.

Mat khau manh thuong la day:
¢ Dai it nhat tam ki tw.

¢ Bao gébm ca chit sb, chit in hoa, chir
thwong va cac ki hiéu dacbiétnhu @, #,...

¢ Khong phai la mét tir théng thudng.

Mat khau yéu cé thé la:

e Tén minh hoac tén nguwoi than.

e T hoac cum tur dac biét, vi du: "Ha N&i",
“12345678".

« S6 dién thoai hodc ngay sinh.

c) Phan mém diét virus

C6 nhitng phan mém déc hai co6 thé lam
héng di liéu va cac chuong trinh trong
may tinh. Phan mém déc hai cé nhiéu
loai khac nhau nhu virus, sau, phan mém
gian diép, ...

Phan mém diét virus dugc thiét ké dé phat
hién va diét virus; phat hién va chan cac
cudc tan céng tr phan mém déc hai. Mot s6
hé diéu hanh duoc trang bi sdn phan mém
diét virus, chang han phan mém Windows
Defender clia hé diéu hanh Windows. Dé
dir liéu dwoc an toan, em can dam bao may
tinh clia minh da dugc cai phan mém diét
virus, phan mém dé phai thuwdng xuyén
hoat déng va dwoc cap nhat.

lkaspersky i AVG
K

AVIRA

Bkav' Xfavast’

Hinh 3.2. \B/’é)u‘tuo'ng ctia mét s
phan mém diét virus
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D liéu can duogc sao luu thudng xuyén 1én thiét b luu trik ngoai may tinh chira
dcr liéu gbe dé tranh bi méat hoac bi héng dit liéu.

« Viéc dat mat khau cho tai khoan ngudi str dung trén may tinh va trén Internet sé
gip bao vé di liéu khdi sy truy cép trai phép.

e Can bao vé dir liéu bang cach khéng str dung phan mém khéng ré ngudn géc va
luén bat ché dé bao vé may tinh clia phan mém diét virus.

@ 1. Méat khau nao sau day la manh nhét?

A. 12345678. B. AnMinhKhoa.
C. matkhau. D. 2n#M1nhKhOa.

2. Hay chon nhitng phat biéu sai frong cac phat biéu dudi day:

A. Lwu trir bang c6ng nghé dam may co thé tranh dugc roi, mat, hong di liéu.
B. Lwu tri¥ bang dia CD can phai c6 dau ghi dia nhung dung lweng rat 16n.

C. Luu tr&r bang dia cing ngoai vira nhd gon vira ¢6 dung lweng lén.

D. Lwu tr béng thé nhé, USB dé bj roi, méat di liéu nhuwng thuan tién.

.

3. THUC HANH: QUAN Li DU LIEU TRONG MAY TiNH

Nhiém vu

Em héy tao cay thw muc nhu Hinh 3.3 va

thuc hién:

— Péiténthu muc “‘HoangHon"thanh “ChieuToi".

— Di chuyén céc tép va thu muc con cla thu
muc “BinhMinh"” sang thu muc “BanNgay”.

— Xoa thu muc “BinhMinh™.

Hwéng dan

Ung dung quéan li tp co chirc nang hién

thi néi dung cla cac thu muc va giUP‘ em 16
chtre, sap xép cac thw muc va cac té

| BirhMinh |

f'BarVNgayr |
GETLT

PhaoHoa01.jpg

|

Hinh 3.3. So db cay thu muc

p trén 6 cing. Phan hudng dan dudi day st dung

File Explorer, ng dung quan li t&p trong hé diéu hanh Windows 10, dé minh hoa. T& hé
diéu hanh Windows 7 tré vé truéc, ing dung nay co tén la Windows Explorer.

Khi mé& mét thy muc, néi dung thu muc sé xuat hién. Ngoai chirc nang hién thi noi dung
ctia thu muc, ctra sé thu muc con chira nhiéu biéu twong clia nhitng chirc nang khac nhu
chuyén d@én mét thu muc khéac (diéu hwdng) hodc gidp em quan li cac tép va thw muc dé

dang hon.

a) Tao thw muc

— Trén man hinh nén, nhay nut phai chuét, chon New/Folder.
— M6t thy muc mai co tén New Folder dwoc tao ra. Em c¢6 thé dat tén méi cho thu muc,

chang han “DulLich”.
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— Trong thw muc "Dulich”, em tiép tuc tao cac thu muc mai theo cach trén, ... clr nhw vay
cho dén khi hoan thanh cay thu muc.

E] * Dulich
New Folder Dulich GiaDinh DiemDen
Hinh 3.4. Bat tén moi cho thur muc Hinh 3.5. Cac thu muc duorc tao

b) Béi tén, di chuyén, sao chép, xoa thw muc va tép

— Viéc ddi tén mét thu muc duoc thuc hién béng cach nhay nut phai chuét vao thu muc dé
va chon Rename.

— Di chuyén mét thu muc c6 thé thuc hién bang Iénh Cut va Paste.

— Sao chép mét thu muc co thé thue hién bang 1énh Copy va Paste.

— Nhay nut phai chuét vao thu muc “BinhMinh” va chon Delete d@é xoa thu muc dé.

Thue hién twong tu dé déi tén, di chuyén, sao chép, xoéa tép.

) {* Chuyén thu muc
Cut ¢ | vaobonho )
Sao chép thu +Cg
(muc vao bd nhé ) (o {" Dan thu muc
Paste ¢ {_ trbonhora )

Create shortcut

Delete

Déi tén ]
Rename ¢ if(thu' muc

Hinh 3.6. Céc lénh dbi tén, di chuyén, sao chép, xoa,... thor muc

@ LUYEN TAP

1. Bau la chwong trinh may tinh gitp em quan li tép va thu muc?

A. Intermet Explorer. B. Help.

C. Microsoft Word. D. File Explorer.

2. Pau la phan mém cé thé bao vé may tinh tranh dwoc virus?
A. Windows Defender. B. Mozilla Firefox.

C. Microsoft Windows. D. Microsoft Word.

& VAN DUNG

1. Em héy lya chon mét thiét bi luvu trir dé sao luu thu muc “Dulich”. Giai thich tai sao em
Itra chon cach sao luu dé.

2. Sau khi hoc xong bai nay va cé thém cac kién thirc vé sao luu, bao vé dir liéu, em co thay
ddi cach bao vé di liéu ma em da chon trong Hoat déng 2 khéng? Tai sao?
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CHU BE 2 TO CHUC LUu TRU’ TiM KIEM
VA TRAO POI THONG TIN

MANG XA HOI VA MOT S0 KENH A

TRAO DOI/THONG TIN TREN INTERNEIL/

Sau bai hoc nay em sé:
e Néu dugc tén mot kénh trao déi thong tin thong dung trén Internet va loai thong
tin trao déi trén kénh do.

o Néu dugc mét s6 chiic ning co ban clia mang xa hoi. Nhan biét duge mot s6
website |a mang xa hoi.

e St dung dugc mot sé chiic nang co ban clia mot mang xa hoi dé giao luu va chia
sé thong tin.

e Néu dugc vi du cu thé vé hau qua clia viéc sl dung thong tin vao muc dich sai trai.

&/ Trong subt chiéu dai lich str, con ngudi da nghi ra nhiéu cach trao déi théng tin voi
nhau: dung chim bé cau dua thu, gui thu qua buu dién, st dung dién béo, dién thoai, ...
Thé ki XX da mang dén cho chung ta Internet, giup tao ra nhiéu kénh trao déi théng tin rat
hiru ich, nhanh chéng,... Mét trong sé d6 la mang x& héi.

1. MANG XA HOI - KENH TRAO B0I THONG TIN PHO BIEN TREN
INTERNET

Cach thuc trao ddi thong tin trén Interneti

- 1.016p6em da biét st dung Internet dé nhan va gui théng tin. D6 la cach nao?

2. Em c6 biét cach trao d6i théng tin nao trén Internet dang dugc st dung nhiéu nhat

. khoéng? Tai sao? J

@a) Cac kénh trao d6i théng tin trén M6t sbé kénh trao ddi théng tin phd bién

Internet trén Intemet hién nay la: thu dién tlr, dién
Tir khi Intemet ra doi, viéc trao ddi théng tin ~ dan (Forum), mang xa hi,... Thong tin trén
trén Internet ngay cang tro nén phé biénva  Intemet dugclien tuc cap nhat, ching ton tai
déng vai trd quan trong trong doi séng ctia V91 hhieu dang khac nhau nhu dang van ban,
chung ta. hinh anh, am thanh, video, phan mem,...
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b) Mang xa hoi

Mang xa héi la mét cdng ddng trwc tuyén dé
moi nguwdi co thé twong tac véi nhau. Cach
t6 chirc mang xa héi phé bién nhéat dé nguoi
st dung tham gia la dudi dang cac website.
Tuy theo muc dich, cac trang mang xa hoi
c6 thé cung cap nhiing cach thirc giao tiép

khac nhau nhuw: tin nhan riéng tw, dua ra
nhan xét trén trang ctia ban bé, dang anh va
video |én, thao luan hoc tap, choi tro choi
truc tuyén, ...

Vi du mét sb website mang xa héi duogc
phan loai theo muc dich nhu trong Bang 4.1.

Béng 4.1. Mét sé mang x& héi va muc dich st dung

Muc dich va vi du

Giao lwu véi ban be

facebook &2

Chia sé video

Mo ta

Cho phép nguoi str dung tao ho so ca nhén, két ndi ban be. Nguoi
str dung cé thé chia sé suy nghi va y kién ca nhan cling nhw hinh
anh, am nhac, video.

Nguoi str dung cé thé xem, chia s&, binh luan cac video hoac tai [én

&3 YouTube video cua riéng ho.

Chia sé anh Cho phép ngudi sir dung tai 1&n, sép xép va chia sé& cac hinh anh
(©)] ctiaminh. Moi ngudi c6 thé kham pha nhing bure anh hay cac phong

nstagram treng bay ki thuat so.

Dién dan hoc tap, thao luan

hoac lau hon.

Noi moi nguroi cé thé cling nhau thao ludn, chia sé kién thurc yé mot
chu,d‘é nao do. La hjnh thue thao luan khéng trure tiép, bai viéet hoac
y kién ctia ban co thé nhan duoc phan héi ngay, cling c6 khi vai ngay

e Thu dién ttr, dién dan, mang xa héi.... 1a nhitng kénh trao ddi théng tin théng dung

trén Internet.

e Tham gia mang x& héi la tham gia moét céng dong truc tuyén, noi moi nguoi

twong tac véi nhau theo nhiéu céch.

e Mang xa hoéi thuwong dy’c,rc t6 chic dudi dang cac website. M6i mang xa hoi
thudng cé muc dich nhat dinh nhu: thao luén, chia sé anh, video,...

R
|

(yMang x& hoi luén co tinh hai mat, tt
va xau. Vi vay, ching ta can can nhac va tim
hiéu ki trudc khi quyét dinh tham gia. Mét sb
mang xa héi quy dinh d6 tudi téi thiéu duoc
phép tham gia la thanh vién, phé bién la tur
13 tudi trd 1én.

Nhiéu ban hoc sinh d& biét tan dung mang
x& hoi dé két ndi ban bé, tiép nhan thong
tin va hoc hai kién thirc, ki nang hay bay to
quan diém ca nhan,... Tuy nhién, cling cé
nhirng ban hoc sinh st dung mang xa hoi
va théng tin vao muc dich sai trai nhu dang

théng tin gia, théng tin de doa, bat nat,... gay
hau qua cho nguoi khac hoac cho chinh ban
than minh. Vi du da cé ban hoc sinh bi nha
truong ki luat vi dung mang x& héi dang tai
thdng tin sai trai (sao chép tr mang xa hai
ma khéng dugc kiém ching) gay hoang
mang va nguy co suy nghi |éch lac trong
mét bé phan hoc sinh. M6t vi du khac, da
cé truong hop hoc sinh bi dinh chi thi va bi
céng an diéu tra, x(r li vi hanh vi chup anh
dé thi, chia sé 1én mang xa héi nho 1am ho
trong qua trinh thi.
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e Mang x& héi gilip ngudi st dung két ndi, giao Iwu, chia sé va thao luan cac van
dé ma ho quan tam.

 Céan tuan tht dung cac quy dinh khi str dung mang x& héi va cac kénh trao doi
théng tin trén Intemet.

(® 1. Khéng nén dung mang xa héi cho muc dich nao sau day? L
A. Giao luu véi ban bé.
B. Hoc hai kién thurc.
C. Binh luan xau vé nguoi khac.
D. Chia sé céac hinh anh phu hgp ctia minh.

2. “Dua thong tin sai sy that Ién mang, sir dung théng tin vao muc dich sai trai la
hanh vi bi nghiém cam va c6 thé bj phat theo quy dinh ctia phép luat”. Theo em diéu
de la:

A. Bung. B. Sai.

2. THUC HANH: SU DUNG MANG XA HOI

Nhiém vu

a) Tao tai khoan trén mét trang mang xa héi phu hop véi Itra tudi clia em.

b) Str dung mét sb chirc ndng nhu: xem, chia sé théng tin dang van ban, hinh anh.... trén
mang xa hoi do.

c) Két ndi vai it nhat mét ban cung lop.

Hwéng dan

(Hwéng dan dudi day sir dung mang xa hoi Facebook va trinh duyét Google Chrome dé
minh hoa.)

a) Tao tai khoan Facebook

Budc 1. Truy cép trang www.facebook.com.

: ) Dang ky X
Budc 2. Lua chon ngdn nglr tieng Viét bang cach N,,,,,,c,,?mﬁm
nhay chuét vao lién két Tiéng Viét & phia , =
dudi man hinh. |t | 7 |
Budc 3. Nhay chudt vao 6 Tao tai khoan méi. T i
Budc 4. Nhap day dl thong tin vao cac 6theohudng dan. |, T T
Budc 5. Nhay chudt vao nut Dang ky (Hinh 4.1). e ‘
; Noysn@ e :
b) Str dung mét s6 chire nang cua tai khoan 2 v Thang2 v | 021 v
vira tao cmime 2 _
Budc 1. Truy cap trang www.facebook.com. (N O Nm  Of|Twein O

Edng vadh il iy vae Dy kY. van Obig ¥ vGi Ditu Khodn, Chith séd i liSe vi

Budc 2. Dang nhap vao tai khoan. Trang FACEhOOK | crin s cecincrig san cs oh s feae hing bie chachig
clia em mé ra nhu Hinh 4.2 e oo

Budc 3. Cap nhétanh dai dién va cac thong tin & nhan
néu muon. Hinh 4.1. Tao tai khoan
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0 QL Then ki leén Facshiook

£ ) vinHae
&\ Tim kiém ban bé:
£ oo ming
@ Nnom

©@ woch

5 Sukisn
D Ky nigm
B i

& Trang

B vicam
€& Messenger

~ Xemthém

ft &

O How i, ban deng ngbi gi heé?

Bla Video nje tigp r‘ AnhyVidea @ Cann xOe/Hugt dany

Gi{r ket noi qua Phong hop mit trén Messenger
Hew: o, ki kb 1he v B3n ahans thi hidn i ofing mudn gam iy
duoc gan gli hon vai nhitg ngudi minh guan tam. Y3i Phong hop
mal e Messenger, ban 92 nhant chong, ué déng sum hgp Ling gie
dinh %2 ban b2 qua video. Mong ring tinh nding nay s& 12 cdu nsi cho
ban.

Tim i thém Tae phang hop mat

Budc 4. Chia sé mét néi dung trén trang Facebook ctia minh.

Hinh 4.2.

Trang Facebook
ca nhan

) vocoibmamgnguaime 4

B Video nuctisp Yo AnhVideo © Cam xiu/Hoal dgny

(Nhéy chudt vao hop trang thai
l dé nhap ndi dung chia sé

)

ban.

Gii¥ két néi qua Phong hop mat trén Messenger
Hoc g, khi khong thé ¢ ban nhau thi hén a1 ciing mudn cam thdy
dugc ¢En gl hon vé1 nhitng ngydh minh quan tam. V& Phang hop
mat trén Messencer, ban s& nhanh chéng, dé dang sum hop cing gia
dinh va ban be qua video. Mong rang tinh nang nay s2 I3 c3u ndi cho

Hinh 4.3. Nhap néi dung
chia sé

Em co thé nhép néi dung van ban vao hpp trang thai hoac cé thé thém anh, video tr mg’ny tinh
cla minh bang cach nhay chuét vao Anh/Video. Nhay chuét vao nut Bang/Post dé hoan

thanh viéc chia sé néi dung.

c) Két néi véii mét ban cing 16p

Budc 1. Tim trang Facebook clia ban.

IO Q T kigém i peTenE

L

() TnHoc

&, Tim kiém ban bé
9 {han mifng
@ Nhom

Q Wath

Q ¥y niem

2an c6 thé chia s& anh hd

cuia ban vao day

4+ Taotin [Nhap tén trén Facebook]

| O Hou o, bian dar

(84 Video tryc tigp ]

© Wi

Facebook

Hinh 4.4. Tim ban trén
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Budc 2. Khi tim théy trang Facebook clia ban, em nhay chudt vao anh dai dién dé mé.
—( Nhay chudt vao day @& mé trang Facebook )

= 7 b D =
ﬁ g fat E? = ® = + @ & v
Két qua tim kiém cho
wikihow - ik Howe .
PR i it Wiktiowsom -
B§ loc =
B Tatca
- Wikihow 8
@ saiviet i
© o
. WikiHow WikiHow &
Ban cita ban bé \) .

Hinh 4.5. Két qua tim kiém
Budc 3. Nhay chudt vao nit Thém ban bé dé glri yéu cau két ban dén ngudi do.

a8 £ N
. 3 Nhay chuét
Wiki How vao day dé guri
yéu cau két ban
Raiviet Gidh thigu Ran bé 10 Ank Aem them w f‘g"\;"

Hinh 4.6. Gt yéu cau két ban

— Néu yéu cau két ban duoc chap nhan, em va ban sé tré thanh "ban bé trén Facebook". Hai
tai khoan sé{ tw déng theo déi nhau. Nghia la nguoi nay co thé thay hoat déng clia ngu oi
kia va co6 thé twong tac voi nhau.

{5 Luven Tap

1. Em héy néu tén ba kénh trao doi thong tin trén Intemet.

2. Cac phat biéu vé mang x& héi sau day dung hay sai?

a) Mang xa héi giup moi ngudi twong tac véi nhau ma khéng can gap mat.

b) Tat ca cac website déu la mang xa héi.

c) Nguoi x&u co thé dua tin gia 1én mang x& héi. Vi vay, chi nén tré chuyén véi ngudi minh
quen biét.

d) Bt cir tudi nao cling cé thé tham gia mang x& héi.

=5 VAN DUNG

1. Em héay tim hiéu ki mét mang xa hai (vi du: Zalo, Lotus) ma em quan tam va gidi thiéu voi
cac ban hay nguoi than vé mang xa héi do. Phan gidi thiéu clia em nén co6 cac thong tin:
chtrc nang chinh, déi twong phu hop dé tham gia, cach thirc tham gia, nhirng luu y can thiét
khi tham gia,...

2. Em hay tim hiéu thém nhi*ng vi du cu thé vé hau qua clia viéc st dung théng tin vao muc
dich sai tréi. Héy chia sé voi ngudi than va ban bé dé cung phong tranh.
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CHU BE 3 DAO BUC, PHAP LUAT VA VAN HOA
TRONG MOI TRUONG SO

Sau bai hoc nay em sé:
e Thuc hién dugc giao tlep qua mang theo dang quy tic va bang ngon ngti lich su,
thé hién tng x{ c6 vin hoa.

e Néu dugc vi du truy cap khong hgp 1é vao cac ngudn thong tin; biét cach ting xu’
hgp Ii khi gap nhiing thong tin trén mang c6 ndi dung xau, khong phu hop lda tudi.

e Biét dugc tac hai clia bénh nghién Internet, tii do c6 y thic phong tranh.
e Biét nho ngudi 16n gidp do, tu van khi can thiét trong qua trinh Gng x{ trén mang.

. 20

O Internet cé vai tro to 16n trong cudc séng hién nay. Internet tac dong tich cwc dén nhiéu

mét clia xa héi. Bén canh doé Internet cling c6 cac tac déng tiéu cuc. Trén thé gidi cling nhw
& Viét Nam, ngay cang xay ra nhiéu su viéc dau long lién quan dén viéc sir dung mang. Cac
nguyen nhan thuéng do bat nat trén mang, nghlen Internet, nghién tro choi truc tuyén, ...

Ung x{ trén mang co van hoa va dung quy tac, str dung Internet hop li sé giup méi chung ta

c6 médt cude song van minh, an toan hon.

1. GIAO TIEP, UNG XU’ cO VAN HOA QUA MANG

phuong thiic nao?

gua mang la gi?

, ti€p truc ti€p?
)

1. Em biét nhitng phuong thiic giao ti€p qua mang nao? Em da ting st dung nhiing
2. Theo em nhiing dac diém khac nhau gilra giao ti€p gap g truc ti€p va giao tiép

3. Tai sao ¢6 nhimg ban khi giao ti€p qua mang lai thiéu van minh hon so véi khi giao

o }\

Ngon ngir glao tiép qua mang !

A

Khi chua c6 mang Intemet, phuong
thirc giao tiép chli yéu cla ching ta la néi
chuyén truwc tiép, goi dién thoai, gm thw qua
buwu dién,... Ngay nay, voi su pho bién clia
Internet va mang xa hdi, giao tiép qua mang
duoc nhiéu nguwoi wa thich sir dung.

Mét s phuong thirc giao tiép qua mang
phd bién la: gli va nhan thu dién ttr, glri va

nhan tin nhan, néi chuyén tryec tuyén théng
qua cac rng dung, trén cac dién dan, trén
mang xa héi,... Cac mdi quan hé qua mang
thwong cé pham vi réng, da dang va kho
kiém soat hon trong doi thuwe. Vi vay, dé tré
thanh nguoi giao tlep lich sw, Ung Xt co
vén hoa qua mang, méi nguoi can xac dinh
cho minh nhitng diéu nén va khéng nén.
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{ Hoatdéng2 Nen hay khong nén? |

Em hay cling céc ban thao luan nhitng diéu cdc em nghi la nén va khéng nén lam khi
giao tiép qua mang roi sap xép vao hai nhém tuong ing. Cac em c6 thé sit dung nhiing
ggiy sau:
a) Ton trong moi ngudi khi giao tiép qua mang.
b) Gidu b6 me, thay c6 van dé khién em cang thang, sg héi khi sit dung mang.
¢) St dung ngén ngi, hinh anh, biéu tugng,... van minh, lich su.
d) Bdo vé tai khoan cé nhan trén mang (vi du thu dién t) ctia minh.
e) Noi bay, no6i xau ngudi khac, st dung tiéng 16ng, hinh anh khéng lanh manh.
f) Tim su hé trg ctia bé me, thay c6, ngudi tu van khi bi bat nat trén mang.
g) Bua thoéng tin, hinh anh cé nhan ctia ngudi khac Ién mang khi chua dugc ho cho phép.
h) Danh qué nhiéu thgi gian truy cap mang, anh hudng téi hoc tap va sinh hoat cta
ban than.
i) Tu chl ban than dé st dung mang hap Ii.
. J) Pocthéng tin trong hop thu dién tr ciia ngudi khac.

@ Luén str dung ngdn ngtk lich s va ing xtr ¢o van hoa khi tham gia giao tiép qua mang.

&

1. Céch t6t nhat em nén lam khi bi ai d6 bat nat
trén mang la gi?

A. Noi 101 xuc pham nguoi do.

B. Cb gang quén di va tiép tuc chiu dung.

Khéng nén c¢ joi
N3o qua mang ma

2 z Py = o S = z em khén th ié
C. Nhé bé me, thay cé gido gitip d&, tw van. nhuw Vég khL':’;éht;en
D. Pe doa ngudi bat nat minh. trurc tiép!

2. La mét nguoi ing xir o van hoa khi tham gia giao tiép
qua mang, em sé c6 nhirng hanh déng cu thé nao?

2. LAM Gi KHI GAP THONG TIN CO NOI DUNG XAU TREN MANG?
i Hoatdong 3 "Xtli tinh huéng khi dang truy cap mang

| Khiem dang truy cap mang, may tinh thinh thodng lai hién lén nhitng trang web c6 )
| noidung bao luc, ndi dung khéng pht hop véi la tudi clla em, em sé lam gi?

|

Em biét c6 bao nhiéu trang web trén
Intemet khéng? Khéng ai cé cau tra 1o
chinh xac. Con sb wéc doan la cé hang fi
trang web va méi ngay lai cé rat nhiéu trang
web méi xuat hién.

Chung ta dé dang tim kiém nhiing théng tin
hitu ich phuc vu hoc tap, giai tri, mua sam,...
tlr cac trang web. Tuy nhién, cling cé nhiéu
trang web chtra ndi dung xau, théng tin khéng
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phu hop Véi Itra tudi ma chung ta can tranh.
Vi du: cac trang web c6 ndi dung khéng
lanh manh; cé théng tin vé co bac, chét gay
nghién; co6 théng tin kich déng bao luc;...

St dung phan mém chan truy céap trang
web xau la mét cach bao vé nguoi str dung
trén mang. Tuy nhién, tu xay dung y thuc
t6t cho ban than khi sir dung mang chinh |a
cong cu bao vé tét nhét.



/¢ Chi truy céap vao cac trang we
)+ Chi truy cap vao cac trang web
co théng tin phu hop vai Itra tudi.
e Nho nguoi lén cai phan mém
chan truy cép cac trang web xau.
o Hoiy kién nguoilén trong truong
hop can thiet khi truy cap mang.
» Bong ngay cac trang thong tin co
ndi dung xau, khéng phu hop [ta
tudi néu vé tinh truy cap vao.

CANH BAQ

Ban khéng diroc
phéptruy cép
trang web nay.

Hinh 5.1. Cén trénh xa nhung trang théng tin
c0 ndi dung khéng phu hop

@Nhﬂ*ng cach tng xtr nao sau day la hop li khi truy cap mét trang web co6 néi (

dung xau?
A. Tiép tuc truy cép trang web do.
B. Pong ngay trang web do.

C. Pé nghi b me, thay c6 hodc ngudi cd trach nhiém ngan chan truy cap trang web do.

D. Gui trang web d6 cho ban be xem.

3. TAC HAI VA CACH PHONG TRANH BENH NGHIEN INTERNET

Hoat d@ngll Nghlen Internet - Biéu hlen vé tac hai H

1. Trung binh mét ngay em st dung may tinh bao nhiéu gig?
2. Em ¢4 choi trd choi dién ti va st dung mang xa héi khéng? Néu cé thi khoang bao

nhiéu gié mét tuan?

. 3.Theo em cac bi€u hién va tac hai cia bénh nghién Internet la gi?

Néu chuing ta thiéu y thire, khéng quan

li dang viéc st dung thiét bi dién tir cua
minh, nhi*tng tac hai tiém tang ma Intemet
gay ra la rat Ion. Choi tré choi dién ttr qua
nhiéu, str dung mang x& hai lién tuc 1am anh
hudng téi méi quan hé véi gia dinh va ban
bé, t6i viéc hoc tap clia ban than thi duoc
coi la biéu hién clia bénh nghién Internet.
Mot sé tac hai anh hudng téi ngudi nghién
Intemet la:
¢ Thiéu giao tiép v6i thé gidi xung quanh:
Str dung Internet qua nhiéu thudng dan
toi viéc chan an, sut can, khéng ngu
duoc. Két qua la thé luc giam sat, khéng
muén giao tiép vai ai, chi muén mét minh
trong phong véi thiét bj két néi Internet.

e Kho tap trung vao céng viéc, hoc tap: Viéc

gian doan |ap di lap lai sé anh hudng dén
s tap trung. Hay thir twdng twong, néu
ctr 10 phut chung ta lai xem dién thoai
hay kiém tra tin nhan trén mang xa hoi,
liéu chung ta co6 thé tap trung vao céng
viéc, nhiém vu hoc tap clia minh dugc
khong.

Tang nguy co tham gia vao cac vu bat nat
trén mang: Nguoi nghién Intemet dé co
hanh vi hung hang, cé y lam tén thuwong
ho&c de doa nhdm vao nguoi khac, biéu
hién dudi nhiéu hinh thtrc nhu phét tan
tin @én khéng dung vé ngudi khac; dé lai
tin nhan néi xau nguoi khac trong dién
dan; chia sé anh va théng tin ca nhan cla
ngudi khac ma khéng duoc sy déng V.
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@Em c6 cac biéu hién nao trong céac hanh vi sau day?

26

Dé& bi dan d&t d@én cac trang théng tin xau:
Trén mang, théng tin lan truyén réng réi,
kho kiém soat. Nhiéu trang théng tin cé
néi dung xau, khéng phu hop véi Itra tudi
co thé dugc glri téi mét cach vo tinh hay
coy.

Dé bj nghién trd choi trwc tuyén: Nhiéu
nguwoi nghién Interet tir viéc choi tro choi
trirc tuyén qua nhiéu. Nhirng ngudi nay

thuwong phai déi mat véi ap luc la phai
choi trong thoi gian dai dé dat duoc muc
tieu tro choi dwa ra hoac gitr cho cac ki
nang choi tré nén thanh thao. Choi tro
choi truc tuyén nhiéu dan dén tam trang
dé cau gat, lam i va it néi. Nhitng Iuc
khéng duwoc choi sé cam thay thiéu thén,
bén chén, kho chiu.

Hinh 5.2. Nhan tin noi xau nguoi khac la
maét hinh thie bat nat trén mang

Hinh 5.3. Nguoi nghién troé choi truc tuyén sé bi

tan pha stic khoé thé chét va tinh than

Nghién Internet gay anh huéng xau téi strc khoé thé chét, tinh than, két qua hoc tap
va kha nang giao tiép véi moi nguoi xung quanh.

a) B6 bé viéc hoc hanh dé Ién mang.
b) Hay thirc khuya d@é sir dung mang.

N

c) Thay ttrc gian, cau kinh khi khéng duoc st dung may tinh.

d) Néi déi khi c6 ngudi héi vé thoi gian em truy cap mang.

e) Thich danh thoi gian trén mang hon la voi gia dinh, ban be.

f) Mat hirng tha voi nhitng hoat déng thu vi trudc day, khi em chuwa str dung mang.
Chuc mirng em néu hau hét cac cau tra 16i cia em la Knéng.

{ Hoatdéng5 Haisinh cay |

~ Ngudi bi bénh nghién Internet c6 thé dugc vi nhu mét cai cay c6 ]
nguy cd Ua tan. Em hay cung cac ban trong nhém ctia minh vé mot
cay tuong tu nhu hinh bén Ién moét t& gidy to dé tao mot tdm ap
phich bang cach vé thém I3, hoa cho cay va ghi trén dé nhiing diéu r\i N '
nén lam dé phong tranh bénh nghién Internet, giup cay xanh tugi = \f

tré lai.



|

Pé khong bién minh thanh mét ngudi nghién Internet, em héy tham khao mét sé 16i
khuyén dudi day:

CHIA SE

Tim moét nguoi
tn  twong dé
thwong  xuyén

chia sé, tam su.
B6 me, thay co,
anh chi em rudt
la nhrng nguoi
phu hop nhat.

RO1 XA
Di chuyén may
tinh khoi phong

riéng cua minh,
vi du t6i noi sinh
hoat chung clia gia
dinh, dé duoc moi
nguoi giup theo
déi thoi gian s

GIO1 HAN

Cai dat phan mém
gidi han thoi gian
str dung Intemet.
Piéu nay giup quan
li thdi gian st dung
mang phu hop.

THEO DUOI

Tim va theo dudi
nhirng s& thich,
théi quen tét nhu
doc sach, choi thé
thao, tham gia dw
an lam tir thién.

dung Internet.

Danh thai gian véi nguoi than va
ban bé, han ché dé thiét bi két ndi
Internet trong phong riéng, gici han
thoi gian st dung, theo dudi nhirng
s6 thich khéng lién quan quéa nhiéu
dén thiét bi dién ttr la nhitng cach
thirc t6t @é phong tranh nguy co
nghién Internet.

Goéc cha me {
Cha me cén bao vé con cai.
| Hay coi md giao tiép Vv6i
| con, hwéng dan con st dung
Internet mét cach an toan,
dung mirc thay vi cam doan.

l e |
e

G " i
@ LUYEN TAP
1. Khi giao tiép qua mang, nhitng diéu nao sau day nén tranh?
A. Tén trong nguoi dang giao tiép véi minh.
B. Noi béat ct diéu gi xuat hién trong dau.
C. Két ban v6i nhitng nguoi minh khéng quen biét.
D. Bao vé théng tin ca nhan ctia minh.
E. Truy cap bat cr lién két nao nhan duoc.
2. Theo em, hai hoat déng trén mang nao sau day dé gay bénh nghién Internet nhat?
A. Choi tré choi tric tuyén.
B. Poc tin turc.
C. Str dung mang xa hai.
D. Hoc tap truc tuyén.

E. Trao déi théng tin qua thu dién tir.

= VAN DUNG

1. Em hay cung mét nhém ban cla minh tao ra mot san phé{m (&p phich, doan kich ngan, so
do tu duy, bai trinh chiéu,...) vé chu dé Ung xur trén mang dé trinh bay véi cac ban trong 16p.
2. Néu mét trong nhitng ngudi ban clia em co biéu hién nghién trd choi truc tuyén, em sé
lam gi dé giup ban?
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CHU BE 4. UNG DUNG TIN HOC

BAI

6

Sau bai hoc nay em sé:

e Néu dugc mét s6 chiic nang co ban clia phan mém bang tinh.
e Thuc hién dugc mét s6 thao tac don gian: chon phong chii, can chinh di liéu trong

o tinh, thay déi do rong cot.

(¥4
0 Duv an Trwéng hoc xanh

Nhom clia em du’o’p giao nhiém vu khao sat, xay dgng va '[hl_.I”C hién du an Trwwong h9c xanh.
Du an thurc hién trong cay phu xanh nha trirdng bang céach t0 chtre cho hoc sinh khai 7 tham
gia. Hay khao sat canh quan clia nha truong va thao luan dé tra |6i cac cau hdi sau:

— Nhirng vi tri nao trong trwdng cé thé trong thém cay?

— Loai cay nao phu hop cho méi vj tri?

— Nhirng cbng viéc gi can duoc thuc hién?

— Dé thurc hién du an, can thu thap va tinh toén rat nhiéu di liéu. Nén sir dung phan mém
nao trén may tinh dé thwc hién nhirng céng viéc do6?

1. GIAO DIEN PHAN MEM BANG TiNH

chinh va chiic nang cutia chiing.

Lam quen véi giao dién phan mém bang tinh W

" Quan séat giao dién lam viéc clia mot phdn mém bang tinh ma em biét. Néu tén céac vungj

=" Phan mém bang tinh la phan mém
trng dung giup em ftrinh bay théng tin
dwdi dang bang mét cach cé dong va dé
so sanh, thuc hién cac tinh toan phé bién
(tinh téng, trung binh céng, xac dinh gia
tri 16n nhat, nho nhét,...), vé cac biéu do
minh hoa céac sé liéu twong tng.... Khéng
chi thé, khi tinh toan bang phan mém bang
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tinh, néu di liéu gbc thay ddi, két qua tinh
toan trén cac sé liéu do sé duoc tu doéng
cap nhat. Cé rat nhiéu phan mém bang tinh
khac nhau nhuw Google Sheets, Microsoft
Excel, Libre Calc,... va chung déu cé cac
chirc ndng twong tw nhau. Giao dién cla
cac phan mém bang tinh cé6 dang tuong tu
nhuw Hinh 6.1.



(Ohienthoi ) (Hop diachi )  Vung nhap dir lieu ) ( Hang ghitén cac cét:A, B,... )

[s &= » v # [smsomnam , . i
A - D 3 F & H 14
2 | BANG DIEM LOP 7A |
3 NAM HOC: 2020-2021
4 - - = >4 ! = — 3 L L e
5 Ho tén hoc sinh - Ngirvan "Nﬁgoa:ni nglr Toan | B
){Bli L& Binh Anh 7 9 9
7 “Nguyén Thi Binh | 8 7 9
8 Nguyén Birc Ha 6 7 8
9 TranThE Hai i L8 Z4
10 Nguyén Thi Hién 8 6 8
11 =
-~ Sheetl Sreez | @ 0| T z]
( Cot ghi tén cac hang: ) . Cac trang tinh c6 tén Sheet1, Sheet2 ) ( Khu wre hién thi dir liéu )
1,2,...
Hinh 6.1. Giao dién phan mém béng tinh
— Thé va nhom Iénh chira cac Iénh va biéu — Cac hang cua trang tinh dwgc dat tén
twong lénh. bang cac s6: 1, 2, 3,... theo thwr tw tlr trén
— \Ving nhap di liéu 1a noi thwe hién trec xuong dudi.
tiép viéc nhéap di liéu vao bang tinh. — Céc c6t cua trang tinh duoc dat tén bang
— Khu vwe chinh clia bang tinh 1a noi luu cac chu”c_:al: A, B, C,... theo thur tu tu trai
trlr va hién thi di liéu. D liéu duoc lwu sang phai.
trir trong céc trang tinh. Mai bang tinh co — Giao cua mét hang va mét cét trén trang
thé chira nhiéu trang tinh. Mai trang tinh tinh tao thanh mét ¢ tinh (goi tat la 6).
la mét [woi dir liéu gdbm cac hang va cot. Luén cé moét 6 tinh la 6 hién thoi ma chung
Tén cla trang tinh nam & phia dudi clra ta dang quan sat, dang nhap di liéu hoac
so bang tinh. tinh toan. O hién thoi luén dugc doéng
— M&i trang tinh thuong cé hang ghi tén cot khung. Bia chi cua 6 hién thoi ludn hien
& phia trén va cét ghi tén hang & bén trai. thi tai hop dia chi nam bén trai ving nhap

dir liéu.
€8 » z " =
. Phan mém bang tinh giup Iwu lai va trinh bay théng tin dudi dang bang, thuc hién

cac tinh toan (tr don gian dén phtc tap) cling nhu xay dung cac biéu dé biéu dién
mét cach trurc quan céac so liéu trong bang.

@ 1. Vi tri giao clia m6t hang va mét c6t dugce goi la gi? (

~

A O. B. Trang tinh. C. Hép dia chi. D. Bang tinh.
2. Phat biéu nao duéi day dung?

A. Cac hang cla trang tinh dugc dét tén theo cac chi cai: A, B, C,...
B. Cac hang clia trang tinh duoc dat tén theo cac sé: 1, 2, 3,...

C. Céc cét cua trang tinh duoc dét tén theo cac st 1.2.3,..

D. Cac hang va cét trong trang tinh khéng co6 tén.
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O va viing trén trang tl’l’lh“

Em hay quan sat ki hon cac 6 va vung trén trang tinh. Xac dinh cach di chuyén con tro trén
trang tinh théng qua 6 hién thai. Xac dinh cach phan mém danh dia chi cac 6 va ving dit liéu.
Trong Hinh 6.2, 6 ghl tén hoc sinh “Bui Lé Dinh Anh” dugc xac dinh nhu thé nao?

| BANG BIEM LOP 7A — ) cetB
NAM HOC: 2020-2021
Tén hoc sinh Ngl* van Ngoai nglr Toan B
Bui Lé Dinh Anh | 7 9 8 ?
Wl Nguyén Thi Binh 6 7 6 l
| Nguyén Dirc Ha 5 7 7
L Tran Thé Hai 7 5 8 -
\ Nguyén Thi Hign 6 8 ]
I
Hinh 6.2. O va dia chi 6
\ S

AT

"‘" MGi 6 trén trang tinh dwoc danh dia chi theo cét va hang, vi du A1, B3, C10,... Bia chi
cla 6 dwgc quy dinh |a tén cot ghép vai tén hang.

Nhiéu 6 lién ké tao thanh hinh chit nhéat trén trang tinh dugc goi 1a vung dir liéu (goi tat 1a
vung). Vung di liéu dwoc danh dia chi theo dia chi ctia 6 géc trén bén tréi va 6 géc dudi bén
phai, cach nhau béi dau ":". Vi du B4:E11 1a mét dia chi ciia m6t vang di liéu.

( Ving d@ liéu
duoc danh dau co
L dia chi: B4:E11.

Hinh 6.3. Vang dir liéu

Cac thao tac chon (danh dau) mét 6, hang, c6t, vung trén trang tinh:

— Chon mét 6: Nhay chuét vao 6 can chon.

— Chon maét hang: Nhay chuét vao tén hang can chon.

— Chon mét cét: Nhay chuét vao tén cét can chon.

— Chon mét vung: Keo théxA chudt tr mot 6 goc (vi du 6 goc trén bén trai) dén 6 & goc déi dién
(6 géc dudi bén phai). O chon dau tién sé 1a 6 hién thai.
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,
<dia chi 6> = <tén c6t> <tén hang>
Nhiéu 6 lién ké tao thanh hinh chit nhét trén trang tinh goi la ving.
<dja chi vang> = <dija chi 6 goéc trén bén trai> : <dja chi 6 géc duwéi bén phai>

2

G) 1. M6t 6 co thé coi la mét ving duoc khéng? ‘
2. Vung A5:B10 c6 bao nhiéu 67 '
3. C6 thé chon mét vung hinh tam giac dwoc khéng?

2. NHAP CHINH SUA VA BINH DANG DU LIEU TRONG TRANG TiNH

Nhép, chinh stra va dinh dang dir liéu trong trang tinh m

1. C6 thé nhap dit liéu vao trang tinh theo bao nhiéu cach? Hay néu cac cach do.
| 2.Ditliéu dugc nhap vao cac 6 sé dugc tu dong can chinh nhu thé nao?

.,

a) Cach nhap dir liéu

Buwéc 1. Nhay chuét vao 6 mudn nhap.
Budc 2. Thuc hién viéc nhap dir liéu tir ban phim (hoac nhay chudt vao vung nhap di liéu,
sau d6 mai tien hanh nhap dir liéu tr ban phim), nhap xong nhan phim Enter.
Bia chi

6 hién thoi
| y Vung nhap
i i — dor liéu
e A Nhay chuét vao
=) l 6 mudn nhap

Hinh 6.4. Cach nhap dir liéu

2 "
Quan sat va thuc hién cac budc nhap dir liéu trong trang tinh va tra 16i cac cau héi sau: ]

Quan sat Hinh 6.5 ta thay: . A
— D liéu van ban sé ty dong can trai. f |
— Dir liéu s6, ngay thang.... sé tu dc“)ng can phai. 3l Ho va tén 'Nguyén Viét Hrong

Khi nhap de liéu vao 6, phan mém s& tu | ¢ s A2

dong nhan biét, phan Ioal dir lieu theo cac | g Piém Toén 85

kieu d( liéu khac nhau nhu van ban, so, z Diém Ngit véin 7

ngay thang. g,; Bia chi HoanKiém

b) Chinh stra di liéu Hinh 6.5. Hién thi dir liéu

Mudn chinh stra dit liéu trong 6 tinh em thuc hién mét trong hai cach sau:

— Cach 1. Nhay dup chuét vao é’cép slra, con tré soan thao xuat hién trong 6, tién hanh stra
dcr liéu va nhan phim Enter dé két thuc.

— Cach 2. Nhay chudt vao 6 can stra, sau d6 nhay chuét vao vung nhap di liéu, con trd

soan thao xuat hién trong viing nhap dt liéu, tién hanh stra di¥ liéu va nhan phim Enter
dé két thuc.
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c) Dinh dang di¥ liéu
Pé dinh dang di¥ liéu trong mét viing cla trang tinh em thuwc hién:
Budc 1. Chon vung di liéu.

Budc 2. Sir dung céc Iénh dinh dang di liéu trong nhém lénh Font va Alignment cla
thé Home (Hinh 6.6).

( Phéng char | ( cochar ) ( Can di liéu theo chiéu doc: )

trén, gitra, duédi
—HAvial |11 ~ A
B I u - &vAv
- e =

Kidu chir: dam, i Mau chir ] Cén dir liéu theo chiéu ngang:
ié ) trai, gira, phai

nghiéng, gach chan
Hinh 6.6. Cac lénh dinh dang di¥ liéu

1]

I
Il
N |

| —

A
G) Néu em chon mét viung réi nhap di liéu thi div liéu sé duwoc nhap vao 6 nao? l

3. THUC HANH: NHAP THONG TIN KHAO SAT DU AN TRUONG
HOC XANH

Nhiém vu: Nhap théng tin khao sat ban dau ctia dw an Trwéng hoc xanh.

Hwéng dan

(Hwdng dan sau day st dung phan mém Microsoft Excel phién bén 2016 dé minh hoa.)

Buéc 1. M& phan mém Microsoft Excel bang cach nhay dup chuét 1én biéu twong @l trén
man hinh. Chon Blank workbook dé tao mét bang tinh méi.

Budc 2. Nhap di liéu khao sat cho dy an Trwwdng hoc xanh (Hinh 6.7) bao gém céc théng
tin chinh nhw sau:

— Nhap tai 6A1: DU AN TRUONG HQC XANH.

— Nhép tai 6 A2: Bang 1. Khao sat dia diém tréng cay.
— Céc cot théng tin chinh sé la: STT, Pia diém, Loai cay.

A B € D £
DU AN TRUONG HOC XANH

Bang 1. Khao sat dia diém tréng cay
STT Dia diém Loai cay

1 Trude lép hoc | Cay hoa

2 San truong Cay hoa, cdy bong mat
3 Cong trwong Cay an qua

4 Puong lién thén Cay hoa, cdy béng mat
5 Trude nha dén | Cay an qua

© ~N o w» #-W'N—ik

Hinh 6.7. Bang di¥ liéu khao sat cho dw an Truong hoc xanh
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Buwdc 3. Chinh stra, dinh dang di liéu.

— Piéu chinh d6 réng cac cét dé nhin thay toan bé di liéu. Muébn thay déi d6 réng cot, dua
con tré chudt vao vach gitra cac tén cot (tai hang ghi tén cét), khi xuét hién biéu twong
+ thi kéo tha chudt dé thay déi. Mubn thay ddi dé cao hang, dua con tré chuét vao vach
gilra cac tén hang (tai cot ghi tén hang), khi xuét hién biéu twong -+ thi kéo tha chuét dé
thay doi.

— Pinh dang chi in @m, mau xanh |a cay, tang c¢& chir cho tiéu dé bang (tai 6 A1).

— Cot STT. Can d(r liéu vao gitra cét.

Budc 4. Nhay dup vao tén trang tinh Sheet1 va nhap 1. Khao sat @é déi tén cho trang tinh.

— Hang tiéu dé clia bang (hang 3): Binh dang nén mau vang va can di liéu gidra 6.

Buéc 5. Luu lai bang tinh véi tén THXanh.xlsx bang Iénh File/Save hodc nhén té hop phim
Ctrl+S.

A4 »r | B | C

1 DU AN TRUONG HOC XANH

2 |Bang 1. Khao sat dia di€m tréng cay L
3 STT Pia diém Loai ciy

4 1 i_Tru’c’r_c l6p hoc '_“_Cé_y hoa

5 2 San truong | “Céy hoa, cdy bong mat

6 3 Céngtrudng ~ Cdyénqua

7 4 ‘Puéng lién thén ICSy hoa, cdy bong mat

8 5 jTruc'rc nha din Jgﬁﬂymuié B

Hinh 6.8. Bang di¥ liéu sau khi hoan thanh

LUYEN TAP

1. Muén x0& nhanh di¥ liéu trong mét ving thi em lam thé nao?
2. C6 bao nhiéu cach nhap di liéu vao trang tinh? Em hay mé ta cac cach do.

£> VAN DUNG

1. Vi sao khi nhap 12/15/2020 thi phan mém tw déng can phai, nhung néu nhap 15/12/2020
thi phan mém ty déng can trai?

2. Em hay tim mot sé loai cay cé thé mua va trong cho dy an Trudng hoc xanh. Em hay
tao mét bang tinh va dat tén la Danh sach cac loai cay. Bang tinh co ba cét 1a STT, Loai cay
(Cay hoa, Cay an qua, Cay bong mat) va Tén cay. Nhap dir liéu vao bang tinh réi chinh stra
va dinh dang dir liéu.
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BAI

7

Sau bai hoc nay em sé:

TINH TOAN TU.DONG
TREN BANG TiNH

AN

e Nhan biét dugc mot so kiéu di liéu trén bang tinh.

e S0 dung dugc cong thdc va dang dugc dia chi trong cong thic, tao dugc bang
tinh don gidn c6 s6 liéu tinh toan bang cong thic.

¢ Giai thich dugc viéc dua cac cong thiic vao bang tinh la mét cach diéu khién

tinh toan tu dong trén d liéu.

S
0 Trong bai truéc em d4 biét nhap di liéu dang sb, van ban va thoi glan vao bang tinh. Co
thé nhap di liéu la cong thirc tinh toan duoc khdng? Khi thire hién du an Truo'ng hoc xanh,
em can tinh toan rat nhiéu. Hay tim hiéu cac céng cu tinh toan dé ctia phan mém bang tinh

dé co thé sir dung cho dw an.

1. KIEU DU LIEU TREN BANG TiNH

Nhan biét kiéu dir liéu trén bang tinh1

R ﬁ I' 3/5/2;310 B

ce—— |

o\
Quan séat cac 6 dit liéu, ving nhap dif liéu (c6 hinh ngdi sao) trong Hinh 7.1, Hinh 7.2 va cho biét:
1.Bang tinh dién ti nhan biét dugc cac kiéu dit liéu nao?

2. Céc kiéu dirliéu dé dugc thé hién nhu thé nao trén bang tinh?

fﬂ?!‘ g

S

r g : —
L&é iii @J Hi

2 |Hotén Nguyén Vin Hiing

e I—.777|
4 Quéquan  HaiPhong '
5 Diém Toan 85
6 |Didm Ngi¥ vin 9 — :

Hinh 7.1. Di¥ liéu van ban, sb, ngay thang Hinh 7.2. E?L“f lig_éu Ié! biéu 'thL'f’C toan hoc
\ bat dau bang dau “="
C

Khi nhap d liéu vao cac 6 trong trang
tinh, phan mém sé tu dong nhan biét duoc
kiéu dir liéu da nhap va hién thi theo khuén
dang méc dinh. Cac kiéu dir liéu co ban
phan mém nhan dang duoc la van ban, sb,
ngay thang,...

Khé& nang hé trg tinh toan la déc trung
wu viét cua cac phan mém bang tinh.
Em cé thé st dung cong thirc d@é thuc hién
cac tinh toan vaéi di liéu mét cach nhanh

chéng. Céng thirc cd dang cac biéu thic
toan hoc duoc nhap truc tiép vao 6 tinh.
Muébn nhap cong thirc can gd dau “=" dau
tién, sau d6 goé biéu thirc. Cac phép toan
don gian la phép céng (+), trtr (), nhan (*),
chia (/) va luy thtra (*). Cdng thtrc tinh toan
co thé chira cac sb, phép toan va cac dau
ngoac tron. Thir tu thuc hién cac phep toan
trong céng thirc gibng nhu trong cac biéu
thire toan hoc.



Béng 7.1. Mot sé ki hiéu phép toan ding trong phan mém béng tinh

Phép toan Ki hiéu toan | Ki hiéu trong phan mém | Vi du trong phdn mém
bang tinh bang tinh
Phép cong + = 20+ 7
Phép trur - - 42 - 35
Phép nhan X * 79
Phép chia : / 3517
Phép luy thira a* a’x 513

@ D@ liéu trong 6 tinh c6 thé thudc
kiéu van ban, sb, ngay thang va

cong thirc. Cong thirc ludn bat dau
bang dau "=", sau d6 la biéu thuc
toan hoc.

@ Trong phan mém bang tinh, nhiing cong (N

thire tinh ndo duéi day sai? Vi sao?
B.=6%(3 +2))
D. =172 + 212

A. = 52 + 6*101
C.=2(3+4)

2. CONG THU'C TRONG BANG TiNH

g 2 Nhép cong thiic vao bang tmh i

" Em hay cho blet, néu nhap cong thic vao mét 6 tinh va tinh todn véi gia tri nam & cac 6

| khéc thi phai lam thé nao?

._{.33_\' >
Neéu em mudn tinh Tong s cay hoa

o 6 E4 trong Bang 2. Du kién so Iuong cay
can tréng & Hinh 7.3, thi em can lay so vi tri
(Ia di¥ liéu & 6 C4) nhan voi sb luong cay
& mai vj tri (Ia di liéu & 6 D4). Co hai cach
tinh nhu sau:

Cach 1. Nhap vao 6 E4 cong thirc voi gia
tri sé 1ay tr cac 6 C4, D4. Nhap = 2510
(Hinh 7.3).

Cach 2. Nhap vao 6 E4 cong thirc voi cac
dia chi 6 C4, D4. Nhap = C4*D4 (Hinh 7.4).

V6i cach 1, em tinh dwoc téng sb cay hoa
can tréng la 250. Nhung khi em mudn bd
sung thém vij tri hoac tang sb lwong cay hoa
tai mét vi tri, ttee la di liéu trong 6 C4 hoac
D4 thay déi thi két qua tai 6 E4 khong thay
ddi (van la 250) tire la két qua khéng duoc
cap nhat.

\V6i cach 2, néu slra di¥ liéu tai hai 6, C4
hoac D4, thi 6 két qua E4 luén duoc cap
nhat dung. Cach 2 cé uu diém la cong thirc
sé tw déng cap nhat néu cac di liéu co lién
quan thay déi. C6 thé ndi, céng thirc st
dung trong cach 2 dugc tinh toan tw dong.

| ea i x v £&| =200

4 a | B | ¢ | E

1 i I |

2 |Bang 2. Dy ki€n so lwg'ng cay can trong 14
3| SIT Loaicay Vitri  Sélwong Téngsé
4| 1 cayhoa 25| 10, 250
S 2 Cay an qua 20 5

(5] 3 Cay bong mat 50 3;:

Hinh 7.3. Céng thuc (cach 1)

Loai ciy Vi tri

Cay hoa 25 10 250
2/Caydnqud 20 B |

Cdy bong mat 50 3

Hinh 7.4. Céng thure (cach 2)

Khi nhap cong thirc vao 6 tinh, néu tinh toan véi gia tri tlr cac 6 di liu khac thi trong
céng thtre can ghi dia chi cla 6 dir liéu twong ing. Phan mém bang tinh sé tw dong
tinh toan va cép nhat két qua néu co thay dai.
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5

A | 2 IS
 Théng tin tam gidc ABC ,
AB 15
BC 10
CA 12

6) Trong cac trwong hop sau, céng thirc can nhap tai 6 tinh la gi?

Bén ldnh R

'PI
~ Chu vl

10. 45’
3 141593

T — |

Hinh 7.5. Nhap cbng thurc tinh néra
chu vi tam giac ABC vao 6 C6

Digntich:

Hinh 7.6. Nhap céng thuc tinh chu vi
va dién tich hinh tron vao cac 6 C5, C6

3. SAO CHEP O TINH CHUA CONG THUC

”’7 Sao chép 6 tinh chia céng thirc T

1. Khisao chép 6 tinh chita cong thiic hoac viing c6 chiia cong thiic thi cac cong thic nay )
sé dugc sao chép nhu thé nao?

2. Chic nang tinh todn tu déng clia cong thiic cé dugc bao toan hay khéng khi sao chép

. dUliéu? Néu c6 thi dugc thé hién nhu thé nao?

_

J
-

. Trd lai voi bang dir liéu du kién sb Iuong cay can tréng. Néu mudn sao chep cong thurc
tinh tbng sb cay hoa céan tréng tai 6 E4 xudng cac 6 phia dudi (E5, E6) dé tinh Téng sb cho

cac loai cay khac thi em lam nhu sau:

Budc 1. Chon 6 tinh chira di lieu
can sao chép (6 E4) (Hinh 7.7).
Budc 2. Nhan té hop phim
Ctrl+C dé sao chép di liéu (co
céng thurc).

Budc 3. Panh dau viing mudn sao
chép dir liéu dén (E5.E6) (Hinh 7.8).

Buéc 4. Nhan t6 hop phim
Ctrl+V @é dan di liéu.

Két qua la vung E5:E6 duoc
gan d@ lieu la cong thuc tinh

téng sb cay can trong tuong Al L il _:
ung. Cong thtrc nay cé cac |q |

tham so lién quan den d lieu |3 1gang2. Dy kién s8 \ignig oy i o0 ! |
twong tng trong hai cét C va D. lstT TiLosi ey T it sS'l]:Jné Fana s T
Khi sao chep cong thirc = C4*D4 i '”1‘ an'hoa 25 '*‘1765 ~Seol
co trong 0 E4, xuong cac 6 phia 2 Cay anau; = e 20‘ = oy ==
dudi cla cot E, cac dia chi C4, ~ 3lcaybéngmat | so 75 b

D4 trong cong thurc nay da bi
thay déi, chang han cong thuc
trong 6 E6 sé la = C6*D6.

Bang 2. Dy kién s lugng cdy can trong
Loai cay Vi tri S8 luwgng | Téng s8
1/Cay hoa 25 10 250
2|Cay 3n qua 20 5
3|/Cay béng mat 50 3

Hinh 7.7. Nhép céng thirc tai 6 E4

Hinh 7.8. Sao chép céng thirc xuéng céc 6 E5, E6



Nhu vay khi sao chep cong thure, vi tri twong 60| gitra cac 6 tham chiéu va 6 co cong thurc
sé khong thay déi. Trong vi du trén, cong thirc gbc tai 6 E4 1a = C4*D4, vi tri twong dbi cla
hai 6 C4, D4 voi E4 (1an lwot bén trai 2 6, bén trai 16) sé khong thay ddi, tirc 1a khi sao ) chép
6 E4 d@én 6 E6 dugc céng thirc = C6*D6 (vi tri twong ddi clia hai 6 C6, D6 véi 6 E6 van lan
lwot |a bén trai 2 6, bén trai 1 6).

Viéc gitr nguyén vi tri tuong aéi gitra cac 6 tham chiéu va 6 chtra cong thirc khi sao chép la
tinh nang quan trong clia moi phan mém bang tinh.

@ « Khi sao chép mét 6 co cong thirc chira dia chi, cac dia chi dugc diéu chinh dé git
nguyén vj tri tuong ddi gitka 6 chira cong thirc va 6 coé dia chi trong céng thirc.
 Chuc nang tinh toan tw déng clia phan mém bang tinh con dugc thé hién khi sao
chép coéng thurc.

1. Trong vi du trén néu chung ta sao chép cong thire tr 6 E4 sang 6 E10 thi cong L
thire tai 6 E10 la gi?

2. Gia sty tai 6 G10 co6 cong thirc = H10 + 2*K10. Néu sao chép cong thirc nay
den 6 G12 thi cong thire sé thay d6i nhw the nao?

4. THUC HANH: NHAP THONG TIN DY KIEN
S0 LUQNG CAY CAN TRONG cUA DU AN

Nhiém vu

— Tao trang tinh méi trong bang tinh clia du an dé nhap di liéu dy kién sé lwong cay tréng
cho du an.

— Nhéap dir liéu cho trang tinh.

— Thiét 1ap céng thirc tinh téng sé cay méi loai va tong sé cay cla tat ca cac loai.

— Thuc hién céac thao tac dinh dang di lieu cho trang tinh.

Hwéng dan

Budc 1. M& tép THXanh.xIsx.

Buwdc 2. Nhay chudt yao nUt O tai vling tén trang tinh dé tao mot trang tinh ma&i. Nhap tén

trang tinh 1a 2. Du kién s Igng cay va nhap di liéu nhuw Hinh 7.9.

A A B € D E

1

2 |Bang 2. Du kién s6 lugng ciy can trong

3 |STT }Lﬁogi cay Vi tri S6 lwgng Tong s6
4 1 Cay hoa 25 10

5 2 Cay an qua 20 5

6 3/Cay bong mat 50| 3

7

Hinh 7.9. Trang tinh 2. D kién sé luong cdy

Budc 3. Nhap cong thirc = C4*D4 vao 6 E4, sau d6 sao chép céng thirc nay xudng cac 6
ES va E6.
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Budc 4. Tai 6 E7 thiét Iap cong thire tinh tdng cla ca ba loai cay du kién tréng. Cu thé la
nhap vao 6 E7 cong thirc = E4+E5+EG.

Budc 5. Binh dang ch dam va mau nén vang cho 6 A2 va hang tiéu dé ctia bang (hang 3).
C6t STT cén gitra. Biéu chinh d6 réng cot dé hién thi di di liéu.

Budc 6. Luu lai két qua.

@ LUYEN TAP

1. Em hé&y tao mét trang tinh mai trong bang tinh clia dw an, dat tén la 3. Tim hiéu giéng cay.
Tién hanh nhap d liéu la danh sach cac loai cay cu thé va don gia. Binh dang cho trang tinh
nhu Hinh 7.10 va luu lai két qua.

2. Nhap céng thtrc = D4 * E4 vao 6 F4. Sao chép 6 F4 xubng cac 6 tr F5 dén F19 dé tinh
gia tri clia cot Thanh tién.

M A | B | & T S A TS F
1

g_‘ 3. Gid thanh céc logi cay

3 | STT Loaicdy Tén cdy Pongid SOlwgng Thanh tién
4| 1 Ccéyhoa Hoa Muwi gior 25000 20

o 2 Hoa Da yén thao 45000 23

&8 3 Hoa Dira can 15500 a3

7l 4 Hoa Ciic vang 30500 38f -

. 5 | ‘Hoa Hong 54000 F2!

9| 6 (Caysnqud  Budi 75000 21

i 7 Xoai 85000 53

T 8 Vi sita 45000 19

1z o Khé 34500 22

13| 10 Chanh 25900 20

4 1 Téo 38500 32

15| 12 Caybéngmat Blng ling 54600 11

16| 13 Phugng vi 72500 14

aw| 14 Bang 80000 20

18| 15 Swa do 120000 15

19| 16 Mubng 65000 16

Hinh 7.10. Trang tinh 3. Tim hiéu giéng cay

‘&> VAN DUNG
1. Phan mém bang tinh mac dinh cén phai dt liéu la §6 va ngay thang, can trai di liéu la van
bép. Em c6 thé thay ddi lai cach can |€ cho di liéu s6, ngay thang va van ban dugc khéng?
Néu co6 thi bang 1énh nao?
2. Em hay tao mét bang tinh méi, nhap di liéu cho bang tinh nhu Hinh 7.11, nhap cong thirc
tinh téng dién tich rirng cho tinh Ha Giang va sao chép céng thirc dé tinh cho céc tinh con lai.
Luu tép bang tinh véi tén Dientichrung.xIsx.

DIEN TiCH PHU RUNG CAC TINH VUNG BONG BAC |
‘Bon vitinh: ha ‘

Tinh R

rng ty nhién Rirng tro Téng dién tich

Hinh 7.11. Di¥ liéu dién tich rimg
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Sau bai hoc nay em sé:

Thuc hién dugc mét s6 phép toan thong dung, st dung duge mot s6 ham don gién
nhu MAX, MIN, SUM, AVERAGE, COUNT,...

&

Trong bai trwdc em dé& biét cach tinh toan theo cong thtrc trén trang tinh. Phan mém
bang tinh con cé cac ham gitp em tinh toan. Trong phan mém bang tinh, ham la | cong thure
(hodc két hop nhiéu céng thire) dwoc dinh nghia e trude. Ham duoc str dung dé thuc hién
tinh toan theo cong thirc v&i cac gia tri di lieu cu thé. Phan mém bang tinh c6 rat nhiéu ham
c6 san ho tro tinh toén, vi du ham tinh tong ham dém, ham tinh gia tri trung binh.... Trong
dy an Trwong hoc xanh co can dung cac ham nay de tinh toan khéng, chung ta hay cung
tim hiéu nhé.

1. HAM TRONG BANG TiNH

' Ham trong bang tinh @

" Em hay quan sat cong thiic la ham trong Hinh 8.1 va Hinh 8.2 (cht y quan sat ki cong thiic
trong vung nhap dirliéu) va tra |&i cac cau hoi sau:
1. Tén cdia ham la gi?
2.Y nghia cia ham la gi?
3. Ham c6 bao nhiéu tham s6, cac tham s6 ctia ham la gi?

( =sum(@B5:D7) ) (=AVERAGE(B5.C7) )

B Tilx v £ | =sumeso £6 -8 X v f || -AveracE(Bs:c7)
4 A | B < b | i 4 A ’ B = D £
2 S0 cdy hoa dd trong chia td 3 ’i’ Khéi lwong cong viéc clia cac lgp (m2)
4 Hoa hdng Hoalan  Hoa ciic 4 |Lop Ngayl Ngay2
5 Binh 2 5 3[Téng 56 cay hoa 5 [7A 7 5 Khdi lrong trung binh
65 Hoa 1 2 4 2] [ERTE 2 B [ E|
7 Huong 3 1 3 i < 3 5
- Hinh 8.1. Ham SUM Hinh 8.2. Ham AVERAGE
J
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=" M&i ham trong bang tinh sé dugcxac ~ — Céc tham sb clia ham co thé la déy bao
dinh boi: gom céc so, dia chi 6, dia chi vung d liéu
— Tén clia ham (vi du SUM). duoc viét cach nhau boi dau”," hoac déau "
— Y nghia ham (vi du tinh téng). Cach slr dung ham:

= <tén ham>(<cac tham sé>)

~ Theo em, nhap ham vao béang tinh c6 giéng nhu nhap dit liéu théng thudng khéng? )

Pece
Q" Quan sat bang dt liéu phan bé cac cay hoa cho khéi I6p 7 nhu trong Hinh 8.3. Chung
ta s& nhap ham tai cac 6 tir C9 dén 19 dé tinh tong cac cay duoc phan bé cho méi Iop. Quan

sat cac buwoc thuwe hién sau va rut ra nhan xét vé cach nhap ham trén bang tinh.

w klen phan bo cay hoa cho cac lép
| | [ . ]|
STT  Téncay 7A. B I¢ D 7€ 76 7H |
1 |Hoa Mubdigity 10 16 14 Nha?z;ﬁ;t'vao
2  |Hoa Da yén thao 12 12 11 & COhodic viing
3 Hoa Dira can 16 12 10 10 15 nhap dir lieu dé
4 | Hoa Cucvang 14 20 16 12 13 nhap ham
5 |HoaHong | 15 10 13 20
4
N

Hinh 8.3. Chuén bi nhdp ham

” Buéc2. i
Nhap =SUM(, sau do
dung chudt danh dau
viing dir liéu can tinh
téng. Vi du ving can

' 3 : 10| | a8l . 16 A | | tinh1a c4:C8, g5 ddu

2 HoaDa yén thido | 2 # B l 3 _F| [gnents ) 2 Ae

3 Hoa Diracan | 16| 12 10 10 15 || kétthic. Két qua sé

4 |HoaCicvang | 14 20 16 12 13% hién ngay trén 6 C9

5 Hoa Hang =) 15 | 10 13 Il ™ T o~
[=sum(ca:cs) ¢ — ——

Hinh 8.4. Vitri nhdp ham

Tuong tw nhap ham tinh tong cho cac I6p khac tai cac 6 tir D9 dén 19. C6 thé sao chép cong
thirc d& co tr 6 C9 sang cac 6 tr D9 dén 19.



Cach nhap ham tuong tw nhuw cach nhap céng thire. Cu phap nhap ham:

= <tén ham>(<céac tham sb>)

Can nhap chinh xac ten ctia ham va cac tham s6 clia ham. Khi nhap théng tin ving
dir lieu tropg tham s6 clia ham c6 thé dung chuét chon cac 6 hodc vung nay. Tén
ham cé the dung chir in hoa hoac in thuwong.

@ 1. Ham duwoc nhap nhu thé nao? &

2. Céac tham s6 clia ham cé thé la dia chi 6 hoac vung di lieu khéng?

2. MOT SO HAM TINH TOAN DON GIAN

{ Hoatdéng3 Lam quen véimétsé ham tinh toan don gian |

Em hay xem lai dit liéu ctia du an Truéng hoc xanh va cho biét em cén tinh toédn nhimng
- gi? Cac yéu cau tinh toan dé c6 thé dién ta bang cac ham nhu thé nao?

St dung cac ham SUM (tinh téng), Quan sat trang tinh Du kién phan bé cay
AVERAGE (tinh trung binh céng), MIN (tim hoa cho cac |6p, tinh toan dé tra |di cac cau
gia tri nho nhat) MAX (tim gia tri I6n nhat) hai tai cét J bang cach nhap céng thirc tai
COUNT (dem) dé thuc hién cac yéu cau. cac 6 tr K4 dén K8 twong tng.

Luwu v, tat ca cac ham nay déu cé cu phap

str dung twong tw nhw ham SUM da biét.

A B E BE|F|)X H|3 J K
1 Duir kién phan b8 cdy hoa cho céc l6p
2
3 STT Tén ciy 7A 7B 7C 7D 7E 7G 7H
4 1 HoaMudigic 10 16| |16 14  Trung bmh moi I6p s& tréng bao nhiéu cay?
5 2 HoaDayénthdo 12 12]11 S8 cay hoa Dira can 16n nhit mét 16p s¢ trdng 12 bao nhi¢u? |
6 3 HoaDulracan 16 |12 10 10 15 86 ey hoa Mudn gw it nhéit mél lop & Iréng la bao nhiéu? A
7 4 HoaCicvang 14 20| 16 12| 13 Bao nhiéu Idp s& tmng hoa Héng?
8 5 HoaHodng 15 | 10 13 |20 _Lo‘p 7B sé trong bao nhiéu loai hoa?

Hinh 8.5. Céc yéu cau cén tinh toén

Em c6 thé nhap céng thirc dé tinh toan nhu goi v trong Bang 8.1.
Béng 8.1. Céc céng thirc cédn nhap

Yéu céu tinh toan Céng thirc tinh Két qua
Trung binh méi I6p sé trong bao nhiéu cay? | =AVERAGE(C4:18) 13.6667
;obcaaoy:r?igul??u’a can Ioén nhat mét 16p sé trong = MAX(C6:16)
§6 cay hoa Muoi gic it nhat mét 16p sé trong ~MIN(C4:14)
la bao nhiéu?
Bao nhiéu I6p sé trong hoa Hong? =COUNT(C8:18)
Lép 7B sé trong bao nhiéu loai hoa? =COUNT(D4:D8)
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Cu phap mét s ham théng dung cia phan mém bang tinh ma em cé thé can sir dung dé
tinh toan di liéu cho du an Trworng hoc xanh dugc cho trong Bang 8.2.
Béng 8.2. Cu phép mét sé ham

STT| Tén ham Cach viét Y nghia Vidu
Tinh téng cac gia tri s6 co6 _
1 [SUM SUM(v1,v2,...) trong cac 6, ving hoac sb ggmggiﬁi)ﬁ K10)

co6 trong danh sach v1, v2,...
Tinh trung binh céng cac
gia tri so co trong cac o, AVERAGE(B2:E6)
vung hoac s6 c6 trong danh |AVERAGE(10,12,1)
sach v1, v2,...

Tim gia tri nhé nhat trong
cac gia tri so co trong cac 6, | MIN(A1:B10)

2 |AVERAGE |AVERAGE(V1,v2,...)

o MINGHLYE ) viing ho&c sb6 c6 trong danh | MIN(C2,B3,10)
sach v1, v2,...
Tim gia tri Ion nhét trong

4 |MAX MAX(V1,v2,...) cac gia tri so co6 trong cac 6, | MAX(B1:E1)

vung hodc sé c6 trong danh | MAX(2,A1:B5)
sach v1,v2,...

Pém sb cac gia tri la sb co
5 |COUNT |COUNT(v1v2,...) [trong cac 6, vung hoac so
co trong danh sach v1, v2,...

COUNT(B3:E10)
COUNT(1,2)

Lwuy:

— Tat ca cac ham trén déu chi x( Ii céc 6 c6 dir liéu s6 c6 trong tham s6 clia ham. Ham sé
bo qua céc 6 di liéu chira van ban hodc 6 tréng.

— Céc phan mém bang tinh thwong dung dau cham “.” dé ngan cach phan nguyén va phan
thap phan, dung dau phay “," d& ngan cach cac chr s6 hang nghin, hang triéu,...

@ M&i ham sau cho két qua nhu thé nao? &

a) SUM(1,3, “Ha Noi", “Zero”, 5)
b) MIN(3,5, “One”, 1)
c) COUNT(1,3,5,7)

3. THUC HANH: TINH TOAN TREN DU’ LIEU TRONG CAY THUC TE

Nhiém vu

— Tao trang tinh ma&i trong bang tinh clia dw an dé nhap d liéu du kién két qua thuc hién
dw an.

— Nhéap va sao chép di liéu vao trang tinh.

— Thiét lap céng thirc tinh téng sb cay méi loai va téng sb cay cac loai ma méi 16p tréng duoc.

— Thuc hién cac thao tac dinh dang di liéu cho trang tinh.

Hwéng dan

a) Tao trang tinh mé&i

— MO0 tép bang tinh THXanh. xlsx.

— Tao thém mét trang tinh mai dat tén 4. Dur kién két qua.
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b) Nhap va sao chép dir liéu vao trang tinh

— Nhép tai 6 A2: Bang 4. Du kién phan bé cay cho cac I&p.

— M lai trang tinh 3. Tim hiéu giéng cay va sao chép vung di liéu A3:C19 (3 cét dau tién
STT, Loai cay, Tén cay) sang trang tinh 4. Du kien két qua tai dia chi A3.

— Nhap dir liéu dy kién phan bé cho cac 16p khéi 7 duwoc giao thuc hién dy an Truwérng hoc

xanh nhu Hinh 8.6.

ang 4. Dy kién phan bd ciy cho cac lop
, STT  Loaicay Tén cay 7A 78 7C 7D 7E 7G 7H

1 Ciy hoa Hoa Mudi gio 10 16 16 14
2 Hoa Da yén thao 12 12 11
3 Hoa Dura can 16 12 10 10 15
4 Hoa Ciic vang 14 20 16 12 13
5 Hoa Hong 15 10 13 20
6 Cay &n qua Budi 9 10 12 15 5
7 Xoai 7 10 7 10 2
8 Vi sira 5 12 5
9 Khé 13 10

10 Chanh 5 12 10 7 6

11 Tao 5 12

12 Cay bongmat  |Bang lang 5 5 7 10 5

13 Phugng vi 6 T 4 ) 10

14 Bang 7 7 4 2 3

15 Sua do 8 5 3 5

16 Mudng 10 8 11 10

Hinh 8.6. Trang tinh 4

c) Tinh téng sé cdy méi loai ma méi Ié’p tréng duworc

— Chén thém hai hang tréng & trén hang 9 bang céch thuc hién hai lan céc thao tac sau:
Chon ca hang s6 9, nhay nut phai chuét tai hang 9 va chon I1énh Insert.

— Thuc hién twong tw dé chén thém hai hang tréng & trén hang cé sé thir ty 12.

— Tai 6 D9 nhap céng thirc =SUM(D4:D8) dé tinh s6 cay hoa cta Iop 7A, sau d6 sao chép
cong thitrc nay sang cac 6 bén canh twong trng voi cac lop 7B, 7C, 7D, 7E, 7G, 7H.

— Thuec hién twong tw d@é tinh tdng sb cay an qua va cay béng mat ma méi 16p da trong.

d) Tinh tong sé6 cady cac loai ma méi lép trong dwoc

— Tai 6 D25 nhap céng thirc =D9+D17+D24 dé tinh téng sb cay da tréng cla I6p 7A.

— Sao chép céng thirc tai 6 D25 sang cac 6 E25, F25, G25, H25, 125, J25 dé tinh téng s
cay cua caclép 7B, 7C, 7D, 7E, 7G, 7H.

— Tai hang 3, bén canh c6t 7H tao thém hai cot Téng sé cay va Trung binh d& tinh téng s6
moi cay va so6 cay trung binh mai I6p trong.

— Tai 6 K4, nhap ham =SUM(D4:J4) tinh téng s6 cay Hoa Mudi gid.

— Tai 6 L4 nhap ham =AVERAGE(D4:J4) tinh sb cay Hoa Mudi gi® trung binh clia méi 16p.

— Sao chép di liéu tai 6 K4 xubng phia dudi cho dén 6 K25, sau d6 xoa di dit liéu tai cac
hang trong la K10, K18 trng v&i cac hang khéng cé di liéu.

— Sao chép di liéu tai 6 L4 xudng phia duéi cho dén 6 L25, sau d6 xoa di dir liéu tai cac
hang trong la L10, L18.
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e) Binh dang di¥ liéu cho trang tinh

— Pinh dang chi in @m cho tiéu dé bang.

— Hang tiéu dé (hang 3) dinh dang chir in d&m va cé nén mau vang.

— Pinh dang chi¥ in @m cho tat ca cac 6 chira di¥ liéu téng hop dé lam néi bat.
— Luu lai két qua.

Bang 4. Dv kién phan bd cdy che cic lap [ [

SIT  Loaicay Tén cdy 7a 7B 7C 7D 7E 76 7H Téngsdecdy Trungbinh |
1|Cay heca Hoa Mudi gic 10 106 1t 14 56 14
2 Hoa Dg y&n thdo 12 12 11 35 11.66666667
3 1loa Dira can 16 12 10 10 15 63 126
1 Hoa Cac vang 11 20 16 12 13 75 15
5 Ilmll}'mg 15 10 13 20 58 145

40 47 40 31 45 36 48 287 41

b|Cay an qua Budi L) 10 12 15 o 51 10.2
7 Xoai 7 10 7 10 2 36 7.2
B VA sifa 5 12 5 22 7.333333333
9 Khé 13 10 23 115
10 Chanh 5 1? 0 K 6 40 2
11 lac o P 17 3.5
21 32 35 29 29 26 17 189 27

12| Cay bong mal Bang ldng 5 5 10 5 32 6.1
13 Phirong vi 6 7 4 5 10 32 6.4
14 Bang z / 4 2z 3 23 4.0
15 Sua do g 5 3 5 21 5.25
16 Mudng, 10 B 11 10 39 9.5
22 21 29 24 18 15 18 147 21

Tang 36 cay di kién theo Iop: 83 100 104 84 92 77 a3 623 B9

Hinh 8.7. Két qud trang tinh 4

@ LUYEN TAP

1. Tai cac 6 K9, K17, K24 trong trang tinh 4. D kién két qua cé thé dung céng thirc khac
dwoc khéng? Néu co6 thi dung céng thire gi? T dé em rut ra diéu gi?

2. Cac cdng thirc sau day cé cho két qua gidng nhau hay khéng?

a) =SUM(C3:K3)

b)=C3 + SUM(D3:J3) + K3

¢) =SUM(C3:G3) + SUM(H3:K3)

3. Dua trén dit liéu ciia Bang 4. Du kién phan bé cay cho cac I6p, em hay thuc hanh dé:

a) Tim sb cay I6n nhét sé dwoc tréng cla cac lop.

b) Tinh sé cay trung binh sé duoc tréng cla céc 16p.

‘&> VAN DUNG

Em héy tao bang tinh va nhap di liéu ghi lai cac khoan chi tiéu cla gia dinh em trong mét
thang. Str dung cac ham dé tinh toan va tra 10i nhirng cau hai sau:

a) Téng s6 tién chi tiéu mét thang la bao nhiéu?

b) Khoan chi nhiéu nhét, it nhat 1a bao nhiéu?

c) Cé bao nhiéu khoan da chi?

d) Trung binh méi ngay chi bao nhiéu tién?

Em hay chia sé v&i bé me nhitng két qua em tinh toan dwoc dé cung can dbi chi tiéu gia
dinh sao cho hop li.
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BAI

9

Sau bai hoc nay em sé:

e Biét va thuc hién dugc mot s6 chiic nang dinh dang dii liéu sé va trinh bay

bang tinh.

. Ap dung dugc mot s6 ham tinh toan da liéu nhu SUM, COUNT, AVERAGE,
MIN, MAX vao du an Trudng hoc xanh.

(A
O Quan sat mét phan bang tinh ctia dw an Trwed'ng hoc xanh trong Hinh 9.1, em c6 nhan
xét gl’? C6 can chinh stra, dinh dang hay trinh bay di liéu cho dep hon khéng?

1/Cyhoa |Hoa Mudigitr isqqg* MmN | 14 56 14 1400000.00
2 Hoa Da yén thdo asoo0! | 12] 12 11 e 35 11.66666667 1575000.00
3 Hoa Difa tan 15500, 16 122 10 10 15 63 12.6 976500.00
4 Hoa Ctic ving 30500 14| 20 [~ a8 12| 13 75 15 2287500.00
5 Hoa HBng, 54000 By w13 1 anf 58 14.5 3132000.00

Hinh 9.1. Mét bang di liéu cla du an Truong hoc xanh

1. DINH DANG DU LIEU SO

| Lam quen véi lénh dinh dang dit liéu (Format Cells)]

' 1.Cot dirliéu Trung binh can diéu chinh gi dé hién thi dé doc, dé so sanh hon?
2. Dit liéu tai cot Chi phi nén trinh bay lai nhu thé nao dé phu hop véi dir liéu la s6 tién?

]

=" a) Dinh dang di¥ liéu s

DU ligu s6 trong bang tinh duoc hiéu la cac
so nguyén hoac sé thap phan (la sé cd phan
sb ‘nguyén va phan thap phan). Tat ca cac
phan mém bang tinh déu cho  phép thiét lap
céach dinh dang thé hién cac sb6 nay. Vi du chi
cho phép hién bao nhiéu chit sb thap phan,
ho&c quy dinh dung dau "," phan tach hang

nghin, hang triéu,... Bé thuwc hién dinh dang
céc sb tai mét 6 hodc vung dir liéu, em cén
chon vung di liéu va chon Home, nhay chuét
vao mi tén bén canh nhém 1énh Number dé
m& clra s Format Cells. Sau d6 em nhap
cac tham sé dinh dang kiéu dt liéu sé thuc
trong ctra sé Format Cells nhu Hinh 9.2.
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=ormat Cells

Protedion

{1,734.10)

Number | Alignment | Fonl Border Filt - -

N ] 1. Chon s6 chir s6
Category: thap phan
Seneral ~ Sarnple
Cunency
Accountin : X 2
o Decimalplaces: |2 [£] 4 r 2. Nhay chudt vao day dé
Time M & chon dung dau "," ngan cach
Percentlaye hang nghin, hang triéu,...
Fraction Negalive nurmbers;
Seientific
Texr 1.231.10
Spedial (1,234.10)
Custom

Tor monetary value.

Number is uscd for gencral display of numbers. Currency and Acccunting offer spedalized formatting

3. Nhay nut OK d&
| thiét 1ap cach thé hién

ok || @

Hinh 9.2. Cira s6 Format Cells

b) Binh dang di¥ liéu kiéu phan trdm

Khi néi @én fi I& phan tram chung ta hiéu la
ti 1€ gitra hai gia tri, vi du a/b. Mudn mo ta i
|& nay thanh cac sé phan tram, chung ta sé
tinh (a/b) x 100(%). Phan mém bang tinh c6
lénh @& hién thi cac gia tri (1a ti 1€ gitra hai s6

4| A | B c ol il E
1 |DY AN TRUONG HOC XANH f
2 |Tién dd thyc hién dv én \
STT Tén cay S
3 kién trong -
4| 1 |Hoa Muéigidy 56 55/  0.982142857
5| 2 |HoaDayén thao 35 42 1.2 |
6 3 \Hoa Dira can 63 49, 0.777777778
—7— 4 THoa CL;gvéng 75 65 0857
(8 | 5 |HoaHbng 58 70 1.206896552 |

Hinh 93 Cot E dupc tinh theo céng thue
= SO cdy da trong/So6 cédy du kién

c) Dinh dang dir liéu ngay thang

Chung ta da biét cac phan mém bang tinh
cho phép nhap d liéu ngay thang theo
khuén dang: mm/ddAyyy, tac la nhap
thang, sau dé nhéap ngay, sau do la nam,
cac sd cach nhau béi dau "/" hoac "-".
Mac dinh di liéu ngay thang cling thé hién
trén man hinh dudi dang "mm/dd/yyyy".
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a, b nao do) dé gia tri nay thé hién trén bang
tinh la s6 phan tram. Thao tac dinh dang di
liéu kiéu phan tram nhu sau: danh déau ving
dr liéu, trong clra s6 Format Cells, chon
Number, chon kiéu Percentage, nhay chu6t
chon OK.

A A B c o | E
1 |DU AN TRUONG HOC XANH
2 |TIén 4 thyc hign dw an
SGcaydy Socayda
5 STT Tén cdy §ién i Tilg%
4| 1 HoaMudigo 56 55| 98.21%
5 2 HoaDayénthio 35 42| 120.00%
6 3 HoaDiracan 63 49| 77.78%
7 4 HoaCicvang 75 63| 84.00%
8| 5 HoaHong 58 70, 120.69%

Hinh 9.4. Sgau khi dinh dang kiéu
dir liéu phan tram (percentage)

Mudn thay déi lai cach thé hién ngay thang,
em thuc hién nhuw sau: danh dau vung di
liéu, trong clra s6 Format Cells em thuc
hién cac budc nhw Hinh 9.5. Luu vy: Viéc
chinh slra chi thay déi cach hién thi, con
viéc nhap di liéu van can tuan theo thr tw
mac dinh clia phan mém.



(1. Chon Number ) (4_ Chon kiéu ngay/thang/nam )

Format Cells

Number  Alignment ‘ Fonl | Burder Fill | Protection |

Cateqory:

General A | Sarnple

Humbey 3/2/2022

Currency

Acoour\lini Type:

Time S

Percentage

;:f:.tﬁ.‘(. 14/3/2012 130 <11

Text 11/3/2012 1:30 PM

special 14Thg2 17

. i~ 2

Clitai 14 Thang Ba 2012 3 Nhéy ChUQt
Locale (location): vao mi tén tré
lvietnamese & - Xuoéng va chon

Viethamese trong
danh sach

Late formats display date and time serial numbers as date values. Date formats that begin with an
aslerisk (%) respond o changes in regional dsle and Lime setlings thal are specilied lor the operating

system. Formats without an asterisk are not effected by operating system settings. 5 Nh éy chuét
chon OK

| 2. Chon Date h
Hinh 9.5. Céch thiét Iap hién thi ngay thang cta Viét Nam

Lwu y: D liéu ngay thang cé thé thuwe hién cac phép cong vai sé nguyén (méi s6 nguyén
duoc tinh la mét ngay) va phép trir hai di¥ liéu ngay thang (trong Hinh 9.6 cac 6 dir liéu ngay
thang déu la kiéu hién thi ngay ctua Viét Nam).

| C2 B X v f || =A24B2

7 il 5 l \ [ ' r b Phép cdng: ngay 3/1/2020 + 30 ngay
A A g B — LW\ s ' D , ( = ngay 2/2/2020.

1 | 1A _“— |0 s i

2 3/1/2020 30 2/2/2020¢

3 | 15/3/2021 31/3/2021 16| ¢ ( Ngay 31/3/2021 — 15/3/2021 = 16 ngay. )

Hinh 9.6. Di¥ liéu ngay thang voi cac phep toan cdng, trir

@ C6 thé dinh dang dir liéu s6 theo céac kiéu khac nhau nhu xac dinh s6 chir s6 thap
phén, phan tach hang nghin, hang triéu,... C6 thé dinh dang s6 theo kiéu phan
tram va dinh dang di liéu ngay thang cua Viét Nam (dd/mm/yyyy).

2. TRINH BAY BANG TiNH

ﬁﬁ] Tim hiéu mét s6 1&nh trinh bay bang tmhw

[ 1. Theo em viéc dinh dang dirliéu va trinh bay bang tinh cé khdc nhau khéng?
2. Cac lénh trinh bay bang tinh hay dinh dang dit liéu c6 lam thay déi dit liéu trén bang
..\‘,&tl'nh khéng? )
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a) Cac lénh cheén, xoa, an, hién hang

va cét

— Xoéa hang, cét: Nhay chudt vao tén cua
cot hodc hang dé chon cét hodc hang
mudn xoa. Nhay nut phai chuét vao ché
chon, chon Delete. C6 thé chon nhiéu
hang (cot) dé xoa ddng thoi.

— Chén thém mét hang, cét madi: Chon
hang (dwdi hang muébn chén) hoac cot
(bén phai cét muén chén). Nhay nut phai
chudt vao ché chon, chon Iénh Insert.

Hang m&i sé dwoc chén vao bén trén
hang em chon, cét m&i sé duogc chén vao
bén trai c6t em chon.

— Lam an, hién hang hoac cét: Trong khi lam
viéc, m6t sb hang hoéac cét clia bang tinh
co6 thé &n di véi muc dich lam gon bang
tinh, d& quan sat. Khi can em co thé hién
thi lai cac hang, cét da an bat cir Itic nao.

Mudn é&n hang hodc cét, em chon hang hodc

c6t, nhay nut phéi chuét vao ché chon va

chon Hide. Hinh 9.7 mé ta mét sé cot va hang

bi lam an di.

V| C | e | F | @
Quan sat tén i >
c4c 6t va hang dé 1 |DU'AN TRUONG HOC XANH | |
phan bty i an 2 |Bang 5. Du ki€n phan bé cay dw an Trwérng hoc xanh
_?_:‘_ STT Loaicay Tén cay 7A ‘78 ‘7C
E . 40 471 40

Hinh 9.7. An hang va cot

Mudn hién thi lai, em chon cac hang, cét xung quanh vj tri hang, cét bi an di, nhay nat phai

chudt va chon Unhide.

b) Lénh gép cac 6 cua mét vang div liéu

Panh déu vung dir liéu (cac 6 mudn gop), chon Home/Alignment/Merge & Center.

4 A R
1 | | |
| 2 |Bang 4. Két qué du an Trirong hoc xanh |
3 /ST Logicay Tén cay 7A

C D

|

Hoa Mudigioc 10
Hoa Da yén thao
HoaDiracan 16
HoaCicvang | 14
Hoa Hoéng

Y . B | C D |
1] |
| 2 |Bang 4. Két qua dv dn Trurong hoc xanh
3 |STT  Loaicay Tén cay 7A
4 | 1 'Hoa Mudi gitr 10
5 | 2 Hoa Da yén thao »
6 | 3 Cayhoa  HoaDiracan 16
2 4 Hoa Cic vang 14
8 | 5 Hoa HBng

Hinh 9.9. Sau khi gép 6

Lwu y: Sau khi gop, 6 két qua sé co dia chi la 6 dau tién bén trai clia vang da gop va luu két
qua cla 6 nay. D liéu trong céc 6 khac sé bi xoa khi gop.

’AZ v’s‘xvf;

B c

~w

i
Hinh 9.10. Chon cac 6
cla vung dir liéu A2:B3
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3 TINH CHAT CUA CAC HAM TREN BANG TiNH

13 Tim hi€u thém tinh chat mét sé ham tinh toan co bén H

" Gia st nhom em lap bang dir liéu nhu Hinh 9.12 dé theo doi tién do6 thuc hién du an
Trudng hoc xanh. Dt liéu dugc nhap vao bang c6 thé 1a s6 liéu cu thé hodc c6 thé ghi
"Khéng" néu I8p khéng cé cay nay, hodc ghi "Pang lam” néu I&p da thuc hién nhung chua
c6 s6 liéu, ghi "???" néu chua biét théng tin gi. Cot cudi cung luén tinh Téng s6 cay theo
ting loai, hang cudi sé dém s6 loai cay da tréng ctia moi ldp.

. Cackét qua ctia bang di liéu nay cé luon dung hay khéng? Vi sao?

A4 A B/ L i S R [T RSN e O |0 1 | o PR " —
1DV AN Tnubws HOC XANH ( Cl“’"f’stg‘:/f é??;s)
s ird i B\
3 sTT Tén cay 7A 78 7c 7D 7E 76 7H Téng s6 cay
4| 1 HoaMuvigiy 10 Khéng 15 Khéng 10 14 7?7 49

5| 2  HoaDayénthio Panglam 12 2] 5 % Khéng s ¢

6| 3 HoaDiacan 16 | Danghm 12 27?7 Knéng 10 m 8

?«l 4  HoaClcvang 20 Panglam Khong Panglam 12 13 45 Céng thire tai 6 H9
B| 5 HoaHong Khéng 7?? ?? 10 13 m Khéng 23 la =COUNT(H4:H8)
9 2 2 3 2 1 @ 3 1
' - |

" Hinh 9.12. Dir liéu va tién db thuc té
@ Cac ham tinh toan cua bang tinh dién tir nhw SUM, AVERAGE, COUNT, MIN, MAX sé
cr]i tinh toan trén cac 6 chira dir liéu so va bo qua cac 6 chira di¥ liéu dang van ban hoac 6
trong. Tinh chat dac biét nay giup cho bang d liéu theo ddi qua trinh thuc hién du an nhu
Hinh 9.12 sé luén cho két qua dung.

G) Trong bang d liéu clia Hinh 9.12 cac ham sau sé cho két qua bao nhiéu? L
a) = COUNT(C6:16) b) = AVERAGE(CT7:17)
c) = MAX(C4:18) d) = SUM(C4:18)

4. THUC HANH: HOAN THIEN DU LIEU DU AN TRUONG HOC XANH

Nhiém vu

— Tao trang tinh méi trong bang tinh clia dy an dé nhap di liéu du kién phan bd cay.

— Nhéap va sao chép di¥ liéu vao trang tinh.

— Thiét Iap céng thirc tinh chi phi tréng méi loai cay va chi phi clia toan b du an.

— Thuc hién cac thao tac dinh dang di liéu cho trang tinh.

Huéng dan

a) Tao trang tinh m&i

— Mo tép bang tinh THXanh.xIsx.

— Tao thém mét trang tinh mai dat tén 5. Tong két.

b) Nhap va sao chép dir liéu vao trang tinh

— Mé& trang tinh 4. Du kién két qua. Sao chép toan b6 di liéu clia trang tinh 4. Dur kién két qua
sang trang tinh 5. Tong két.

— Trong trang tinh 5, slra lai tén bang tai 6 A2 1a: Bang 5. Dy kién phan bé cay du an Triwdng
hoc xanh.
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c) Tinh chi phi tréng méi loai cay va ctda toan bé dw an

— Nhay chuét chon c6t D (c6t clialép 7A), nhay nut phéi chudt va chon Insert dé chén thém cét.

— Pt tiéu dé cho cét mai tao la Hon gia.

— M@ trang tinh 3. Tim hiéu giéng cay. Sao chép toan bg don gia cla cac loai cay tir di lieu
trong trang tinh nay vao c6t Don gia & trang tinh 5. Tong két. (Chu y: can sao chép chinh xac
vao cac 6 twong trng vi trang tinh 5. Tong ket da cé thém cac hang trong gilra cac loai cay.)

— Tao thém cét Chi phi bén phai cét Trung binh (cét N).

— Nhap céng thirc tinh Chi phi = Bon gia x Téng sé cay cho cac 6 trong ¢t Chi phi.

— D& tinh téng chi phi méi loai cay va toan bo du an tai cac 6 N9, N17, N24, N25 em c6 thé
nhéap céng thtrc trurc tiép hoac sao chép cong thirc tr cac 6 E9, E17, E24, E25 sang cac
6 N9, N17, N24, N25 twong trng.

d) Dinh dang di¥ liéu cho trang tinh

— Binh dang trang tinh, c6 thé theo mau trong Hinh 9.13.

— Luu lai két qua.

4 A | B © L o | £ [ | % | | B i K L [ ™ N

|1 DU AN TRUGNG HOC XANH | \ T 1 '
L Bang 5 D\r kién | phan 3 cay d\r an Trwgng hge xanh |
_?p___STI' Loaicay Tén cay Dongia 7A 7B 7C 7D 7€ 76 H Téng s6 cay Trung binh Chi phi I
4 1layhoa HoaMuwaigiv | 250000 10 | 16| | ae| a4 56, 14 1400000.00
Y 2 lloa Day&n thio | 45000 2 ] 35| 11.6666b66/ 147500000
6 3 Hoa Diva can 15500 16 12 10 0 15 63| 176 976500.00
e Hoa Cacvang | 30500 14 20 ] 15 12 13 75 15 2287500.00
@ 5| ‘Hoa Hong_ | 54000, | 15 10/ 13 20 58 145 3132000.00
o] [ | a0 a7, a0 31 a5 36 48 227 1] 9371000
1 6/C8y An qua i | #5000 Yy 10 ‘ 17 15 ) 51 02| SRS000.00
17 7 Xosi /5000 7 10 7 10 2 36 7.2 2060000.00
1z 8 Vastta | _45000p | 5 121 ‘ E) 22| 7.333333333
EN 9| _Khe 345000 EEECT 10 23 115
15 10 Chanh 25300 512 10| 7 6 40, 8 1036000.00 |
e 1| 120 115 1] IR AN NN 4 S R 17| Ll 65A500.00 |
1/ 21 32 351 zsi 29 2% 17 1B9| 21| 10359000
18 |
19 12|Cay bong i Bang lang | saegol 51 MM RSy I NEol F WA SN O 32 6.4 1747200.00
20 13 _Phuong vi. J zaeoll U Vo B0z Al FU 5 dof 0 UE He 32 64 2320000.00
21 14 Bang soo00 7 7 4 2 | 3 3 46 184000000
22 Sua 48 vuonuK [ o 5 a4l y 7| 5.2% 252000000
2 e Muding B5000] 10| 8 | ‘ 10 39| 9./% 2H35000.00
24 LU |2 A 29 24 18 15 18 147 21 10962200
25 |Téng 56 céy dy kién theo Iop: | _\ 83 100 104\ 34 szj 77 83 623 89 30692200

Hinh 9.13. Trang tinh 5. Téng két

LUYEN TAP
1. C6 thé sao chép céng thirc tir trang tinh nay sang trang tinh khac dwoc khéng?
2. Phdn mém bang tinh dién t&r co thé gép cac 6 trong mét ving khéng la hinh chit nhat khéng?

g &

2) VAN DUNG
1. Em héy quan sat Bang 5. Du kién phan b cay du an Trudng hoc xanh & Hinh 9.13 va
hay tra |6i cac cau hoi sau:
a) Téng sb cay cua toan bo khéi 7 sé tréng la bao nhiéu?
b) Trung binh méi I6p sé tréng bao nhiéu cay?
2. Gia st trudc khi thuc hién du @n nha trudng giao chi tiéu tréng méi loai cay hoa la 50,
dwa trén dir lieu trong Bang 5. Dy kién phan bo cay dw an Treong hoc xanh, em hay tinh ti
|é phan tram cla ting loai cay hoa dugc phan bé so véi chi tiéu da giao.




10

Sau bai hoc nay em sé:

e Thuc hién dugc cac thao tac hoan thién bang tinh.

e Thuc hanh hoan thién du an.

e Si dung dugc bang tinh dién ti dé gidi quyét mot vai cong viéc cu thé don gian.

(MY
D Cong viéc thu thap di liéu, tinh toan di liéu cho duy an Trwwong hoc xanh da hoan
thanh. Viéc tiép theo |a trinh bay, hoan thién bang tinh dé cé thé trinh bay truéc 16p.

1. CAC THAO TAC HOAN THIEN BANG TiNH
' Ta| sao khi in dit liéu ra gidy lai khong nhin thay cac duéng ké? i

" Ban Anin dif liéu trong Bang 2. Du kién s6 luong cdy can tréng (Hinh 10.1a) ra gidy nhung
két qua nhan dugc la bang di liéu khéng cé céc dudng ké (Hinh 10.1b) gidng nhu ban
nhin thay trén man hinh may tinh. Em c6 biét Ii do tai sao khong?
Bang 2. Dy kién s6 lvgng ciy can tréng Bang 2. D kién sé lwong cdy can trong
STT Loai cay Vi tri |56 lugong STT Loaicay Vitri  S6 luong
1/Cay hoa 25 10 1 Cayhoa 25 10
2|Cay &n qua 20 5 2 Cayéanqua 20 5
3|Cay béng mat 50 3 3 Cay bdéng mat 50 3
\kHinh 10.1a. Dir liéu trong phdn mém bang tinh Hinh 10.1b. Di¥ liéu khi in ra )

N\
£

@ a) Cac thao tac vé&i trang tinh

Mai bang tinh bao gém nhiéu trang tinh. Vi tri phia duéi ctia bang tinh la noi hién danh sach

cac trang tinh.

— Tao trang tinh mai:

g st — D * ( Nhay chuét vao day
—| Dif ligu 1 Sheet2 ‘ dé tao trang tinh mé!i)
Hinh 10.2. Tao trang tinh moi

— Xoa mét trang tinh: Nhay nut phai chuét vao tén trang tinh réi chon Delete.

— Chen trang tinh mai trude trang tinh A: Nhay nut phai chuét vao tén trang tinh A, chon
Insert/Worksheet r6i chon OK.

— Pdi tén trang tinh: Nhay dup chudt vao tén trang tinh, nhap tén mai, nhan phim Enter.
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— Thay ddi thr tw cac trang tinh: Nhay chudt vao tén trang tinh, kéo tha chuét sang trai, phai
dé di chuyén trang tinh dén vj tri mong muédn.

— Sao chép mét trang tinh sang vi tri mai: Nhay nat phai chudt vao tén trang tinh va chon
lénh Move or Copy.... Clra s Move or Copy xuat hién nhu Hinh 10.3.

Move selected sheets

To book:

THXanh_NEW.xdsx @] T

S . Chon Vi tri mudn
n;f::::ee: = sao chép dén (néu chon
Bing 4b m?ve to eqd thi sao f:hép
4. Dy kién két qua dén trang tinh cudi cung)

2. Nhay chuét vao day
L dé sao chép trang tinh

{ 3.ChonOK )

Hinh 10.3. Cira sé Move or Copy
b) Ké dworng vién 6 va khung bao quanh ving dik liéu
Trén man hinh may tinh em nhin thay méi trang tinh la mét luéi cac 6 nhung mac dinh khi
in‘dﬂ’ liéu thi céc‘du’dng lwdi khéng duoc inra. Vi vay, tru”dc lghi in d¥ liéu cua bang tinh em
can ké dudng vién 6 va khung bao quanh vung di liéu néu can.
— Chon vung di liéu mudn ké dwéng vién 6, ké khung va chon Format Cells.

— Trong clra sb Format Cells chon trang Border, thiét lap cac théng s6 ké duwong vién, ké
khung nhw hwéng dan trong Hinh 10.4.

Format Cells ? X

Number  Alignment Font Border Fill Proection

i ™ o o T o None: khéng ké khung
e B | TR U} ¢ outline: ke knung bén ngoai
AR, . S Inside: ké duong vién &
( Chonkidu ) i e
Dorder
dudng ké J = S m——
@ { Text Ted Nhay chuét‘véo
= 4 tirng dudng vien 6 va
R Color: khung dé ké
Chon mau sac cho D B B bl ok
[ dudng ké j_—“f_‘“‘""_'*_ -

EE 2 B0

The selected border style can be applied by dicking the presets, preview diagram o the buttons above.

Chon OK dé
thue hién lénh

Hinh 10.4. Cira s Format Cells

50, e = TN ) B » e -

(‘% Nguoi str dung co the thuc hién cac thao tac da dang trén trang tinh ctia bang tinh:
doi tén, tao mai, chén, sao chép, di chuyén hodc xoa mét trang tinh. Nén ke khung
cac vung di liéu triede khi tien hanh in hoac trinh bay dir liéu.
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2. IN DU LIEU TRONG BANG TiNH

Inditliéu |

e , -\
k. Em hdy quan sat Hinh 10.5 va néu cac budc in mét trang tinh. j

@Cé thé in trang tinh hién thoi, hoac toan bé bang tinh, hoac cé thé chi in ving di liéu
dang chon, phan mém sé ty déng tinh toan de in. Thao tac in di liéu nhu sau:

Budc 1. Banh déu vung di liéu mubn in.

Budc 2. Thue hién 1énh File/Print.

Xuat hién hép thoai Print nhu Hinh 10.5. Nhap cac théng s6 in trwde khi chon Print dé in.

Budc 3. Sau khi nhap cac théng sé in, nhay chudt Ién nat I1énh Print H dé tién hanh in.

Chon s6 ban in Priﬂt

O AN FRUGNG HUC XANH
& ov a
M e

)

Nhay nut nay = | Copie: |1V Z| e
déin ; - 1 x
Print = E
' Chonmayin y iother HLL23600 seres.. | (=] =i
két ndi véi may tinh L DN =
\ ‘BonterPropetties e
Catting | £ £
( Chon vung in: wﬁg‘ v S — i
vung dugc chon, E Print Selection o A
trang tinh hién thoi j 'Ova“f'wfm*ﬂL» . -
| hay toan bo bang tinh Pagesi | A (Mo £ e
f E Print One Sided —
| Only print on one side of... T

(" Chon sé luong E.
trang in, t&r trang ....
\ dén trang ..... P

Collated
123 123 123

b
e
0

0

fChpn huong gidy: )

Ad
nam ngang hay 21 em x 297 em
théng dlfmg Normal Margins
- / Top: 1.91 em Bottom: 1.9... 2y .
. No 5caling
[Chc,m Kich thuroe Q Pint sheets at their acturls [
giay in st} |
—’m—‘ e —J

Hinh 10.5. Nhép céc théng sé & in va xem két qua trude khi in

3. THUC HANH: TRINH BAY HOAN CHINH DU LIEU DU AN
TRUONG HOC XANH

Nhiém vu

— Tao trang tinh m&i dé trinh bay di liéu ctia du an Trwong hoc xanh.

— SUr dung cac kién thirc d4 biét dé dinh dang di liéu va trinh bay trang tinh.

— Ké dudng vién, ké khung.

Hwéng dan

a) Tao trang tinh mé&i

— M& tép bang tinh THXanh.xIsx.

— Tao trang tinh ma&i c6 tén la 6. Hoan thién.

— Chontrangtinh 5. Téng két va sao chép ndi dung trang tinh nay vao trang tinh 6. Hoan thién.
— Stra tén cac dong dau clia trang tinh nhu Hinh 10.6.
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b) Dinh dang di¥ liéu va trinh bay trang tinh
— Thiét lap dinh dang di liéu cho hai cét Trung binh va Chi phi nhu sau:
+ Cot dir liéu Trung binh: Thiét |ap dinh dang la sé cé hai chit s6 thap phan.
+ Cot dit liéu Chi phi: Thiét Iap dinh dang 1a s6 khong c6 chl s6 thap phan (s6 chtt s6 thap
phan bang 0) va thiét |ap ché dé hien thi phan tach hang nghin, hang triéu,...
— Tai cét Loai cay (c6t B) em gdp cac 6 cung nhom theo loai cay hoa, cay @n qua, cay béng mat.
— Cén gitra cho di¥ liéu trong cac 6 da gdp theo ca chiéu doc va chiéu ngang.
— T6 mau nén cho cac 6 di¥ liéu theo tirng loai cay.
c) Ké dwong vién, ké khung
— Panh déu toan b6 vung dit liéu chinh cta trang tinh (vung A3:N25).
— Ké dudng vién cho cac 6 va ké khung cho ving di liéu.
— Thuwc hién cac thao tac can chinh mét l1an nira cac cot va hang cua trang tinh mét cach
thich hop, co thé theo mau nhu Hinh 10.6.

: . = FOTUN CETI TS (s ol 0¥ & -] o {4 ™ L N i
1 DY AN TRUONG HOC XANH
‘2 Béng 6. Dy kiin phan b va chl phi dir 3n Trirdng hoe xanh

S Tén Bongis | 7A 78 7€ 70 7E 76 7H | TongsGcdy |  Trungbinh Chiphi |
o 1 25000/ 10 16 16 14 56 14.00 1,300,000/
5 2 45000 12 12 1 35 11.67 1,575,000|
6| 3 15500, 16 12 10 10 15 63 12.60 976,500|
G 30500, 14 20 16 12 13 75| 15.00! 2,287,500]
a5 54000 15 10 13 20 58 14.50] 3,132,000/
g a0 20 1 45 36 a3 287 41.00 9,371,000
10

1 5 10 n | 18 s 51 1020 3,825,000
12/ 7 10 7 10 2 36 7.20; 3,060,000
13 5 12 5 2 7.33 990,000
1 13 10 23 11.50 793,500/

5 12 10 7 3 40 8.00] 1,036,000,

r 5 12 17 8.50| 654,500
17 21 32 3 29 29 26 17 189 27.00 10,359,000
% 5 5 10 5 32 6.40 1,747,200
@ 3 7 4 5 10 2 6.40, 2,320,000
21 7 7 4 2 3 23 4.60 1,840,000|
g_J 8 s 3 5 21 5.25 2,520,000|

2 10 8 1 10 39 9.75 2,535,000]
2 22 21 29 2 18 15 18 147 21.00| 10,962,200|
‘ | T8ng 58 cay tinh theo lop: 1 83 100 104 84 92 77 83 623 89.00 30,692,200/

Hinh 10.6. Hoan thién di¥ liéu du an Triwe’ng hoc xanh
— Luu tép.
Cong viéc tinh toan di lieu dv an da hoan thanh. Em cé thé in toan b6 trang tinh nay hoac
sao chep d¥ liéu sang phan mém trinh chiéu de trinh bay trwdc l16p.
oo = =
_# LUYEN TAP
1. Quan sat [énh in mét trang tinh va so sanh vai [énh in van ban ma em da hoc ¢ 16p 6, cod
diém gi khac nhau gilra hai Iénh in nay?
2. Em hay thuc hién Iénh in bang di liéu rat gon bang céach an di tat ca cac cét rng voi cac
I6p cu thé tr 7A den 7H.

& VAN DUNG

Em hay giup cé giao tao trang tinh Piém thi khao sat co6 cac cot Ho va tén, Toan, Ng& van,
Tieng Anh va Diém trung binh. Dung cac ham hay céng thirc dé tinh toan réi trinh bay
trang tinh.
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BAI

fl:ﬁ:l & J

Sau bai hoc nay em sé:

e Néu dugc mot s6 chiic ndng co ban clia phan mém trinh chiéu.

e Tao dugc mot bai béo cao co tiéu dé, cdu tric phan cap.

ban dang thuc hién.

a Gid ra choi, cac ban An, Minh va Khoa trao déi vé du an Trwong hoc xanh ma cac

An: Viéc khao sat, thu thap thong tin va tinh toan cho du an da xong. Bay gio nhom minh

céan lam moét bai bao cao két qua.

Minh: Nhém minh nén str dung phén mém trinh chiéu dé tao bai bao céo.

Khoa: Bai trinh chiéu bao cao can cé trang tiéu dé, méi trang ndi dung nén co tiéu dé trang
dé giup ngu oi nghe nhanh choéng hiéu dwoc chi dé va néi dung trinh bay.

Minh: Str dung céu tric phan cap sé lam cho bé cuc cla bai bao cao duoc mach lac,

ré rang.

An: Hay qua! Chung ta phan cong nhau lam tirng phan viéc nhé.

1. MOT SO CHUC NANG CO BAN CUA PHAN MEM TRINH CHIEU

1.Emda blet gi vé phan mém trinh chiéu?

N e T

[ Mét s6 chu’c nang co ban cia phan mém trmh chiéu 1

2. Khi tao mot bai trinh bay véi néi dung gém van ban, hinh anh va nhiéu déi tugng khéac, em
chon stir dung phan mém soan thao van ban hay phan mém trinh chiéu? Vi sao?

@O Lop 3 va Lop 4 cac em da biét

Phan mém trinh chiéu la phan mém duoc
thiét ké dé cho phép ngudi sir dung trinh
bay théng tin nhu vén ban, hinh anh, am
thanh va video dwdi hinh thirc trinh chiéu
mét cach hap dan va hiéu qua.
Phan mém trinh chiéu co cac chic nang hé
tro nguoi sir dung tao cac bai trinh chleu
Phan mém trinh chiéu thwong cé6 mot sb
chtrc nang co ban sau:
¢ Tao bai trinh chiéu lwu trén may tinh duoi
dang tép tin. Chlrc nang nay bao gém
soan thao, chinh slra, dinh dang véan ban.
Mé&i bai trinh chiéu gbm mét hay nhiéu

trang chiéu (sllde) duoc danh sb thir tu.
Thong tin trén mai trang co thé la van ban,
am thanh, hinh anh, biéu @6 hay video.

e Trinh chiéu néi dung cac trang chiéu I1én
man hinh hodc man chiéu réng bang may
chiéu (pro;ector)

Phan mém trinh chiéu cé cac hiéu ung déng,
hiéu trng chuyén trang lam cho néi dung
trinh bay thém sinh déng va hap dan.

Phan mém trinh chiéu thuong duoc s
dung dé tao bai trinh chiéu phuc vu hoi
thao, hoi ngh| day hoc, quang céo, tao cac
phan mém giai tri nhu album v&i cac hiéu
tng hoat hinh (anh, ca nhac,...).
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@ e Phan mém trinh chiéu cé hai chirc néng co ban la tao bai trinh chiéu va trinh chiéu né.
¢ Phan mém trinh chiéu c6 cac hiéu tng lam cho néi dung trinh bay thém sinh déng

va hap dan.

e Phan mém trinh chiéu thwéng duoc sir dung dé tao bai trinh chiéu phuc vu héi

thao, héi nghi, day hoc, quang cao....

T

(2) Trong cac phat bieu sau, phat biéu nao dung, phat biéu nao sai? L

a) Phan mém trinh chiéu thuong dwoc s dung dé tao bai trinh chiéu phuc vu

héi nghi, day hoc, quang céo, ...

b) Phan mém trinh chiéu cé chirc néng tao bai trinh chiéu va luu dwéi dang tép.
c) C6 thé nhap va xtr li van ban, hinh anh trén cac trang chiéu.
d) Chtre nang chinh clia phan mém trinh chiéu la tinh toan tu déng.

2. TIEU BE CUA BAI TRINH CHIEU

Hoatdoéng2 Tao tiéu dé chia bai trinh chiéu

1. Khi tao bai trinh chiéu, em thudng trinh bay céc trang nhu thé nao?

2. Theo em, tiéu dé cla bai trinh chiéu nén dat & trang nao? Mudén lam néi bat néi dung

ctia méi trang thi can lam nhu thé nao?

LN
|

(‘-\:) Mt bai trinh chiéu thwdng co nhiéu
trang dwoc danh sé thir ty. Trang dau tién
la trang tiéu dé, con lai la céc trang ndi dung.
NGi dung trén cac trang thudng duoc bo tri
théng nhat theo cling mét mau.
Trang tiéu dé (Title Slide) cho biét chu dé
cla bai trinh chiéu. Trang tiéu dé con co
thém thong tin nhu tén tac gia, ngay trinh
bay, dia diém trinh bay,... Trang nay dwoc
vi nhu cdng vao bai trinh chiéu, né thu hut
sw chu y clia nguoi nghe ngay tir dau.

Trang néi dung thudng cé tiéu dé trang va
néi dung (Title and Content). Tiéu dé trang
dwoc viét dudi dang van ban & trén dau
méi trang. Tiéu dé trang la thanh phan lam
ndi bat ndi dung can trinh bay.

Mé&u bé tri néi dung trang trinh chiéu (layout):
Céac phan mém trinh chiéu cé sén cac mau
bé tri n6i dung. Nguoi str dung co thé sl
dung cac mau nay hoéc thay dbi b tri nai
dung cla trang sao cho phu hgp. Em ciling
c6 thé tu tao mau bé tri cho trang chiéu.

!\@ e Bai trinh chiéu thuong co trang dau tién la trang tiéu dé cho biét chu dé clia bai
trinh bay, tiép theo la cac trang néi dung.
o Tiéu @é trang lam néi bat néi dung can trinh bay trong trang va duoc dat trén dau

cac trang néi dung.

¢ Cac phan mém trinh chiéu cé sén cac mau bé tri néi dung trang chiéu dé thuan

tién cho nguwai st dung.



(i) Phat biéu nao sau day khong dung?

A. Trang tiéu dé la trang dau tién va cho biét chi dé cla bai trinh chiéu.
B. Cac trang néi dung cuia bai trinh chiéu thuéng cé tiéu dé trang.

C. Tiéu dé trang giup lam néi bat néi dung can trinh bay cta trang.

D. Cac phan mém trinh chiéu khéng c6 san cac mau bé tri.

3. CAU TRUC PHAN CAP

Hoat dong 3 Cau tric phan cap 3

Em hay quan sét hai cach trinh bay du an Truéng hoc xanh sau day va cho biét cach

trinh bay nao dé hiéu hon?
Cach1

Dy an Trudng hoc xanh

-Y tudng

- Vai tro cla cay xanh

- Pé xuat du an

- Ké hoach

- Khdo sét thuc té

- Thuc hién

- Phéan céng tréng va cham séc cay

- Thdai gian

- Két qua du kién

- Két luan

T ‘7 |
@Trong Hoat dong 3, Cach 2 la hinh

thtre trinh bay theo cau truc phan cap Day
la mot cau truc gébm danh sach nhiéu céap
rat phé bién trong soan thao van ban, tao
cac bai trinh chiéu, ..

Cach 2
Du an Truong hoc xanh
1.Y tudng
- Vai tro ctia cay xanh
- Dé xuat du an
2. Ké hoach
2.1.Khao sét thuc té
2.2.Thuc hién
- Phén cong tréng va cham séc cay
- Thoi gian
2.3.Két qua du kién
3. Két luén

Céu tric phan cép giup truyén tai théng tin
mét cach mach lac, dé hiéu va dé quan Ii.
Nguoi xem dé dang hiéu dwoc bd cuc cua
néi dung can trinh bay.

Cau tric phan cap (hay danh sach ki hiéu dau dong nhiéu cap) thuong duoc
dung trong soan thao van bép, tao bai trinh chiéu,... Bay la mét cong cu giup lam
cho néi dung trinh bay cé b6 cuc mach lac, dé hiéu, gitp truyén tai théng tin va

quan li néi dung tét hon.

@) Cau nao sau day sai khi néi vé cau tric phan cap? (

A. La céu tric gdm danh sach nhiéu cap.

B. Gitip lam cho néi dung can trinh bay cé bé cuc mach lac, dé hiéu.
C. Céu trtic nay gém mét chubi cac dau dau dong ngang cap nhau.
D. Cau trac nay dugc str dung nhiéu trong soan thao van ban, tao bai trinh chiéu.
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4. THUC HANH: TAO BAI TRINH CHIEU CO TIEU BE, CAU TRUC
PHAN CAP

Nhiém vu

Tao bai trinh chiéu bao cao két qua thuc hién dy an Truwdng hoc xanh clia nhém.

— Bai trinh chiéu c6 trang tiéu dé, cac trang néi dung co tiéu dé trang.

— Bai trinh chiéu str dung céu truc phan cép.

— Luu tép trinh chiéu vai tén Truonghocxanh.pptx.

Huéng dan

(Huéng dan sau day str dung phédn mém trinh chiéu Microsoft PowerPoint phién ban 2016 dé
minh hoa.)

a) Tao bai trinh chiéu

Budc 1. Khoi déng PowerPoint. Phan mém ty déng tao mét bai trinh chiéu méi. Trang dau
tién la trang tiéu de.

2. Nhap phu dé:
tén ngu&i thure hién,

1. Nhap chu dé, thoi gian, ...
tén bai trinh chiéu

» Click to add title

Click to add subtitle ¢

Hinh 11.1. Trang tiéu dé
Buwdc 2. Tao cac trang ndi dung theo cac budc nhu trong Hinh 11.2.

1. Nhay chuét vao New Slide 2. Nhay chuét vao Layout dé
dé tao trang moi chon méu botn chotrang

BEER [tove | INSERT  DESIGN  TRANSIIONS  ANIMATIONS  SLDESHOW  REVIEW  VIEW  Signin
x| [FE=E- e = e - [a
ﬁ[‘@_"@j B I U §amel. &=|=. [§ % =0 QD‘-\ =
i # | s & e | Shapes Arrange Quick Editing
R 4 Stide~ B~ A~-Aa+ | A A | R l=E=== E}* - - Styksva' = ¥l
Clipboard l;l Slides Font el Paragraph I Drawing w’.! ~
[4]
1
3. Nhap g :
iy h Click to add title
clia trang 2 :
goclick to add text
4. Nhap
ndi dung
cua trang o
%
3

SUDE2OF2 [ = NOTES B COMMENTS E tax B

Hinh 11.2. Trang néi dung
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Cac trang chiéu sau khi nhap néi dung cé thé nhu Hinh 11.3, Hinh 11.4.

NGi dung trinh bay
» Y tuéng
DU AN * Vai tro cla cdy xanh
TRUGNG HOC XANH Ko ke
* Khio sét
Chi déi 7A * Thye hign
Truong THCS ... = Phén cdng
Ngay ... * Théi gian
* Két qua duy kién
= Két luan
Hinh 11.3. Vi du trang tiéu dé Hinh 11.4. Vi du trang néi dung

b) Tao cau tric phan cap

— Tao cAu truc

Budc 1. Bat con tré soan thao & dau dong can tao cau triic phan cap (néu can tao cau truc
phén cap giong nhau cho nhiéu dong em chon dong thoi cac dong do).

Budc 2. Chon lénh Increase List Level *= (hodc nhan phim Tab) dé tdng bac phan cép;
Chon |énh Decrease List Level % (hoac nhén t6 hop phim Shift +Tab) dé giam
bac phan céap.

Cac dong duoc tang cép sé tw déng dich ch,uyén sang phai mét khoang va giam c& chir. Cac

dong dugc giam cap sé tw dong dich chuyén sang trai mét khoang va tang cé chir.

N&i dung trinh bay N6i dung trinh bay
3 ¥ tuéng
- Vit i iy ot
+ DF it g dn
* K& hoach
gL » Khao sat
*» Khao sat
% *Thyec hién
* Thyre hién
* Phén cong ::::‘";::s
* Théi gian e X
» K&t qua dir kién : :it :xua dy kién
* Két luan &tludn
Hinh 11.5. Chon céc dong cén tdng cap Hinh 11.6. Két qué nhan duoc sau khi nhan

phim Tab

Thuc hién tuong tu dé tao phan cép cho cac dong khac trong trang chiéu. Hinh 11.7, Hinh 11.8
minh hoa ndi dung trang chiéu ban dau va sau khi da phan cap.

N&i dung trinh bay NGi dung trinh bay
Y twang ¥ tuwéng .
*Vaij tra cla cdy xanh * Vai m} cla cly xanh
«Dé xudt dy an 0 e dirgh
* K& hoach Rt
«Khio sit locgst et
*Phén cong . Két qui’l;\.l\lu"n
*Théi gian * Két ludn
* K&t qua dy kién
= Két ludn
Hinh 11.7. Trang chiéu khi chua phan cép Hinh 11.8. Trang chiéu sau khi phan cdp
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— Thay d6i mau séc, ki hiéu dau dong

Phan mém trinh chiéu cé sé&n cac ki hiéu dau dong (vi du ki hiéu dau cham tron, mau den

dau dong o] Hinh 11.7). Tuy nhién, em c6 thé thay doi mau, chon ki hiéu dau dong tuy y hodc

chuyeén ki hiéu dau dong thanh so thir tuw.

Budc 1. Dat con tré soan thao & dau dong can thay doi ki hiéu (néu can thay doi cho nhiéu
dong em chon dong thoi cac dong do).

Buéc 2. Chon Home, nhay chudt vao mii tén bén phai lénh Bullets B+ hodc Numbering ==,
chon Bullets and Numbering... @& m& hép thoai Bullets and Numbering. Trong
hop thoai, chon Bulleted dé thay ddi ki hiéu, chon Numbered @ danh sé ther tu,
chon Color dé d@di mau cho ki hiéu.

N6i dung trinh bay |

=Y twéng
i #Vai trd chia cay xanh
i »Dé xuat du an
- =Ké hoach
»#Khao sét
i #Thuc hién
i v Phan cong
+ Thoi gian
| »Két qua du kién
- ®mKét lugn

a o 2

Hinh 11.9. Trang chiéu sau khi thay dbi hinh dang va mau sdc cta céc ki hiéu ddu dong
c¢) Lwu bai trinh chiéu
Lwu bai trinh chiéu véi tén Truonghocxanh.pptx.

@ LUYEN TAP

1. Uu diém cla viéc sir dung céu truc phan cép trong bai trinh chiéu la gi?
2. Em hay tao trang chiéu ghi cac céng viéc can lam trong ngay va str dung céu truc phan
cap de trinh bay ndi dung.

&) VAN DUNG

Em hay dé xuat mét du an ma em nhan thay né thiét thurc véi diéu kién hién tai. (Vi du: Lam
sach dep canh quan ngéi nha ctia em; Trang tri thu vién clia truéng dé thu hat cac ban hoc
sinh dén doc sach; Téi ché rac thai;...). Tao bai trinh chiéu dé trinh bay duw an dé (muc tiéu,
cach lam, tac dung, hiéu (ng....) v6i nhitng ngudi cé lién quan dé thuyét phuc moi nguoi
cung thuwe hién. Trong bai co trang tiéu dé, cac trang noéi dung cé tiéu @é trang va str dung
cu tric phan cép. Ghi lai bai trinh chiéu véi tén Baitaptinhoc7 pptx.
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ﬁlﬁé BINH DANG DOl TUONG

TREN TRANG CHIEU //

Sau bai hoc nay em sé:

e Sao chép dugc di liéu ti tép van ban sang trang trinh chiéu.

e Pua dugc hinh &nh minh hoa vao bai trinh chiéu.

e Biét st dung cac dinh dang cho van ban, &nh minh hoa mét cach hop li.

e’

N
=

Hém nay, cac ban An, Minh va Khoa tiép tuc ban vé cach trinh bay bao cao du an
Trwong hoc xanh.

An: Chung ta cé’thé sao chép diF liéu vé y tudng du én d& co sén tir tép Truonghocxanh.docx,
sao chép cac ket qua tinh toan tir cac trang tinh trong tép THXanh.xIsx. Con hinh thirc thi
nén trinh bay sao cho that an tuwgng.

Minh: Minh hoa bang hinh @nh la mét lura chon tét. Hinh @anh ¢é tinh trurc quan va rat thuyét phuc.

Khoa: Bai trinh bay sé hiéu qua hon néu str dung dinh dang van ban va anh minh hoa mét
cach hop li.

1. ANH MINH HOA
m;nh;;aj

{ 1. Theo em c6 nén st dung hinh &nh dé minh hoa cho bai trinh chiéu khéng? Vi sao? \]
2.Em sé chon hinh anh gi dé thém vao bai trinh chiéu bao cao du én? ‘
o’

¥

-

@ Hinh anh la dang théng tin truc quan Khi lya chon hinh anh nén can ctr vao hai

va dé gay an tugng nhéat. S dung hinh anh  yéu té quan trong sau: phu hop véi néi

minh hoa cho ndi dung trinh bay sé gitip cho ~ dung; co tinh tham mi.

bai trinh chiéu h&p dén va sinh déng, thu  Sé& an twong hon néu céac hinh anh tron

hut sy chu y clia ngudi nghe. trang chiéu co kich thuéc va vi tri hop i, két
hop véi ndi dung thanh mét tong the hai hoa.

- ) |
&’/ + Hinh anh thuong duroc dung d& minh hoa cho ndi dung bai trinh chiéu, nhor @6
bai trinh chiéu tro' nén truc quan, an twong va hap dan hon.
« Nén Iwa chon hinh anh phti hop véi néi dung bai trinh chiéu va c6 tinh tham mi.
e Kich thudc hinh anh va vj tri dat trén trang chiéu can hop li.
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(® Phat biéu nao dung, phat biéu nao sai? L

a) Hinh anh minh hoa lam cho bai trinh chiéu an twong hon.

b) Nén chon hinh anh pht hop véi chl dé cta bai trinh chiéu.

¢) Mau sac, hoa tiét trén hinh anh khéng can trung khép véi chl dé.
d) Hinh anh minh hoa can cé tinh tham mf.

2. DINH DANG VAN BAN

Hoatdéng2 Dinhdang vanban |

" 1. Sau khi tao van ban cho mét bai trinh chiéu, em thudng dinh dang van ban nhu thé |
nao? Can lam gi dé nhan manh noi dung trén moét trang?

. 2.C6 nén viét nhiéu chi, dung nhiéu mau trén mét trang khéng? Vi sao?

| - A A . . A 2 - - = > .
(\;J Cac phan memvtrlnt\ chl‘e’-u deéu co cac — Mau chlr: Mau chlr can tuong phan voi
cong cu dinh dang van ban gitp cho nguoi mau nén cla trang, khéng str dung quéa
su dung dinh dang phdng chir, c& chir, kieu nhiéu mau chir.

chi*, mau ch(¥, can |é,... Cach sl dung cac
cong cu dinh dang van ban cla phan mém
trinh chiéu twong tw nhu cua phan mém G e : f :
soan théo vén ban ma em d& hoc & I6p 6. B Py o den Tdong.

Pé tao dwoc bai trinh bay hiéu qua va  — NOi dung trong madi trang chiéu chi nén
chuyén nghiép em can chu V: tap trung vao mat y chinh. Van ban can
c6 dong, chon loc tr nglr. Théng diép
chinh hay nhirng
diéu quan trong
nén duoc lam
néi bat va nhan

-~ 86 lvong ch trén trang: Khéng dung
quéa nhiéu chir trén mét trang. Méi trang

— Phéng chir: Nén chon phéng don gian,
dé doc (vi du: Arial, Calibri, Tahoma,...);
Khéng nén str dung quéa nhiéu phéng chi
trén mét trang.

Mau nén va dinh
dang van ban cén
thong nhét. Khsng

— C& chii: Tiéu dé nén dung c& tir 40 dén manh bang céach nén dung nhid
50, van ban nén dung c& tir 18 trd 1én, tuy dung kiéu chir = mau, nhidy phg:g
phdng chir. dam, mau,... chir trén mét trang,

— Kiéu ch@: Tiéu @& nén chon kiéu chir
dam, néi dung chon kiéu chr thudng.

@ e Pinh dang van ban trong phan mém trinh chiéu twong tw nhw trong phan mém
soan thao.
» Nén chon phong chi, ¢& chir, kiéu chir, mau chir, nén,... théng nhat va phu hop,
dé lam ndi bat théng diép chinh cua trang.
 Noi dung trinh bay nén c6 dong. Méi trang chiéu chi nén tap trung vao mét y chinh.
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-~
G) Em hay ghép maéi néi dung & c6t A véi mot néi dung phu hop & cét B. L

A B
1)Binh dang van ban trong trang chiéu | a) ndi dung chinh cla trang chiéu.
2) Binh dang lam noi bat b) cé dong.
3) Né6i dung trén méi trang chiéu c) cho van ban trén mét trang chiéu.
R o e L2 R . d) twong tw nhw dinh dang trong soan
4) Khéng nén dung qua nhiéu phéng chir FiagvEn ban,

3. THUC HANH SAO CHEP DU’ LIEY, CHEN HiNH ANH, DINH DANG
CHO VAN BAN VA HiNH ANH TRONG TRANG CHIEU

Nhiém vu

Tiép tuc hoan thién bai trinh chiéu béo cao du an Trwong hoc xanh.

— Sao chép dit liéu tir t&p van ban Truonghocxanh.docx sang tép trinh chiéu Truonghocxanh.pptx.

— Pinh dang cho van ban trén trang chiéu.

— Chén hinh anh minh hoa véao trang chiéu.

— Binh dang cho hinh anh trén trang chiéu.

Hwéng dan

a) Sao chép dir liéu tir tép vin ban sang tép trinh chiéu

Em c6 thé str dung ndi dung mé ta dw an dé Iwu trong tép van ban Truonghocxanh.docx dé

dung cho bai trinh chiéu. Nhu vay théng tin vé duy an sé théng nhéat, chinh xac va tiét kiém
dugc thoi gian soan thao.

Budc 1. M& tép van ban Truonghocxanh.docx.

Buwdc 2. Chon phan di liéu can sao chép (Hinh 12.2) réi thuc hién 1énh Copy (chon
Home/Copy hoac nhan t6 hop phim Ctrl + C).

Budc 3. M& tép trinh chiéu Truonghocxanh. pptx.

Budc 4. Bat con tro tai vi tri can sao chép dén rdi thuc hién Iénh Paste (chon Home/Paste
hodc nhan t6 hgp phim Ctrl + V) em dugc két qua nhu Hinh 12.3.

| HOME | INS
3 Cut
R Copy ~
e
" Format Painter
Clipboard !

Hinh 12.1. Lénh Copy va Paste trong thé Home

Hinh 12.2. Chon phén di¥ liéu cdn sao chép trong tép van ban
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1. Y TUONG

XAY DUNG NGOI TRUGNG XANII - SACII
- bEP ;

Cay xanh 13 ngudi ban gin bo, giip duy tri |
cudc séng cia ching ta. Ciy xanh gép phin |
lam tang ve dgp cho mol tnr(mg giip moi |
“truéng trong lanh. M&i ngudi déu cé thé| gop
pha.u lam cho cudc séng tr¢ nén tot dep honé
bing viéc ning cao § thire bao vé méi trrdmg |
va chung tay tréng thém nhiéu cay xanh. '
Véi § nghia dé. chi d¢i 7A dé xuat va mong |
muén thire hién dy 4n Trwéng hoc xanh véi |
muc tiéu dé trudng c6 thém nhicu ciy xanh.

G

Hinh 12.3. Di¥ liéu dirot sao chép vao trang chiéu
b) Str dung cac céng cu dinh dang van ban
Céc cong cu dinh dang van ban ctia phan mém trinh chiéu nam trong thé Home (Hinh 12.4).

\r HOME ‘ INSERT DESIGM TRANSITIONS ANIMATIONS SLIDE SHOW REVIEW VIEW

5| [~ |Times New Roma - |18 vl'-—vi—v\¢—v ﬂv\ 7 % ||
ﬁiﬁg = = | £ [—1 0 Q

%9 B I U g |&= -

'!E | s y=n )

Paste New . . s = ‘ Shaps Arrange Quick . | Editing

¥ | Side- B | A~ A~ A A"@QEE £ | - - SWB.Q @ '
Clipboard ' Slides { Font_ | vParagz&ph l ~ Drawing Fa

( Thay ddi phéng, ¢&, kiéu, mau séc cho chi ) ( Can 1é, gian dong )

Hinh 12.4. Cac Iénh dinh dang van ban trén thé Home

Em hay str dung cac cong cu dinh dang van ban, thém ki hiéu dau dong,... dé dinh dang,
ddéng thoi bién tap lai néi dung van ban trong trang chiéu, chon loc tir nglr, 1am néi bat y
chinh,... @& néi dung ngan gon, cé dong. Vi du mét phuong an bién tap va dinh dang lai trang
chiéu trinh bay y twéng duy an nhw Hinh 12.5.

1. Y TUONG
XAY DUNG NGOI TRUONG XANII - SACII - DEP
= Cay xanh 1a ngudi ban gan bé, gitp duy tri cude séng ciia ching ta.
= Cay xanh gifip md1 reomg lrong Enh, xanh. sach, dep.

= (Can néng cao ¥ thiic bao v& méi trwdng va chung tay trdng thém nhiéu ciy xanh.

Chi d6i 7A dé xuat va mong muén thuc hién du 4n Trwong hoc xanh.

z

Hinh 12.5. Trang chiéu sau khi dinh dang, bién tap



c¢) Ap dung cac mau dinh dang

Ngoai cac céng cu dinh dang van ban, véi muc dich gilp nguoi str dung dé dang tao cac
bai trinh chiéu hap dan, chuyén nghiép, phan mém trinh chiéu con cung cép nhiéu mau dinh
dang (theme) da duoc thiét ké san. Cac mau dinh dang duoc hién thi truc quan trong nhom
Themes clia thé Design. Khi em di chuyén con tré chudt trén mét mau, tén clia mau doé xuét
hién va két qua ap dung mau doé vao trang chiéu dugc thé hién ngay trén man hinh. Vi vay
viéc tao bai trinh chiéu rat dé dang, thuan tién va tiét kiém thoi gian.

Pé sir dung méau dinh dang cho cac trang chiéu em thuc hién theo cac buéc trong Hinh 12.6.

( 2. Nhay chuét chon Design ) 3. Nhay chuét vao mau )
muodn ap dung

U3 HOME  INSERT DELGN TRANSITIONS
; : ‘.‘—* = A &

—{ Variants Customnize
| 2 - -
.

ANIMATIOMNS SLIDE SHOW REVIEW VIE

s

1 Nut More \,

1. YTUONG

XAY DUNG NGOI TRUONG XANH - SACH - DEP

= Cay xanh langudi ban gan bé, gitip duy trl cude séng cua ching ta,
= Cay xanh giip moi tnrong trong lanh. xanh, sach. dep.
« Ciin ning cao ¥ thitc bao vé méi tnromg va chung tay tréng thém nhiéu ciy xanh.

1.Chon
céac trang can

ap dung mau AR !
o=

Chi di 7A d¢é xuat va mong muodn thyc hi¢n dy 4n Trwong hoc xanh.

B ==
k| FE et
6 ;’ adncainy l G»_ {‘j Hi 'IIEATAE : ,,‘T ,‘ ‘T L8

Hinh 12.6. Cach dp dung méau dinh dang
Lwuy:
+ Nhén gir phim Ctrl @& chon déng thai nhiéu trang.
+ Néu khéng chon trang thi mau sé dwoc ap dung cho tét ca cac trang trong bai.
+ Nhay chuét vao nut More trong nhém Themes dé xem thém mau dinh dang.

+ Nhay chuét vao nut More trong nhém Variants dé thay déi mau sac, phéng chit, hiéu
(rng, nén cho mau da chon.

+ Nhay chudt vao nut Undo (hodc nhén té hop phim Ctri+Z) dé khéi phuc lai mau trudc do.
d) Chén hinh anh vao trang chiéu
Thao tac chén hinh anh vao trang chiéu twong tw nhu chén hinh anh vao tép van ban ma
em da biét.
Budc 1. Chon trang chiéu can chén hinh anh.

= = e

Nén chon loc

Bwdc 2. Chon Insert/Pictures dé mé hop thoai Insert Picture. hinh anh gua
Budc 3. Chon tép anh, nhay chuét chon nut Insert. Vaobaivaluuy |

dénban quydn

Hinh éanh da chon dugc chén vao trang chiéu. i
Cua hinh anh.

Lwu y: Em c6 thé chén hinh anh vao trang chiéu bang cach
str dung lIénh Copy va Paste. e
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e) Swr dung cac céng cu dinh dang cho hinh anh

Sau khi chén hinh anh vao trang chiéu, em co thé st dung cac cong cu dé: thay ddi vi tri va
kich thwoc, thém dudng vién tao khung, thay ddi Iop, cat hinh, quay hinh,...

Gia str em cheén hinh anh vao trang chiéu tiéu dé dé minh hoa.

Sau khi chén, hinh anh xuat hién trong trang chiéu nhu Hinh 12.7. Em can thay ddi Iop dé
hinh anh nam bén dwai van ban (khéng che mat van ban) va thay dai vi tri, kich thudc hinh
anh cho phu hop véi muc dich minh hoa.

Hinh 12.7. Hinh &nh che néi dung van ban Hinh 12.8. Két qué sau khi thay déi Iop clia
hinh dnh
— Céch thay ddi I16p cho hinh anh:
Budc 1. Chon hinh anh.

Budc 2. Chon Format/Arrange/Send Backward (néu muén dwa hinh anh 1én lai 16p trén
thi chon Bring Forward).

— Cach thay ddi vi tri cho hinh anh: Dung chuét chon hinh anh, kéo tha dén vj tri mai.
— Céch thay d6i kich thuéc hinh anh: Em thure hién theo cac buée nhw mé ta trong Hinh 12.9.

( Kéo tha nit nay Ién hogic xubng dé thay ddi
0 kich thuéc chiéu doc clia hinh anh

Kéo tha

nut nay sang
trai hodc phai
dé thay déi
kich thudc
chiéu ngang
clia hinh anh

Kéo tha nut nay theo dudng chéo dé thay déi
kich thuoe (gilt nguyén ti Ié) cta hinh anh

Hinh 12.9. Céch thay ddi kich thudc hinh dnh



— Thém dudng vién cho hinh anh:
Budc 1. Chon hinh anh.

Budc 2. Chon Format/Picture Styles/Picture Border réi chon mau duong vién, kiéu
duwdng vién.

— Em cé thé dat nén mau xanh cho trang chiéu, d6i mau cho van ban dé duoc két qua twong
tw nhw Hinh 12.10.

Chi déi 7A
Treong THCS ...
Ngay ...

Hinh 12.10. Trang chiéu két qua

&)

& LuYEN TAP
1. Em hay bd sung thém mét hinh anh vao trang trinh bay y twéng (Hinh 12.5) réi dinh dang
hinh @anh d6 sao cho hop li.

2. Em héy b sung két qua tinh toan clia du an Truong hoc xanh da lam trong phan mém
bang tinh vao bai trinh chiéu (co6 thé & trang Du kién két qua).

3. Em héy dinh dang van ban, bién tép néi dung cho céc trang chiéy clia tép trinh chiéu
Truonghocxanh.pptx. Chon mau dinh dang pht hep cho céac trang chiéu.

.= VAN DUNG

Em hay mé tép Baitaptinhoc7.pptx ma em da tao & Bai 11, bd sung théng tin vao cac trang
chiéu cua bai trinh chiéu (bang cach sao chep di liéu tr tép van ban hodc nhap mai Lo
ban phim). Sau khi da c6 néi dung em can tao cau truc phan cap, chen hinh anh, chon mau
dinh dang cho trang chiéu va dinh dang cho van ban, hinh anh.
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Sau bai hoc nay em sé:

THUC HANH TONG HOP'«
HOAN THIEN BAI TRINH/CHIE

e Biét dua hiéu tng dong vao bai trinh chiéu va st dung hiéu ting mét cach

hap i.

e Biét cach tong hop, sdp x€p cac ndi dung da co thanh mét bai trinh chiéu

hoan chinh.

Bai trinh chiéu bao cao du an Trwdng hoc xanh da cé day du théng tin, mang duoc

théng diép can truyén tai. Cac ddi twong trong céc trang chiéu cling da duoc dinh dang.
Viéc tiép theo clia em la b6 sung cac hiéu (rng déng khi trinh bay dé c6 mét bai thuyét trinh

hoan chinh.

1. HIEU UNG DONG
Hleu un;c”m?\{

trinh chiéu ctia minh khong?

' 1.Em hay quan sat hai trang chiéu cé cing ndi dung. Mét trang khéng c6 hiéu ting déng,
mot trang ¢6 thém hiéu tng déng cho cac déi tuong.
2. Em thich xem trang nao hon? Vi sao? Em cé muén st dung cac hiéu ting déng trong bai

" 3. S dung hiéu tng déng céan luu y nhiing diéu gi? Tai sao?

~,

:

@Hiéu rng déng trong bai trinh chiéu

la cach tr)L'rc va thoi ’d'lém xuat hién clia c@c

trang chiéu va cac ddi tuong trén trang chieu

(van ban, hinh anh, bieu d6, am thanh,...)

khi trinh chieu.

Co hai loai hiéu trng dong:

e Hiéu trng cho cac [6] twong trén trang
chiéu, goi la hiéu trng cho doi tuvong.

 Hiéu Ung cho cac trang chiéu, goi la hiéu
trng chuyén trang chieu.

Cac phan mém trinh chiéu thuong cung cap

nhiéu hiéu trng déng cho ddi twong cung
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nhitng lwa chon d@é diéu khién viéc hién thi
déi twong trén trang chiéu & cac mac dod
khac nhau.

Viéc st dung hiéu tng déng giup cho bai
trinh chiéu tré nén sinh dong va héap dan
hon, thu hut sy chu y cla nguwdi xem va
tao hiéu qua tét trong viéc truyén dat théng
tin. Tuy nhién viéc str dung quéa nhiéu hoac
khéng phu hop cé thé gay hiéu trng nguoc,
lam cho ngudi nghe mét tap trung vao néi
dung chinh. B&i vay, can can nhac str dung
hiéu trng cho hop li dé tang hiéu qua, hé trg
cho viéc trinh bay néi dung.



©

twong trén trang khi trinh chiéu.

« Hiéu trng dong la cach thurc va thoi diém xuét hién cla céc trang chiéu va cac doi

e Slrdung hiéu irng déng giup cho bai trinh chiéu tré nén sinh déng va hap dan hon,

thu hut sy cht y clia ngurdi xem va tao hiéu qua tbt trong viéc truyén dat thong tin.

cho néi dung va tao an tuong voi ngudi xem.

@ Em héy ghép moi n6i dung & cét A vai mét ndi dung phu hop & cot B.

A

B

1) S dung hiéu (rng déng trong bai |

trinh chiéu

a) goi la hiéu tng chuyén trang chiéu.

2) Hiéu trng déng trong bai trinh chiéu

b) giup cho viéc trinh chiéu tré nén
sinh déng va hap dan hon.

3) Hiéu (rng cho cac trang chiéu

c) khi duoc thém cac hiéu trng dong.

4) N6i dung trén trang chiéu sé thu
hat su chd y clia hgudi xem va tao
hiéu qua tét hon trong viéc truyén dat

d) la cach thirc va thoi diém xuét hién
cla céc trang chiéu va cac doi twong
trén trang chieu.

e Hiéu rng déng nén duoc str dung mot cach cé chon loc dé giup tang tinh hiéu quéa

by

théng tin

2. THUC HANH TONG HOP: HOAN THIEN BAI TRINH CHIEU
Nhiém vu

— Em hay tao hiéu trng cho bai trinh chiéu bao cao du an Truong hoc xanh.

— Téng hop, sap xép, bd sung cac ndi dung dé hoan thién bai trinh chiéu.

Huéng dan

a) Tao hiéu trng cho dbi twong

Thuc hién cac budc nhu trong Hinh 13.1.

6. o oo ( 2. Chon thé Animations | 4.Choncach 5. Thay ddi
. : £ 1. Chon i doi tuwong xuat hién, thir tu ddi tuong
| i tu;’ng) (3. Chon hiéu ting ) thoi luong, ... xuét hién
TRANSITIONS A NS SLIDE SHOW REVIEW vitw - ~ <
k & BB & & D K e e
Fade ylo Foat Spit Wipe Shape %O;::‘u- Am:fm' e Animation Parter (B Delays M—: * Move Latr

Nt
More

» TRUGONG |

C XANH

Chi doi 7A %
Triréing THCS .. '

Ngay ...

Hinh 13.1. Tao hiéu g cho dbi tuong
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b) Tao hiéu trng chuyén trang chiéu

(5. Xem truéc | (2. Chon the Transitions (4. Chon am thanh, thoi luong )

1 Chon | thure hién hiéu ting
[ trang chiéu ) (3' Chon hiéu tng )

INSERT  DESIGN ANIMATIONS  SLIDESHOW | REVIEW  VIEW

- - T — 45*[“0 Advance Shde
M%“ @ - =20F=E = m © L e e

LMl Fada Rawitom e 171 optioms = | T3 Aoy To Al [ Afer. 000000

Transition to This Side Timing

| TRUGNG XANH
| J%'-

‘ Chi doi 7A
: e, , Trwedng THCS ...
oA Ngay ..
i ——
' "ﬁ,' -
Hinh 13.2. Tao hiéu ting chuyén trang chiéu
c) Swr dung hiéu trng hop li

Chéc chan em sé khong mubn ngudi xem cam thay khé chiu khi theo déi bai thuyét trinh

béo céo du an clia minh dung khéng nao. Hay lam theo nhiing Iwu ¥ dwdi day khi str dung

cac hiéu tng.

— Trinh bay cang don gian, rd rang thi cang thuyét phuc.

— Dung hiéu tng chuyén trang thdng nhat cho tat ca céac trang.

— Chon loc hiéu ting cho céc déi twong. Tuw tra &i cau hoi “Hiéu ing nay cé thé khién bai
thuyét trinh hiéu qua hon khéng?”.

— Chi dung am thanh khi that can thiét.

d) Hoan thién bai trinh chiéu

— Xem lai bé cuc, noi dung cua bai bao céo.

— BG tri lai cac doi twong trén trang: khung van ban, hinh anh, bang biéu, ... Binh dang lai
mot s6 hinh anh, cén 1€ van ban (néu can).

— Em c6 thé sang tao thém, phat huy kha nang héi hoa clia minh trong céch trinh bay bai
bao cao.

— Luu lai két qua lam viéc.

"” ) o~ ~

‘qg,« LUYEN TAP

Em hay tao hiéu tng cho cac trang va déi twong dé hoan thién bai trinh chiéu bao céo du
an clia nhém em.

&) vAN DUNG

Em héy bd sung hiéu (rng dong cho bai trinh chi’éu ghi trong tép Baitaptinhoc/.pptx. Xem lai
néi dung, dinh dang, hiéu tng cla tirng trang dé hoan thién bai trinh chiéu.

70



cHU of O. GIAI QUYET VAN BE.
VOI SU TRO GIUP CUA MAY TiNH

BAI

14

Sau bai hoc nay em sé:

e Giai thich duoc thuat toan tim ki€m tuan tu.
* Biéu dién va mo phéng dugc hoat dong ctia thuat toan tim ki€m tuan tu trén

mot bo di liéu vao co kich thude nhé.

Gia dinh ban An ban glong cay trong cho ba con néng dan trong vung. Hom nay c6

mot khach hang goi dién dén mua cay giong va nho me An cho cay giong den nha. Théng
tin khach hang duoc me An ghi trong cudn s6 luu danh séach khach hang gém ho tén, dia
chi, so dién thoai. Em hay cung An gitp me tim dja chi tr danh sach khach hang dé chuyén

cay gibng nhé.

THUAT TOAN TiM KIEM TUAN TU

CEL
(!‘:' Trong cuéc’séng, ching ta thuwong
xuyén phai tim kiém dir liéu dé biét vé doi
twong trong hang chuc, hang tram, hang
nghin, tham chi hang triéu ndi dung lién
quan dén no. Thuat toan tim kiem giup
chung ta tim du’qc‘dfr liéu can thiét dé coé
dugc théng tin ta can mét cach hiéu qua.
Trong tinh hudng khoi dong, cong viéc ma
An can lam co6 thé néu thanh bai toan tim
kiém nhu sau:
o DAu vao: danp sach khach hang; ho tén

khach hang can tim.
 Pau ra: dia chi cia khach hang can tim.
An thuc hién tim kiém lan lwot tr dau dén
cudi danh sach khach hang. Cach tim kiém
nay goi la tim kiém tuan tw. V&i méi ho tén
khach hang trong danh sach, An kiém tra

xem c6 dung ho tén khach hang ma me yéu
cau khéng, néu dung thi ghi ra dia chi va
két thuc céng viéc, con khéng thi chuyén
dén ho tén khach hang tiép theo. Néu tim
hét danh sach ma van khéng thay thi théng
bao la khéng tim thay va két thuc. Nhu vay,
chirng nao chwa tim thay va chua tim hét
thi con tim tiép. Day chinh la cau truc I&p.
Hai diéu kién can kiém tra dé dirng vong
lap la:
¢ Diéu kién thir nhat: kiém tra ho tén khach
hang cé dung la ho tén can tim khéng.
o Diéu kién tht hai: kiém tra da hét danh
sach chua.
Cac budc thue hién tim kiém dia chi khach
hang clia An dwgc mé ta & so d6 khéi trong
Hinh 14.1.
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Bat dau

v

Danh sach khach hang,
Ho tén khach hang yéu cau

'

Xem ho tén khach hang dau tién

y

72

C6 dung ho tén khach Bang_ ~ Ghi ra dia chi
hang can tim khéng? clia khach hang
sai |
Co dting Ia G4 hét Bung © Knong tim théy
danh sach khong?. khéch hang
sai |
Xem ho tén khach hang tiép theo
| v
Két thuc

Hinh 14.1. So @ khéi mé ta thuét toan tim kiém tuan tur dia chi khach hang

" Hoatdéng1 Tim diachi |

' Danh sach khach hang duoc me An ghi trong Bang 14.1 nhu sau:

Bang 14.1. Danh sach khach hang

TT Hotén Pia chi

1 Nguyén An Xém 1, Nghia Lo, Véng Xuyén
2 Tran Binh Xém 3, Thu Trai

3  Hoang Mai S6 3, t6 7, Phuc Hoa

4 Thanh Truc Xom 2, Luc Xuan, Hoa Hung
5  Nguyén Hoa S6 69 duwong Ngb Quyén

Em héy ké Bang 14.2 vao v& va dién cac budc thurc hién thuat toan tim kiém tuan tu
dé tim ra dia chi clia khach hang c6 ho tén la “Thanh Truc”.

Bang 14.2. Cac buorc tim dia chi khach hang

L ér Io | Tar khach hang Co dung khach hang can | Co dung la da hét danh

tim khong? sach khong?
1 Nguyén An Sai Sai




M6 ta thuat toan tim kiém tuan tw bang ngén ngi¥ tw nhién:

Budc 1. Xét vi tri dau tién clia danh sach.

Budc 2. Néu gia tri clia phan tlr ¢ vi tri dang xét bang gia tri can tim thi chuyén sang Budrc 4,
neu khoéng thi chuyén dén vij tri tiép theo.

Budc 3. Kiém tra da hét danh sach chuwa. Néu da hét danh sach thi chuyén sang Budc 5,

néu chua thi l&p lai tr Budc 2.
Budc 4. Tra 161 “Tim thay” va chi ra vi tri phan tlr tim duoc; Két thuc.
Budc 5. Tra 161 “khéng tim thay”; Két thuc.

@ Thuét toan tim kiém tuan tw thuc hién tim lan luot tir dau dén cudi danh sach,
chirng nao chua tim thay va chua tim hét thi con tim tiép.

# /1. Thuat toan tim kiém tuan tu thuc hién céng viéc gi? L
A. Luu trir dir liéu. B. S8p xép dtt liéu theo chiéu tang dan.
C. Xt li di liéu. D. Tim kiém d liéu cho truéc trong mét danh sach da cho.

2. Thuat toan tim kiém tuan tw thuc hién céng viéc nhu thé nao?

A. Sap xép lai dir liéu theo thir tw clia bang chir cai.

B. Xem xét muc dtt liéu dau tién, sau d6 xem xét lan lwot tirng muc di liéu tiép
theo cho dén khi tim thay muc di liéu dwoc yéu cau hoac den khi hét danh sach.
C. Chia nho di¥ liéu thanh tirng phén dé tim kiém.

D. Bat dau tim tir vi tri bat ki clia danh séach.

@ LUYEN TAP

Cho danh sach tén cac nudc sau day:
Bolivia, Albania, Scotland, Canada, Vietham, Iceland, Portugal, Greenland, Germany

Em héy ké Bang 14.3 vao vo va dién cac budc thure hién thuat toan tim kiém tuan tw dé tim
tén nuoc Iceland trong danh sach trén (dong 1 la vi du minh hoa).
Béng 14.3. Céc budc tim kiém tuan tuw

Co dingténnuwéc | Co dang la da hét danh

Fanlam ULt can tim khong? sach khong? Hetin
1 Bolivia Sai Sai
P I

Em hay 1&p danh séach nhitng cuén sach ma em cé. Sau d6 st dung thuat toan tim kiém tuan
tw dé tim mot cudn sach trong danh sach dé.
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Sau bai hoc nay em sé:

e Gidi thich dugc thuat toan tim kiém nhj phan.
e Biéu dién va mo phdng dugc hoat dong chia thuat toan tim kiém nhi phan
trén mot bo dir liéu vao c6 kich thuée nho.

e Giai thich dugc mdi lién quan gitia sip xép va tim kiém, néu dugc vi du

minh hoa.

Viéc kinh doanh mé réng, sé lwgng khach hang cla clra hang ban giéng cay tréng

nha An 1én d@én hang tram nguoi. Viéc tim kiém tén khach hang trong danh sach that khé
khan. Em c6 ggi y gi cho ban An dé viéc tim kiém dwoc dé dang hon khong?

1. THUAT TOAN TiM KIEM NHI PHAN

ﬂi\
Khi danh sach khach hang ngay cang

nhiéu, dé thuan loi cho viéc tim kiém, An da
giup me soan thao danh sach khach hang
trén may tinh véi tén khach hang dugc sap
xép theo thtt tw ch¥ céi. Gia str An can tim
dia chi clia khach hang tén la “Truc” trong
danh sach khach hang nhu Hinh 15.1.

Khi danh sach da dugc sap xép, An khéng
can tim tlr ddu ma so sanh ngay gia tri can
tim véi gia tri cla vi tri & gitba danh sach.

Néu gia tri can tim bang gia tri & gidra thi tim
thay va ding lai, néu 16n hon thi chi can tim
& nira sau clia danh sach, néu nho hon thi
tim & nira dau cla danh sach. Lap lai qua
trinh @6 cho d@én khi tim thay hodc hét danh
sach. Nhu vay, tai méi budc 1ap, thuat toan
tim kiém thu hep danh sach tim kiém chi
con mét nira. Do d6 thuét toan nay coé tén la
tim kiém nhij phan (chia déi).

DANH SACH KHACH HANG

1T Ho dém Tén Dia chi

1 Nguyén An Xom 1, Nghia L§, Vong Xuyén
2 | Tran Binh Xém 3, Thu Trai

3 | Nguyén Hoa 69 Ng6é Quyén

4 | Kiéu Thi Lién 75 LéVan Tam

5 | Hoang Mai S6 3,16 7, Phic Hoa

6 | Ngbé Hoang Phuwong Xom 6, Luc Xuan, Hoa Hung
7 | Ngé Ha Trang Phuong P96, Phuc Tho

8 | Thanh Truc Xom 2, Luc Xuan, Hoa Hung
9 | Tran Thanh Tuédc 48 Hoang Hoa Tham

Hinh 15.1. Danh sach khach hang

74



Céc budc dé An tim khach hang tén “Truc” trong danh sach & Hinh 15.1 theo thuét toan tim

kiém nhi phan nhu sau:

Budc 1. Xét vi tri & gitra clia day, d6 1a vi trisé 5

Vi “1 o gitta
1 2 3 4 5 6 7 8 9
An Binh | Hoa | Lién | Mai | Phuwong | Trang | Truc | Twoéc

Budc 2. Xét vi tri & gitra clia nira sau cla day la vj tri sb 7

So sanh “Truc” va “Mai”.

Vi “T” dirng sau “M” trong bang chit cai nén bd di nlra dau danh sach.

Vi tri & gilra
1 2 3 4 5 6 ‘7' 8 9
An Binh | Hoa | Lién Mai | Phuwong | Trang | Truc | Twéc
A ! So sanh “Truc’va “Trang”. :
" Vi “Tru” ding sau “Tra” trong bang chi¥ cai nén bo di '
: nlra dau danh sach. :
Budc 3. Xét vi tri & gitra clia nira sau con lai clia day, d6 1a vi tri sb 8
Vi tri & gitra
1 2 3 4 5 6 7 8 9
An Binh | Hoa Lién Mai Phuong | Trang | Trac | Tuwdc

————— T ,

So sanh “Truc” va “Truc”.

Vi hai gia tri bdng nhau nén thuat toan két thuc.

Vi sau buéc 3 d4 tim thay tén khach hang nén thuat toan két thuc.

'Hoatdéng 1 Sipxépva tim kiém

1. Em hay cho biét thuat toan tim kiém tuan tu phai thuc hién bao nhiéu budc 1ap dé tim

dugc khach hang tén “Tric”trong danh séch & Hinh 15.17 Em hay so sanh s6 budc lap thuc
hién cta thuat toan tim kiém tuan tu véi sé budc 1ap thuc hién cta thuat toan tim kiém

nhi phan.

2. Theo em trudc khi thuc hién thuat toan tim kiém nhi phan, danh sach khach hang can
thod man diéu kién gi? Néu khéng thoa man diéu kién do, thuat toan tim kiém nhi phan

c6 thuc hién dugc khéng?
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Trong phan mé ta sau day, ta gia sir danh sach (déy) da duoc sap xép theo thir tu
tr nhd dén 16n va goi vang tim kiém 1a doan danh sach ma thuat toan tim kiém trén dé.
Ban dau, ving tim kiém 1a toan bd danh sach.
M6 ta thuat toan tim kiém nhi phan bang ngon ngir tw nhién:
Budc 1. Néu vung tim kiém khdng co phan tlr nao thi két luan khéng
tim thay va thuat toan két thuc.
Buwdc 2. Xac dinh vi tri glua clia ving tim kiém. Vi tri nay chia vung tim Vuv' ;" gilta cta
kiém thanh hai nlra: nira trwdc va nira sau v tri glua p,:'gn’:' kiém béng
Budc 3. Neu gia tri can tim bang gié tri cua vi tri gitra thi két luan “gia (Vi tri dgl:]yf’:” ctuf'
tri can tim xuét hién tai vi tri gitra” va két thuc. cudiy/2. i
Budc 4. Néu g|a tri can tim nho hon g|a tri cua vi tri glua thi vang tim
kiém méi duoc thu hep lai, chi con nira trwde cla day. :
Nguoc lai (néu gla tri can tim I1&6n hon gia tri ctia vi tri gicra) vang tim kiém maéi duoc
thu hep lai, chi con nlra sau clia day.
Budc 5. Lap lai tir Bwéc 1 dén Budc 4 cho dén khi tim thay gia tri can tim (Buéc 3) hoac ving
tim kiém khéng con phan tir nao (Budéc 1).

& Vi tri giCra ¥

L 4

Nira t'rudc N&; sau Ntra t'ru'c’yc Ntra sau
a) Vang tim kiém c6 Ié phan ti b) Viing tim kiém c6 chan phén ti
Hinh 15.2. Ving tim kiém
Lwuy: “nlra trudc” va "nira sau" khéng gém phan tir gitra.

Thuét toan tim kiém nhj phan = siwlaia,
e Thurc hién trén danh sach da duoc sap xép theo thir tu tir Trong trrong hop

nho dén I6n. Bat dau tir vi tri & gitra danh sach. :ot sanh ki tu thi
 Tai méi budc lap, so sénh gia tri can tim Vi gia tri clia i tri lal nlf,gm"ﬁ‘?

gitra danh sach, neu bang thi dirng lai, neu nho hon thi tim dirng sau tron y

trong nlra trwdc cua danh sach, néu Ién hon thi tim trong bang che ca'g

nlra sau clia danh séach.
s Chirng nao chua tim thay va ving tim kiém con phan tu
thi con tim tiep.

(? Em hay viét cac budc 1ap thwe hién thuat toan tim kiém nhi phan dé tim khach
hang tén "Hoa" trong danh sach & Hinh 15.1.

-~

P VA TiM KIEM

m»

2 SAP X

33
|

Trong vi du é'muc 1, khach hang tén Xet truong hop c6 mét khach hang nao do
“Truc” duoc tim thay sau 3 budc lap thuwc ma me ban An quén chua ghi vao so, do

hién theo thuat toan tim }(iém hhi phan, do tén khach hang khong co trong danh
trong khi thuat toan tim kiém tuan ty phai sach ¢ Hinh 15.1. Khi phai tim kiém tén
thuwe hién 8 budrc lap. khach hang nay, thuat toan tim kiém tuan tw
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can thuc hién 9 budc 1ap dé xét hét danh
sach va két luan “Khéng tim thay”, trong
khi thuéat toan tim kiém nhj phan chi mat 4
buwdc lap.

Nhw vay, trong vi du trén, thuat toan tim
kiém nhi phan thuc hién tim kiém nhanh

hon thuat toan tim kiém tuan tu. Cé duoc
uu diém nay la do truwdc khi thye hién tim
kiém nhi phan, danh sach khach hang can
tim d& duwoc sép xép. Nho viéc danh sach
da dwoc sap xép, tai méi budc lap, thuat
toan tim kiém nhi phan thu hep dwgc pham
vi tim kiém chi con mét nira.

C @) Sép xép giup cho viéc tim kiém duoc thuc hién nhanh hon.

| Hoatdéng2 Trd choitimss |

" Chusn bi: Hai ban choi A, B va 10 tdm thé ghi 10 s6 khac nhau (cac sé déu nhé hon 20)

Viduy, 10 s6 trén cac tam théla 2, 3,5,6, 8,9, 11, 15, 16, 18. Gid sir A git 10 tdm thé va B la

nguai tim kiém.

Yéu cau: Ban B st dung thuat todn tim kiém nhi phan dé tim mét s6 nhé hon 20 trong céc

tam thé chia ban A.
Cach choi:

Budc 1. A Gp lan lugt 10 chiéc thé |én ban theo thi tu céc s6 ti bé dén 6n.

Budc 2. B cho A biét con s6 minh can tim.

Budc 3. B chon tdm thé & vi tri gitra.

Budc 4. A hé md tam thé va tra |6i B bang cach néi mét trong ba cum tir:“bang nhau’, “1én
hon” hodc “bé hon” tuy thubc vao két qua so sénh sé ban B can tim vai s6 & vi tri

gilta cua day.

Budc 5. Tuy vao cau tra 18i ciia A ma B chon niia day tiép theo dé tim kiém.
Budc 6. Lap lai cac budc 3, 4, 5 cho dén khi B tim thdy s6 can tim hodc da tim hét day so.
| Budc7.Hoan déi vi tri ctia A va B trong luot choi tiép theo.

@ Em hay néu vi du trong thurc té cho thdy méi lién quan gitra sap xép va tim kiém. G

@ LUYEN TAP

1. Cho danh sach tén cac nudc sau day:

Bolivia, Albania, Scotland, Canada, Vietham, Iceland, Portugal, Greenland, Germany
a) Em hay sap xép danh sach tén cac nudc theo thir tw trong bang chi cai.
b) Em héy liét ké cac budc 1ap tim kiém tén nwdc Iceland trong danh sach da sap xép theo

thuat toan tim kiém nhij phan.

¢) Em héy so sanh sé buéc lap thuyc hién tim kiém & phan b véi sé budc 1ap thuc hién tim

kiém & phan Luyén tap cla bai 14.

2. Em hay cho vi du mét bai toan tim kiém trong thurc té€ ma co thé thuc hién bang thuat toan
tim kiem nhj phan. Hay thuc hién thuat toan tim kiém nhj phan de giai quyét bai toan doé.

&) VAN DUNG

Em tim mét tir tiéng Anh trong quyén tr dién theo cach nao? Tai sao em lai dung cach d6?
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Sau bai hoc nay em sé:

¢ Giai thich dugc mét vai thuat toan sip xép co ban.

e Biéu dién va mo phong dugc hoat dong clia thuét toan sdp xép vai bo di lieu dau

vao ¢o kich thudc nho.

e Néu dugc y nghia clia viéc chia mot bai toan thanh nhiing bai toan nho hon.

=¥/ C6 hai chét 1dng khac mau la xanh va do, 1an luot dugc chira trong hai chiéc cbc A

va B (Hinh 16.1a). Ching ta can ddi ché hai chat léng nay, sao cho coc A dwng chat Iéng
mau dé, con coc B dung chat 16ng mau xanh. Bé thiee hign cong viéc nay, chung ta st dung
thém mét chiéc céc thir ba (coc C) khéng dung gi. Em hay quan sat Hinh 16.1b, Hinh 16.1c,

Hinh 16.1d @é biét cach thuc hién.
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Hinh 16.1. Hoan dbi

1. THUAT TOAN SAP XEP NOI BOT

DTN
== Trong bai hoc trudc, chung ta da biét

sap xép giup cho viéc tim kiém duoc thuc
hién dé dang. Trong cuéc séng hang ngay,
chung ta thuong xuyén phai thuc viéc sap
xép cac dd vat dé dé tim. May tinh ciing
thuong xuyén phai thuc hién thuat toan
sap xép khi nguoi st¢ dung yéu cau. Vi
du: Sép xép diém trung binh cla hoc sinh
trong I&p bang phan mém bang tinh; Sép
xép tén tép trong thu muc;... Co nhieu
thuat toan sap xep khac nhau. Mét trong s6
d6 la thuat toan sap xép néi bot.
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Gia st ta can phai sap xép day cac sb 4,
2, 3, 1 dé thu dwoc day co thir tw tang dan.
Thuat toan sap xép nédi bot xét trng vi tri
tr dau dén cubi day. Tai méi vi tri dugc
xét, thuat toan tim phan tlr nhd nhét trong
nhirng phan tlr phia sau dé dwa vao vi tri
d6. Viéc nay duoc thuc hién bang moét
vong 1ap, so sanh tirng cap phan tir canh
nhau va hoan déi chung néu sé & phia sau
nho hon. Céc budc thuc hién dwgc mo
ta trong Hinh 16.2, Hinh 16.3, Hinh 16.4.
Viéc hoan déi duoc thuc hién gibng nhu
viéc hoan déi &@ Hoat déng khoi déng.



{4}
./

DPéu vao

Xét vi tri dau tién, vong lap thir nhat thuc hién nhu sau:

RN RG]

1 <3 = hoan déi 1< 2 = hoan déi 1< 4 = hoan ddi Két thuc vong Idp tht nhét,

s6 nho nhét “ndi” 1&n Vi tri
dau tién
Hinh 16.2. Vong Iap thir nhét cda thuat todn néi bot

Xét vi tri thtr hai:

3> 2= KHONG hoan déi 2 < 4 = hoan ddi Két thuc veng I3p thir hai, phén tor
nhé thtr nhi “ndi” 18n Vi tri tha hai

Hinh 16.3. Vong lap thur hai cua thuét toan néi bot

E RS . i
g g 8
ol (® O

(EEE EEEE DEEE

3 < 4 = hodn ddi Két thuc vong I3p Paura
thu ba

Hinh 16.4. Vong Iap thi ba cia thuét toédn néi bot

Xét vi tri thu ba:

79



Sau vong lap thtr ba, khdng co lqét ki st hoan dbi nao duwoc thuc hién nira nén thuat toan
dirng lai. Danh sach duoc sap xép theo dung thir tw yéu cau.

M6 ta thuat toan sap xép néi bot bang ngén ngir tw nhién:

Séap xép day sb theo thir ty tang dan bang thuat toan sap xép néi bot.

1. Véi Vi tri dau tién, em thuc hién mét vong lap nhuw sau:
1.1. So sanh hai phan ttr dirng canh nhau theo thi tw tir cudi déy I1én vj tri dau tién.
1.2. Néu phan tr dirng sau nho hon phan tir ding trwdce thi déi ché ching cho nhau.
1.3. Cudi vong lap em sé nhan duoc day s voi phan tir nhd nhéat ndi 1én vi tri dau tién.

2. Voi vi tri thir hai, em thuwre hién mét vong lap twong tw nhu trén.
2.1. So sanh hai phén tlr dlrng canh nhau theo thr tw tur cudi day |én vi tri thr hai.
2.2. Néu phéan tlr dirng sau nho hon phan tir diing trude thi déi chd chung cho nhau.
2.3. Cudi vong lap em sé nhan duoc day sé voi phan tr nho thir nhi ndi 1én vi tri thir hai.

3. Twong tu nhu trén véi cac vi tri thtr ba, thir tw,... @én vi tri trwde vi tri cudi cung.

4. Két thuc, em s& nhan duoc day sb da dugc sép xép theo thir tw tir nhd dén 16n.

' Hoatdéng1 Mo phéng thuat toan sip xép ndi bot

Em hay thuc hién thuat toan sdp xép néi bot dé sdp xép 5 s6 sau day theo thu tu ting
dan. Hay mé phéng cac budc lap sap xép bang hinh vé minh hoa tuong tu nhu Hinh 16.2,
Hinh 16.3, Hinh 16.4.

315414112

iB)
\@) Sép xép néi bot

N6j bot la thuat toan sap xép duoc thuc hién bang cach hoan dbi nhiéu lan céc
phan ttr lien ké néu gia tri clia chung khéng dung thir tuw.

@ Thuét toan sép xép ndi bot sép xép danh sach bang cach: L\
A. Chon phan tr cé gia tri bé nhét dat vao dau danh sach. -
B. Chon phan ttr c6 gia tri Ién nhéat dat vao dau danh sach.
C. Hoan d6i nhiéu |an cac phan tlr lién ké néu gia tri ciia chung khéng dung thir tu.

D. Chén phan tir vao vi tri thich hop dé dam bao danh sach sép xép theo dung
thtr tur.

2. THUAT TOAN SAP XEP CHON

Sceh
@ Mot thuat toan sdp xép khac cé tén  tir nhd nhat dwoc thuwe hién bang cach so
la sap xép chon. Thuat toan sép xép chon  sanh truc tiép phan tlr & vi tri dwoc xét Voi
xét tng vi tri va dua phan tr nhd nhat  nhing phan t&r & phia sau né va hoan déi
trong nhi*ng phan t&r phia sau vao vi tri @.  néu phan tl phia sau nhé hon. Cac buéc
Dudi day moé ta mét phuwong an cla thuat thure hién dwgc minh hoa trong Hinh 16.5.
toan sép xép chon, trong d6 viéc tim phan
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Gia sty ta can phai sap xép day cac so 3, 4, 1, 5, 2 dé thu dugc day cé thi tu téng dan.

311411 lI5]]2
Dau vao: Day cac phan tir chwa dugc sap xép

Véng lap thir nhét

KHONG hoéan déi
Két qua vong lap thir nhat

L 3[4]1]5]2 E
; X_et’v! t’rl d:gu ’flen, Ign |EPQ't‘SO s_anh' phan tu tai KAGONG hoan a5 :
i Vitri d6 voi cac phan tw con lai phia sau. — !
i Néu gép phan tr nhd hon thi hoan di phan 3lal1l5]2 '
: tu’znay’vo’l ‘phanvtu’ ta’I vi '[I;I dauktlenj cua’day.‘ 1<3 - Hoan do :
i Ket thdc vong lap thir nhat, phan tw nho nhat i
i duoc dua vé vi tri dau tién. 1 A4 315 2 :
E KHONG hoéan dai .
| 1]4]3]52 E

E Véng lap thir hai dwoc thwc hién tuo’ng fw Két qua vong lap thwr hai ;
§ nhw vong lap trudc voi vi tri thtr hai. 1T27al5(3 .
i \/ong lap thir ba duoc thue hién tuong tu nhu Két qua vong l&p thtr ba :
E hai vong lap trwdc vai vi tri thir ba. 1T273l5]a .
E Vong lap thir tw dwoc thuc hlen twong tw nhu Ket qua vong lap thor tw ;
E nhitng vong lap trudc voi vi tri thir fu. T213l4]5 :
1123 4]l5
L Dau ra: Day cac phan tlr da dugc sép xép 4

Hinh 16.5. M6 phéng thuét toédn sap xép chon
M6 ta thuat toan sdp xép chon bing ngén ngir tw nhién:
Sap xép day sb theo thir tu tir nhd dén 16n bang thuat toan sép xép chon.
1. Vi vi tri dau tién, em thuc hién mét vong lap nhuw sau:
1.1. So sanh tirng phan tir (ké tir vi tri thir hai @én vi tri cudi cung) véi phan tr tai vi tri dau tién.
1.2. Néu phan tir dugc xét nhd hon phan tr tai vi tri dau tién thi hoan déi n6 véi phan tir tai
vi tri dau tién.
1.3. Cuéi vong lap, em sé nhan dugc day sé véi phan tlr nho nhét dwoc duwa vé vi tri dau tién.
2. Vi vi tri thir hai, em thuc hién mét vong lap twong tw nhuw trén.
2.1. So sanh tirng phan tlr (ké tir vi tri thir ba d@én vi tri cudi cung) véi phan tir tai vi tri thir hai.
2.2. Néu phan tir duoc xét nho hon phan tir tai vi tri thir hai thi hoan déi né véi phan tir tai
vi tri thtr hai.
2.3. Cubivong lap, em sé nhan duoc day sb véi phan tir nhd thir nhi dwoc dua vé vi tri thi hai.
3. Twong tw nhw trén voi cac vi tri thw ba, tha tu, ... dén vi tri trudce vi tri cudi clng.
4. Két thuc, em sé& nhan dwoc day sb da duoc sap xép theo thlr tu tlr nhd dén Ion.



| Hoatdong2 Sapxép chon |

~ Chon nam hoc sinh, m&i hoc sinh viét ra t& gidy mét con s6 ma minh yéu thich. Cac em dtng
thanh mét hang ngang va cam t& gidy c6 ghi con s6 dé ca 16p c6 thé quan sat duoc.

Vi du:

41115117132 |18

Hoc sinh thi sdu thuc hién thuat todn sap xép chon dé sdp xép cac con s6 cia nam ban theo

| thrtutang dan.

@ Thuét toan sép xép chon xét tieng vi tri tir dau
dén cudi day, so sanh truc tiép phan tir & vi tri
duoc xét voi nhitng phan tr & phia sauné va
hoan d6i néu chung chua dang thi tu.

@ Em hay viét vao vé cu théL

cac budc cua vong lap
thr 2, 3, 4 dwoc mo ta
trong Hinh 16.5.

3. CHIA BAI TOAN THANH NHUNG BAI TOAN NHO HON

TR

Trong qua trinh thurc hién ca hai thuat
toan sap xép ndi bot va sap xép chon, ta déu
thay xuat hién nhiéu lan thuat toan don gian
hon: hoan ddi gia tri hai phan t&r. Nhw vay,
bai toan sap xép da duoc giai quyét dua trén
|&i giai clia bai toan nho hon la bai toén hoan
ddi gia tri.

Xem xét thuat toan tim kiém nhj phan & bai hoc
trwéc, ta ciing nhan thay thuat toan tim kiém
nhi phan thuc hién chia bai toan thanh nhirng

bai toan nho hon. Trong dé, bai toan nho hon
la mét phén clia bai todn ban dau. Cu thé, &
méi Ian 13p, thuat toan tim kiém nhj phan da thu
hep ving tim kiém chi con mét nlra.

M6t céch khai quat, dé giai quyét mét bai toan,
chung ta da dwa trén 16i giai clia bai toan nho
hon. Viéc chia mét bai toan thanh nhiing bai
toan nhé hon gilp viéc giai bai toan do dé
dang hon, déng thoi viéc md ta thuat toan dé
hiéu va dé thuc hién hon.

@ Chia métbai toan thanh nhitng bai toan nhé hon gitp thuattoan dé hiéu va dé thurc hién hon.

Tai sao chung ta chia bai toan thanh nhirng bai toan nhé hon?

A E)é thay d6i dau vao cua bai toan.
C. Dé bai toan dé giai quyét hon.

P
@ LUYEN TAP

B. Dé thay ddi yéu cau dau ra clia bai toan.
D. Bé bai toan kho giai quyét hon.

1. Em héy liét ké cac budc 1ap clia thuat toan sap xép nédi bot dé sdp xép cacsb 3,2, 4,1, 5

theo thir tw tang dan.

2. Em hay liét ké cac budc |ap clia thuat toan sép xép chon dé sap xép cacsb 3,2, 4, 1,5

theo thir tw tang dan.

A
=5 VAN DUNG

Em hay ghi lai két qua dlem hoc tap mén Tin hoc clia cac ban trong t6. Thuc hién thuét toan
sap Xép chon hodc sap xép ndi bot dé sap xép diém theo thir tu glam dan Dua trén két qua
sap xép, hay cho biét danh sach tén cac ban twong tng theo két qua sap xép do.
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BANG GIAI THICH THUAT NGU

Thuat ngir

Hoat déng nham muc dich bao vé, khéng dé dir liéu bj

B, z U I.A ~ - ? - ~ 7. ’ 1
=9 VE il mat, bi hong hay bi truy cap trai phép. &
Cahc a0l steng Thanh phan cla trang chiéu gébm véan ban, hinh anh,
trén trang 2 " 61
i bang, so do,...
chiéu
Cau tric phan | M6t ciu trac gobm danh sach nhiéu cap, duoc té chire tir 57
cap cap cao nhat dén cap dudi cung.
O naha Cach néi &n du vé cong nghé, trong dé dit liéu va phan
S m&m trng dung, tham chi ca hé didu hanh duoc dittai | 14
dadm may : ek
may chu trén Internet.
Dinh dang dir | Thiét |1ap cach thirc thé hién cla dit liéu, dé ngudi sir .
lieu dung dé quan sat va phan biét nhitng d* liéu khac nhau.
Hé théng phan mém quan li va diéu khién hoat dong
Hé diéu hanh | chung cla may tinh, cung cap cho con ngudi mditrudng | 10
twong tac véi may tinh va chay cac phan mém &ng dung.
Hidu Gn Cdch thirc va thai diém xuat hién cla trang chiéu va cac
e ddi tuwgng trén trang chiéu khi trinh chiéu. 68
dong
Quan li dtr T6 chirc, sdp xép, bé sung, xoa bod va déi tén tép va thu 16
lieu muc trén 6 cirng dé dé tim kiém khi can.
Sao lwu Tao ra ban sao céc tép, thu muc va lvu ching 1én mét
i e 14
dir liéu thiét bi lvu.
S dung thiét bi dau cudi dé tham gia mang may tinh,
Truy cap mang | cé thé két néi vai Internet dé st dung céc dich vu nhw | 24

thw dién tdr, web, ...
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trong cudn sdch nay.

Chiu trach nhiém xuét ban:
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